UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO
BOLETIM DE SERVICO

EDICAO N° 055, quarta-feira, 16 de julho de 2025

CONSELHO SUPERIOR PRO TEMPORE

RESOLUGAO CONSUNI N°016, DE 14 DE JULHO DE 2025.

Regulamenta a condugdo, utilizagdo e conservagdo dos veiculos oficiais e afetados, no
ambito da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco - UFAPE.

O CONSELHO SUPERIOR PRO TEMPORE DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO AGRESTE DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuigdes que lhe confere o
Regimento Geral da Universidade e demais normas correlatas, em especial, a Lei n°9.394
de 20 de dezembro de 1996, a Lei n°9.503 de 23 de setembro de 1997, a Lei n° 13.103 de
02 de margo de 2015, a Lei n® 8.112 de 11 de dezembro de 1990, a Lei n® 9.784 de 29 de
janeiro de 1999, o DL n°5.452 de 01 de maio de 1943 e da Lei n° 13.429 de 31 de margo
de 2017.

RESOLVE:
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esta resolugdo tem finalidade de regulamentar a condugfo, utilizagdo e
conservagdo dos veiculos oficiais e dos veiculos afetados ao servigo da UFAPE e firmar

as orientagdes gerais sobre os deveres e obrigagdes dos condutores oficiais ou
autorizados, dos usuarios, dos setores gerenciadores e de manutengao dos veiculos.

Art.2° As determinagdes e orientagdes contidas nesta Resolugdo referem-se aos veiculos
de uso comum e especial de propriedade da UFAPE, assim como aos demais veiculos
afetados pelo servigo.

Art. 3° Entende-se, para fins desta resolugao:

I - motorista terceirizado: profissional que presta servigos de transporte de pessoas ou
carga para a UFAPE, sem vinculo empregaticio direto com esta;

I - condutor autorizado: servidor publico do quadro efetivo da UFAPE que tem
autorizagdo para conduzir veiculos oficiais e afetados;

III - solicitante: servidor publico do quadro efetivo da UFAPE que solicita veiculos ou
servico de transporte;

IV - usuario: sdo os motoristas e demais colaboradores terceirizados, servidores publicos,
discentes, demais membros da comunidade académica, convidados, participantes de
eventos, programas e projetos vinculados a UFAPE e instituigdes parceiras, que utilizam
os veiculos, mediante prévia autorizagio;

V - acidente: evento inesperado e ndo intencional que ocorre envolvendo veiculos em
vias publicas, resultando em danos materiais, lesdo corporal ou morte;

VI - pane: estado de incapacidade de um veiculo desempenhar uma fungao requerida; e
VII - manutengdo: conjunto de atividades técnicas realizadas com o objetivo de manter o
veiculo em perfeitas condi¢des de funcionamento.

Art. 4° Os veiculos oficiais e afetados da UFAPE deverdo ser conduzidos,
prioritariamente, por motoristas terceirizados.

Paragrafo unico. A condugio de veiculos oficiais ou afetados por pessoas ndo ocupantes
do cargo de motorista terceirizado sera permitida apenas em condigdes excepcionais, por

tempo determinado, por Portaria da Reitoria € nas situagdes em que o motorista oficial
ndo estiver disponivel para a realiza¢ao da atividade.

CAPITULO IT
DOS PRINCIPIOS
Art. 5° Sdo principios basicos desta Resolugdo:
I - a responsabilidade individual com o bem publico;
II - a racionalidade no uso e nos custos na condugao; e

I1I - a conservagdo dos veiculos oficiais e afetados da UFAPE.
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CAPITULO 1II
DAS COMPETENCIAS

Secio I
Do Departamento de Transporte - DTRAN

Art. 6° Ao Departamento de Transporte - DTRAN, cabe a implantagdo, a
fiscalizagdo e o zelo pelo cumprimento das determinagdes contidas nesta resolugdo,
em sua respectiva area de atuagdo:

Art. 7° Compete ao DTRAN:
I - o gerenciamento da frota de veiculos oficiais e dos afetados pelo servigo;

Il - as rotinas de acompanhamento junto aos orgdos de transito, de todas as
ocorréncias envolvendo veiculos oficiais e afetados da UFAPE e de obtengdo e do
correspondente Boletim de Ocorréncia junto a Delegacia de Policia do local onde
aconteceu o acidente, quando for o caso;

II - providéncias quanto a renovagdo do licenciamento anual de veiculos da
Universidade, em tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo
Conselho Nacional de Transito, bem como a quitagdo do Seguro Obrigatorio de
Danos Pessoais causados por veiculos automotores de vias terrestres — DPVAT;

IV - a execugdo de todas as rotinas relativas ao recebimento de notificagdes e
pagamento de infra¢des de transito;

V - a identificagdo do correspondente infrator, quando do recebimento de uma
notificacdo de infragdo de transito, preenchimento do formulario proprio para estas
situagdes e coleta de sua assinatura no auto da notificacdo, para a correspondente
transferéncia de responsabilidade por seu pagamento;

VI - encaminhamento das identificagdes de infratores aos Orgdos de transito
competentes e, ao Departamento de Administragdo de Pessoal, das solicitagdes dos
procedimentos necessarios ao ressarcimento das infragdes de transito cometidas,
quando for o caso;

VII - a coleta de no minimo trés or¢amentos, anteriores a realizacdo dos reparos,
nos casos de acidente que provoque dano ao veiculo oficial ou afetado;

VIII - abertura de processo com toda a documentag@o relativa a ocorréncia, com
vistas a abertura de processo administrativo e apura¢do das responsabilidades; e

IX - rotinas de manutengdo técnica e mecanica, abastecimento, lavagem e
lubrifica¢do dos veiculos de oficiais e afetados.

Paragrafo tinico. O DTRAN pode rastrear os veiculos oficiais ou afetados pelo
servigo por intermédio de meio eletronico.

Secao 11
Do Condutor Autorizado

Art. 8° Compete ao condutor autorizado:

I - o preenchimento correto e integral do formulario de solicitagdo de veiculo
(Anexo I), destinado ao motorista ou condutor autorizado, em cada utilizagdo do
veiculo oficial ou afetado;

II - o preenchimento do termo de vistoria sobre as condi¢des externas e internas do
veiculo antes de sua utilizagdo (Anexo IV ou V), conforme o veiculo a ser
conduzido;

III - a observagdo e atengdo para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre
segundo suas caracteristicas técnicas e boas condi¢des mecanicas e de conservagio;

IV - a conferéncia da documentacdo regular do veiculo e a presenga dos
equipamentos de seguranga obrigatorios, sempre antes da realizagdo de qualquer
atividade;

V - a comunicagdo ao DTRAN, via termo de vistoria (Anexo IV ou V), no espago
destinado a observacdo (OBS), dos problemas observados durante o uso do veiculo;
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VI - zelar com 0 maximo empenho pela conservagio do veiculo sob sua responsabilidade,
inclusive cuidando de sua limpeza interna e externa, quando couber;

VII - obedecer aos procedimentos descritos nesta resolugao;

VIII - observar com rigor os limites de velocidade e demais sinalizagdes estabelecidas
nas vias;

IX - responder administrativamente pelos danos que porventura venha a praticar e o
ressarcimento a Instituigdo e/ou a terceiros pelos prejuizos causados pela condugdo
negligente ou imprudente, sem prejuizo de outras responsabilizagdes; e

X - responder pela condugdo, uso e conservagdo dos veiculos sob sua guarda, em
conformidade com a legislagdo em vigor, em especial o Codigo de Transito Brasileiro, e
com as normas internas estabelecidas pela Universidade Federal do Agreste de
Pernambuco.

Paragrafo tnico. Se constatada qualquer avaria, quando da vistoria do inciso II,
comunicar imediatamente 0 DTRAN, e casos de retirada de veiculos em fins de semana,
feriados ou recessos, quando verificada avaria, o responsavel pela frota deve ser
comunicado imediatamente, além de registrar na ficha de Solicitagdo de Transporte
obrigatoriamente, na presenca do vigilante quando da verificagdo do Anexo IV —
Formulario de Inspecdo Veicular e registrar por fotografias com envio para e-mail:
veiculos.dtran@ufape.edu.br ou sistema proprio de registro.

Secio 11T
Do Motorista Terceirizado

Art. 9° Os motoristas terceirizados sdo responsaveis pela condugdo, uso e conservagao
dos veiculos oficiais, e devem fazé-los em conformidade com a legislagdo em vigor, em
especial o Codigo de TransitoBrasileiro e com as normas internas estabelecidas pela
UFAPE.

Art. 10. Além das competéncias definidas ao condutor autorizado, compete ao motorista
terceirizado:

I - a pronta comunicagdo ao DTRAN de quaisquer ocorréncias verificadas durante a
utilizagdo do veiculo, as quais devem ser sempre anotadas no verso do Formulario de
Solicitagdo de Transporte — FST ou documento correspondente;

II - a devida comunicagdo ao DTRAN, acompanhada de justificativa consistente e prévia
a qualquer condugdo, dos periodos em que estiver sob efeito de medicagdo sedativa ou
estimulante, em especial se o seu uso foi feito nas 12 horas antecedentes;

III - em caso de desvio de itinerario descrito no FST por solicitagdo da autoridade de
transito nas situagdes de prestacdo de socorro as vitimas de acidentes, solicitar assinatura
da autoridade solicitante no verso do FST ou documento correspondente, para atesto da
ocorréncia;

IV - o agendamento, junto ao DTRAN, da manuteng@o preventiva do veiculo sob sua
responsabilidade;

V - o acompanhamento de carregamentos, distribui¢des e amarras de carga ¢ a
conferéncia da relagdo do material a ser transportado;

VI - a pronta comunicagdo ao DTRAN de situagdes em que o usudrio provoque
quaisquer danos em veiculo oficial e afetado, para as providéncias cabiveis;

VII - a comunicagdo ao DTRAN, acompanhada de justificativa, dos eventuais atrasos no
cumprimento das atividades;

VIII - o estacionamento do veiculo em local apropriado, para o embarque e o
desembarque dos usuarios;

IX - o zelo pela conservagdo dos veiculos sob sua responsabilidade, inclusive sua
limpeza interna e externa;

X - apresentar certificados de realizagdo de cursos regulamentados pelo Conselho
Nacional de Transito — CONTRAN;

XI - encontrar um local adequado para estacionar quando da necessidade de se ausentar
do veiculo e, em caso contrario, adotar os procedimentos necessarios € comunicar ao
DTRAN para adotar as medidas cabiveis;
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XII - conduzir veiculo de categoria compativel com sua Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH) dentro da validade, cursos de formagdo de condutores exigidos
para o veiculo sobre sua condugdo e carga transportada, conforme legislagdo de
transito vigente;

XIII - respeitar e tratar com cordialidade e gentileza o usuario; e

XIV - observar com rigor os limites de velocidade e demais sinalizagdes
estabelecidas nas vias.

Paragrafo tinico. Quando em servigo, o motorista terceirizado ndo podera passar a
direcdo do veiculo sob sua responsabilidade a outros condutores, mesmo se

autorizados a dirigir o veiculo em situagdes eventuais, salvo por motivo de forga
maior, devidamente justificados e comprovados.

Secio IV
Dos Usuarios
Art. 11. Compete aos usuarios:
I - obedecer os horarios estabelecidos para o atendimento de sua demanda;
II - comunicar ao DTRAN com a antecedéncia necessaria eventuais atrasos;

I -comunicar a0 DTRAN com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas
em caso de cancelamento do veiculo agendado;

IV — utilizar o veiculo com a compostura esperada, evitar tumultos ou desordens
que possam causar qualquer dano, seja no veiculo oficial ou afetado, bem como no
de terceiros;

V - informar ao DTRAN quando houver o uso indevido do veiculo;

VI - respeitar e tratar com cordialidade e gentileza o condutor; e

VII - comunicar, prontamente, a sua chefia imediata e a0 DTRAN, quando couber,
quaisquer irregularidades cometidas pelo condutor durante a realizagdo da atividade.

Paragrafo tnico. E expressamente vedado o transporte e consumo de qualquer tipo

de substéncia ilicita ou bebida alcoolica dentro dos veiculos oficiais e afetados, sob
pena das devidas responsabilidades.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS

Secio I
Para Autorizacio para Conducio de Veiculos

Art. 12. A autorizag@o s6 pode ser concedida a servidor ou motorista terceirizado.

Art. 13. Para autorizagdo o solicitante deve apresentar a seguinte documentago:
I - formulario de solicitagdo de condugdo preenchido e assinado (Anexo II);

IT - termo de compromisso devidamente assinado (Anexo III);

III - copia da CNH em vigor para a condugdo de veiculos; e

IV - comprovante de que ndo tenha cometido infragdo grave ou gravissima nos
ultimos 12 (doze) meses.

Art. 14. As autorizagdes para a condugdo de veiculos oficiais ou afetados por
servidores, na auséncia do motorista terceirizado, s6 podem contemplar a condugio
de veiculos das espécies passageiro e especial, do tipo automével ou caminhonete,
com lotagdo maxima de sete (07) passageiros. A condugdo de veiculos da espécie
passageiro, tipo micro-Onibus e Onibus, veiculo de carga e maquinas pesadas, fica
autorizada apenas em casos de emergéncias.
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Secio 11
Para Credenciamento de Servidores 2 Condugio de Veiculos Oficiais e Afetados

Subsecio A
Em Atividades Administrativas

Art. 15. A concessdo para conducdo de veiculos oficiais e afetados deve ser obtida via
abertura de processo SIPAC destinado a Prefeitura Universitaria, o qual deve constar:

I - Oficio com a fundamentagdo da necessidade de condugdo, periodicidade e
eventualidade de uso feita pelo solicitante com anuéncia da chefia imediata; e

II - Formulario (Anexo II) devidamente preenchido e assinado pelo solicitante.

Paragrafo unico. A Prefeitura Universitaria realizara analise e emitira parecer sobre a
solicitag@o e o processo seguira para a Reitoria que, quando pertinente, emitira a Portaria
de concessdo, que tera sua vigéncia limitada até o Ultimo dia do ano corrente a
solicitagdo, facultada a renovac@o da vigéncia mediante nova solicitagdo de autorizagdo
Nno Mesmo processo.

Subsecio B
Em Atividades de Ensino, Pesquisa Inovacio, Extensio e de Arte e Cultura

Art. 16. A concessdo para conducdo de veiculos oficiais e afetados deve ser obtida via
abertura de processo SIPAC destinado a Prefeitura Universitaria, o qual deve constar:

I - Oficio do coordenador do projeto ou outra modalidade de atividade, com a
fundamentagdo da necessidade de condugao, periodicidade e eventualidade; e

II - Formulario (Anexo II) devidamente preenchido e assinado pelo solicitante.

Paragrafo unico. A Prefeitura Universitaria realizara analise e emitira parecer sobre a
solicitag@o e o processo seguira para a Reitoria que, quando pertinente, emitira a Portaria
de concessdo, que tera sua vigéncia limitada a vigéncia do projeto ou outra modalidade
da atividade institucionalizada para qual o uso do veiculo sera destinado.

Secio 11T
Em caso de Infragio, Pane ou Acidente

Subsec¢io A
Em Caso de Infragio

Art. 17. O condutor infrator devera comparecer prontamente ao DTRAN quando por este
solicitado para preenchimento e assinatura da guia de notificagdo de infragdo, bem como
para pagamento das multas e/ou interposi¢ao de recursos dentro dos respectivos prazos.
O ndo cumprimento aos prazos estabelecidos acarretara o pagamento da multa pela
Universidade, com correspondente processo de ressarcimento do valor pago, ao condutor
infrator, além das medidas cabiveis.

§1° Em caso de infracdo que incorra de responsabilidade do condutor, cabe ao mesmo,
assumir os encargos decorrentes, tanto os de natureza financeira, como os legais,
incluindo a interposi¢do de recursos, se assim os julgar cabivel, ndo sendo admissivel
justificativas que atribuam o cometimento da infrag¢o a indug@o do usuario.

§2° O condutor que cometer infragdes de natureza grave ou gravissima quando da
conducdo de veiculos oficiais ou afetados terd a autorizagdo suspensa e,em caso de
resultado desfavoravel do processo, sera revogada a autorizago até o recredenciamento,
conforme prazos estipulados nas penalidades.

Subsecio B
Em Caso de Pane

Art. 18. Em situagdo de pane do veiculo oficial ou afetado, o condutor deve, prontamente,
colocar o tridngulo de sinaliza¢do e acionar as luzes de adverténcia, bem como utilizar de
outros recursos de sinaliza¢do de modo a alertar outros veiculos sobre a situagao ocorrida
e evitar novos acidentes, em consonancia com as normas de transito.

Paragrafo unico. O condutor deve evitar o abandono do veiculo oficial, a menos que sua
auséncia seja necessaria e justificavel.
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Subsec¢ao C
Em Caso de Acidente

Art. 19. Em caso de acidente o condutor deve comunicar o mais breve possivel a
chefia imediata, quando couber, e a0 DTRAN, bem como as demais providéncias:

I - colocar o tridngulo de sinalizagdo e acionar as luzes de adverténcia, bem como
utilizar de outros recursos de sinalizagdo de modo a alertar outros veiculos sobre a
situagdo ocorrida e evitar novos acidentes, em consonincia com as normas de
transito;

II - solicitar o comparecimento da autoridade de transito competente ou da pericia,
se for o caso, para lavrar o correspondente Boletim de Ocorréncia (BO e
comprovante que possibilite apresentagdo junto a Delegacia de Policia local, mesmo
que o outro veiculo envolvido tenha cobertura de seguro de responsabilidade civil
facultativo ou que seu condutor se declare culpado pelo acidente;

III - solicitar que conste no BO a verificacdo da responsabilidade dos condutores
envolvidos, caso isso ocorra;

IV - abster-se de assinar qualquer acordo, limitando-se a fazer constar no BO o
ocorrido;

V - anotar nomes, enderegos, numeros de carteira de identidade e do CPF e o
depoimento das testemunhas, telefones, dados importantes para o processo do
acidente, podendo, para isto, ser utilizado o verso do Formulario de Solicitagao de
Transporte (Anexo VI) ou sistema proprio de registro;

VI - acionar o resgate imediatamente, em caso de vitima, e proceder de acordo com
o0 Cdodigo de Transito Brasileiro (CTB);

VII - em caso de fuga do condutor do outro veiculo, dirigir-se a Delegacia de
Policia mais proxima para registro de BO no qual conste o relato do ocorrido,
fornecendo, se possivel, a placa do veiculo em fuga e indicar as testemunhas;

VIII - em caso do ndo comparecimento da autoridade de transito competente no
local do acidente sem vitima, as partes devem deslocar-se a Delegacia de Policia
mais proximo para que seja lavrado o BO;

IX - em caso da autoridade de transito competente declarar ndo ser necesséria a
presenga da pericia, o condutor deve solicitar que o fato seja relatado no BO;

X - havendo necessidade da remogdo de vitimas para o hospital, se possivel utilizar
outro veiculo que ndo esteja envolvido no acidente, evitando, assim, retirar do local
o veiculo acidentado;

XI - evitar o abandono do veiculo oficial ou afetado, a menos que sua auséncia seja
necessaria e justificavel;

XII - fazer registro fotografico do(s) veiculo(s) envolvido(s) e encaminhar para e-
mail oficial do DTRAN para situagdes que possam gerar processo;

XIII - em caso de determinagdo da autoridade de transito competente da retirada do
veiculo do local, solicitar o registro de tal situagdo no BO;

XIV - em caso de acidentes com vitima, o condutor, deve observar as
recomendagdes expressas nos Art. 176 do CTB; e

XV - em caso de acidentes sem vitima, o condutor deve observar as recomendagdes
expressas nos Art. 178 do CTB.

Secio IV
Para Reserva e Cancelamento de Reserva de Veiculo oficial ou afetado

Art. 20. A reserva e uso de veiculo oficial ou afetado se restringe as atividades
Administrativas, de Ensino, de Pesquisa e Inovacéo, Extensdo e de Arte e Cultura.

Paragrafo unico. A reserva e uso de veiculos oficiais ou afetados para realizagdo de
projetos ou outras modalidades de atividades no ambito da Pesquisa e Inovagéo,
Extensdo e de Arte e Cultura se aplica as atividades devidamente institucionalizadas
e vigentes.
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Art. 21. A solicitagdo de reserva deve ser feita, exclusivamente, por servidor da UFAPE,
por meio de formulario especifico (ANEXO VI) encaminhado via e-mail ao DTRAN ou
sistema proprio.

§1° Para viagem com duragao inferior a oito (08) horas é necessaria antecedéncia minima
de dois (02) dias tteis, ressalvadas situa¢des justificadas de urgéncia.

§2° Para viagem com duragdo superior a oito (08) horas ¢ necessaria antecedéncia
minima de trés (03) dias tteis, visto os custos operacionais adicionais.

§3° Para deslocamento dentro do perimetro urbano de Garanhuns, desde que justificada,
a antecedéncia minima para reserva de veiculo oficial pode ser de quatro (04) horas.

§4° Para agendamento de veiculo com data de utilizagao superior a 30 dias, ¢ obrigatoria
a confirmagdo do agendamento ou cancelamento 15 (quinze) dias antes da data agendada.

§5° O prazo minimo para cancelamento de reserva ¢ de 24 horas, salvo situagdes
excepcionais justificadas.

§6° Para fins de viagens além do perimetro urbano onde se encontra o Campus,
preferencialmente, sera solicitado o motorista terceirizado, contratado pela UFAPE e, na

sua auséncia, somente poderao realizar-se mediante autorizagdo por escrito do Diretor do
DTRAN ou de seu substituto.

CAPITULO IV
DAS VEDACOES E PENALIDADES

Se¢do I
Das vedagoes

Art. 22. E vedado:

I - 0 uso de veiculo oficial ou afetado para o atendimento de interesses particulares, sob
quaisquer pretextos, incluindo caronas, transporte de objetos, etc.;

I - a utilizagdo de veiculo oficial ou afetado para transporte de servidores quando ndo
estdo em servigo;

III - o uso do veiculo com porta aberta e, em marcha neutra (banguela), quando transitar
em declives;

IV - ao condutor ou usuario fumar no interior dos veiculos;

V - o consumo de bebida alcodlica e substancias ilicitas no interior dos veiculos oficiais
ou afetados;

VI - conduzir o veiculo sem o porte da CNH valida;

VII - conduzir veiculo de categoria diferente da qual esta habilitado e sem os devidos
cursos de formagao de condutores exigidos no CTB e normas correlatas; e

VIII - pernoite de veiculos oficiais ou afetados nas residéncias dos servidores, salvo com
prévia autoriza¢do do Diretor do DTRAN.
Secio 11
Das Penalidades

Art. 23. Em caso de atraso de saida superior a 30 minutos do horario agendado:

I - sem justificativa, o agendamento é cancelado e o solicitante fica impedido de nova
reserva por 30 dias; e

II - com justificativa, o solicitante fica sujeito a disponibilidade de veiculo.

Art. 24. Em caso de cancelamento ndo justificado, sem comunicagdo dentro do prazo
minimo de 24 horas para cancelamento de reserva:

I - o solicitante sera ADVERTIDO pelo DTRAN;

II - em caso de reincidéncia, o solicitante ficarda impedido de realizar novos
agendamentos pelo periodo de cinco (05) dias; e
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Paragrafo tmico. E expressamente vedado o transporte e consumo de qualquer tipo
de substancia ilicita ou bebida alcodlica dentro dos veiculos oficiais e afetados, sob
pena das devidas responsabilidades.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. No caso de viagem com percurso direto acima de 500 (quinhentos) km ou
com duragdo ininterrupta superior a 6 horas que envolve veiculos de transporte
coletivo ou de cargas deverdo ser designados dois condutores — motoristas
terceirizados ou condutores autorizados — para revezamento no percurso, a fim de
evitar acidentes ocasionados por desgaste fisico ou fadiga tendo em vista o
atendimento das normas de transito e da Lei n® 13.113/2015.

Paragrafo unico. Nas viagens longas envolvendo veiculos de passeio serdo
realizadas com a utilizagdo de dois condutores. Na impossibilidade, serdo
planejadas de modo a ndo se exigir muito do condutor e respeitar sua jornada de
trabalho, a fim de evitar acidentes ocasionados por desgaste fisico.

Art. 26. A UFAPE podera disponibilizar sistema proprio eletronico para fins de
substituicdo dos formularios fisicos anexos desta Resolugao.

Art. 27. O solicitante do veiculo é o responsavel pela carga a ser transportada, tendo
como obrigacdo a instru¢do ao motorista sobre os cuidados necessarios ao
transporte e sobre 0s riscos que envolvem o transporte da carga.

Art. 28. De acordo com a legislagdo federal em vigor, o condutor autorizado fica
obrigado a ressarcir ao erario todas as despesas referentes a reparacdo de danos,
multas e outros prejuizos que advierem da ma utilizagdo do patrimonio publico.

Art. 29. Os casos omissos nesta Resolugdo serdo tratados pelo DTRAN em
articulagdo com a Prefeitura Universitaria e a Pro-Reitoria de Administragdo e fica
autorizado ao DTRAN a atualizagdo dos formularios anexos desta resolu¢do em
caso de necessidade e melhor ordenamento do servigo.

Art. 30. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art.31. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

APROVADA PELA DECISAO AD REFERENDUM N.° 103/2025 DO
CONSELHO SUPERIOR PRO TEMPORE.

Garanhuns-PE, em 14 de julho de 2025.

ANEXOS:

I - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE VEICULOS

IT -FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CONDUCAO

III - TERMO DE RESPONSABILIDADE POR CONDUCAO DE VEICULOS
IV - TERMO VISTORIA DE VEICULO TIPO PASSEIO

V- TERMO VISTORIA DE VEICULO TIPO CAMINHONETE

VI - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE TRANSPORTE
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO - UFAPE
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE - DTRAN.PREF

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE VEICULO
UFAPE ANEXO |

SOLICITANTE: EM:____/  J20___

PARA:| DEPARTAMENTO DE TRANSITO - DTRAN

Demandas apresentadas pelo solicitante

Curso/Projeto/Pro-Reltora/Departamentr i i i i i i s ainss susaiessinss se b susa e sk bednb s e besm b bbb b e e b e s
TRtividade o ser dese VO .o asnisnansnsatnses nsssnansnsntasnnus A aR e AAaRNA A RAR A NS AN A A AR MR A NA N RN A NS RA AR SRR AN N AR N SRR A A RAR A A ORN Y
Quantidade de PasSAEEIT0S @ IrANSPONTAT! cuwwwwieiccisssssssssmmmsesssamssssssssssssssasssssssssssssssssssssasessssseissssssnssnmntsssesesssssnssssanasessanssssnsnss

Data/Deslocamento: ..o.ceceeee. Jiy j20 Saida: ...cc....... hoTas Chegada:.....ccce.n., horas

Assinatura do solicitante

MARCA/MODELD: PLACA:

=]

®

= MOTORISTA:

=)

g 5 AGENDADO EM, / J20 AUTORIZADO EM, / /20

=

5

< ASS. Agente de Transporte ASS. DTRAN

ENTREGA DO VEICULO HORAS (] NIVEL DO TANGIUE DOCUMENTUS E EQUIPAMENTOS DO VEICULO

VAZID ] & CRLV 1 G0 O

o FIMRNES S e EG. OBRIGAT. o ) [ )

T O : = e S5EG. .

28| NA UFAPE: { ) RESERVA () ® MACACO O G T

T ® EXTINTOR o ) ()

£ % * QUTROS: () " 0 ® CHAVE DE RODA sl ) ()

g B ® PNEUDE SUPORTE o) )

@ ;

2 g & OFICINA: () INICIAL: A [§] ® TRIANGULO LA )

E o RODADOS: ® 50M &y o ]

2= % ] ® TACOGRAFO O I .

SAIDA /CHEGADA
CHEID ()
ASS. DO MOTORISTA ASS. VIGILANCIA/Saida ASS. VIGILANCIA/Chegada

085: Identificacdo de possiveis anomalias no veiculo durante a viagem deve ser registrada no verso deste formuldrio.

AO CONDUTOR COMPETE:

Realizar junto & vigildncia, a devida inspegdo veicular antes de sair e ao retornar;

Preencher corretamente todas as informogdes do 32 (terceiro) quadrante e assinar;

Ao sair a servigo informar ao Agente de portaria e/ou Vigilante que ld se encontre, o KM, destino e objetivo do saida, para o
devido controle;

Ao retornar, informar o KM ao Agente de portaria e/ou Vigilante para o devido controle.

0BS: O veiculo 5o estard autorizado a se ausentar do Campus Universitdrio mediante formuldrio devidamente preenchido e assinado
pelo agente de transporte e autorizado pelo Diretor de Transporte ou seu Substituto.
* E vedado o preenchimento com informagdes genéricas.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

PREFEITURA UNIVERSITARIA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE
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FORMULARIO DE SOLICITACAO PARA CONDUCAO DE VEICULOS

NOMLE:

Data do Nascimento Nacionalidade: | CPF; Identidade; | Orgdo: Data Emissido:
/ /

Departamento ou Equivalente: Area: N" SIAPE:

Enderego: N Complemento | Celular:
Bairro: Cidade: UF CEP
[-mail: RENACH (CNH):

Categoria:
( ) Téenico TAE
( ) Docente

Departamento/Curso:

Cargo/tungao:

Em qual(is) curso(s) ministra aulas de graduagio?

Participa de algum programa de pos-graduacio da UFAPE? Qual?

Participa de Grupo de Pesquisa da UFAPE? Qual?

DADOS SOBRE O PROJETO OU OUTRA M + ALIDADE DE ATIVIDADE (SE FOR O CASO)

Titulo:

Nome da Subarca do Conhecimento:

N Processo SIPAC da institucionalizagio :

Este projeto ja foi encaminhado para alguma
agéncia/orgio de fomento?

{ )Sim () Néo

Projeto Financiado

( )Sim( )Ndo

Orgao Financiador

Prazo de vigéncia do Projeto ou outra modalidade de atividade:

Declaro conhecer ¢ concordar. para todos os efeitos ¢ consequéncias de direito. com as condigdes da
Resolugdo n® xx de Utilizagdo ¢ Condugio de Veiculos da UFAPL.

Local

DATA

Assinatura do Solicitante
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T

UFAPE

Universidade Federal do Agreste de Pernambuco
Prefeitura Universitaria
Departamento de Transporte

Anexo 111

Termo de Responsabilidade para a Condugiio de Veiculo Oficial

Pelo presente Termo. tendo em vista a autorizagdo que me sera concedida para conduzir os
veiculos oficiais de propriedade Universidade Federal do Agreste de Pernambuco. declaro que estou
ciente das disposi¢des determinadas pelas Leis de Transito Brasileiras, da responsabilidade civil,

penal e administrativa pelo uso e guarda do veiculo, e devidamente orientado pelo Manual de

Estando ciente e de acordo com as condigdes e disposi¢ies legais aqui postas, firmo o

presente de livre e espontanea vontade.

Garanhuns., de de 2025

Nome:
CPF:
N? Siape:



UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO
BOLETIM DE SERVICO

EDICAO N° 055, quarta-feira, 16 de julho de 2025

Paginall12
Ministério da Educacdo
Universidade Federal do Agreste de Pernambuco
Departamento de Transporte
ANEXO IV
TERMO DE VISTORIA VEICULAR
DATA: HORA: km: PLACAS: MODELO:
SIM  NAOD DESCRICEO Lado do motorista LEGENDA
Documento
i R -risco
[ D Original
[ ] [ ] Manual do veiculo A - amassado
[] [ ] Chave reserva Q- quebrado
Extintor de
; F - falta
[ L] Incéndio
[] [] Tridngulo T —trincado
|:| |:| Estepe G — ferrugem
[ ][] macaco M - manchado
[ ] [] Chavede Roda D - mossa
Obs:
vV 14 1, 34 C
Descri¢do dos servigos ou defeitos :
PRIMEIRO VISTORIADOR (SAIDA) SEGUNDO VISTORIADOR (CHEGADA)

CONDUTOR
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Ministerio da Educacao
Universidade Federal do Agreste de Pernambuco
Departamento de Transporte
ANEXO V
TERMO DE VISTORIA VEICULAR
DATA: HORA: km: PLACA: MODELOD:
SIM NAO DESCRICAO LEGENDA
[___] Documento T
[ original | ) p— <R
[ 1 ] Manual do veiculo f‘@ b 1 1E: A — amassado
[ ] [] chave reserva Q - quebrado
il Ext:nt?r de % .. diika
Incéndio el s
[:l |:| Triangulo \1@W—trincaﬁa
[ ] [_] Estepe = % = | G —ferrugem
[ ] [] Macaco M - manchado
[ ] [ ] Chave de Roda D - mossa
Obs:
vV 14 1/, 3.4 C
Descrigdo dos servigos ou defeitos :
PRIMEIRO VISTORIADOR (SAIDA) SEGUNDO VISTORIADOR (CHEGADA)

CONDUTOR
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
PREFEITURA UNIVERSITARIA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE
ANEXO VI
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE TRANSPORTE
1 — IDENTIFICACAO DA ATIVIDADE:
a) Atividade administrativa ()
by Atividade de Ensino ()
¢) Atividade de Pesquisa ¢ Inovagio ()
d) Atividade de Extensio ()
¢) Atividade de Arte e Cultura { )
Se for atividade deserita em ¢, d ou e:
Titulo da atividade institucionalizada:
Numero Processo SIPAC da institucionalizagio da atividade:
Vigéncia do projeto ou outra modalidade de atividade: até [/
2—OBJETIVO DA SOLICITACAO:
I-CRONOGRAMA-ROTEIRO (dias, horarios ¢ locais de cada atividade):
4 - RELACAO DOS PASSAGEIROS
Nome completo N" do CPF N" da (')rp,:'iu
Identidade Emissor
1.
2
A

=0 I
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
PREFEITURA UNIVERSITARIA
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE
Observagoes:
Servidor solicitante:
Siape n™:
Cel:
Servidor que acompanhara turma:
Siape n“:
Cel:
Garanhuns, de de 20

Assinatura digital do solicitante
Instrugdes para preenchimento:
1. Este formulirio € indispensivel para solicitagio de transporte,
2. Viagens com Vans, Micro-6nibus e Onibus devem, obrigatoriamente, ser realizadas com o acompanhamento de um
servidor do quadro de pessoal da UFAPE.
3. As viagens devem ter duragdo didaria de maxima de |3 horas quando realizadas com motorista terceirizado e intervalo
de duas horas para refei¢io.
4. O horario previsto para retornar deve ser o de saida do local do evento. que deve ser considerado o tempo gasio no
percurso de retorno,
5. As viagens realizadas por onibus locado deve ser apresentado. obrigatoriamente, o nimero de um documento de
identificacdio e orgdo emissor, sendo opcional para viagens realizadas com veiculos oficiais,
6. A relagio dos passageiro deve constar o nome completo, namero do CPF e ou nimero do documento de identificaciio
Com Orgdo emissor.
7. Este documento € oficial e deve ser enviado na cor preta para duran/@ufape edu.br ou transporte @ufape.edu.br .
8. Este documento pode sofrer alteragoes sem prévia comunicagio,

9, Estd vedada a carona durante a viagem oficial,



