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Mensagem aos Discentes

Estimadas e estimados discentes,

Iniciar uma trajetdéria universitaria é abrir as portas para novas descobertas,
aprendizagens, desafios e possibilidades. E um tempo de construir
conhecimentos, desenvolver potencialidades, compartilhar experiéncias e
preparar-se para o futuro, sem perder de vista a importancia de cada passo dessa
caminhada.

A Universidade Federal do Agreste de Pernambuco tem o compromisso de
oferecer uma educacdao publica de qualidade, socialmente referenciada e
comprometida com a transformacao da sociedade. Essa missao se fortalece
diariamente com a participacao de toda a comunidade académica. Vocés,
discentes, sao parte essencial dessa constru¢dao e a razao maior do nosso
compromisso com o ensino, a pesquisa, a extensao e a formacao humana e
profissional.

Este Guia do discente de Graduacao foi elaborado para acolher, orientar e
acompanhar vocés ao longo da vida universitaria. Aqui, estao reunidas
informacoes sobre as normas académicas, os procedimentos institucionais, os
direitos e deveres estudantis, a matricula, a avaliacdao, os estagios, a
acessibilidade e outros aspectos importantes da graduacao. O material também
apresenta os servicos, os recursos e as oportunidades disponiveis na UFAPE, além
dos contatos que podem ajudar a elucidar duvidas e encaminhar demandas.

Mais do que orientar sobre procedimentos, queremos que este Guia
contribua para que vocés conhecam melhor a Universidade, se sintam parte dela
e encontrem apoio para viver plenamente essa experiéncia. Promover o acesso, a
inclusao, a permanéncia e a conclusdao dos cursos com qualidade é um
compromisso permanente da UFAPE e uma responsabilidade compartilhada por
toda a comunidade académica.

Desejamos que essa jornada seja marcada por
descobertas, vinculos, conquistas e muitas
oportunidades de crescimento. Que vocés encontrem
na UFAPE um espaco de acolhimento, respeito, dialogo
e liberdade para aprender, sonhar e construir novos
caminhos.

Sejam muito bem-vindas e bem-vindos a UFAPE!
Que esta Universidade também se torne um lugar de
pertencimento, transformacao e realizagcao para cada
um e cada uma de vocés.

Profa. Emanuelle Camila Moraes de Melo Albuquerque Lima
Pré-Reitora de Ensino e Graduacao




A UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO (UFAPE)

A Universidade Federal do Agreste de Pernambuco (UFAPE) foi criada em 11 de abril de
2018, por meio da Lei Federal n° 13.651, a partir do desmembramento da Unidade
Académica de Garanhuns (UAG), anteriormente vinculada a Universidade Federal Rural de
Pernambuco (UFRPE). A UAG iniciou suas atividades em 2005, como parte do processo de
expansao e interiorizacdo do ensino superior publico federal, sendo a primeira unidade
académica criada pela UFRPE nesse processo. Sua implantacdo representou um
importante marco para a ampliacdo do acesso a educacdo superior no Agreste
pernambucano.

O processo de emancipacao da UAG envolveu a mobilizacdo da comunidade académica,
composta por discentes, docentes e técnicos-administrativos, em torno da construcao de
uma universidade federal autdnoma. Essa trajetéria culminou na criacdao legal da UFAPE,
que passou a incorporar a estrutura fisica, patrimonial e de pessoal da antiga unidade
académica.

A implantacdo da nova Universidade ocorreu de forma gradual, com a participacao do
Ministério da Educacdo (MEC) e da UFRPE, por meio de a¢des de transi¢cao administrativa e
institucional. Em 1° de janeiro de 2019, a UFAPE foi vinculada a Administracdo Publica
Federal, dando prosseguimento ao processo de consolidacdo de sua autonomia
institucional.

Em dezembro de 2019, por meio da Portaria MEC n° 2.118, de 10 de dezembro de 2019,
o professor Airon Aparecido Silva de Melo foi designado para exercer o cargo de primeiro
reitor pro tempore da UFAPE, assumindo a condug¢ao dos trabalhos de implantacdo e
consolidacdo da Universidade.

Desde sua criacdo, a UFAPE vem ampliando sua atua¢do académica e fortalecendo seu
COMpPromisso com O ensino, a pesquisa, a extensdo, a inovacdo e o desenvolvimento
regional. Em 2026, a Universidade oferta onze cursos de graduacdo: Bacharelado em
Administracdo, Bacharelado em Agronomia, Bacharelado em Ciéncia da Computacdo,
Bacharelado em Ciéncia de Dados, Bacharelado em Ciéncias Contabeis, Bacharelado em
Direito, Bacharelado em Engenharia de Alimentos, Bacharelado em Medicina Veterinaria,
Bacharelado em Zootecnia, Licenciatura em Letras e Licenciatura em Pedagogia.

Como instituicdo publica e gratuita, a UFAPE desempenha um papel estratégico na
democratizacao do acesso ao ensino superior e na formacao de profissionais qualificados,
contribuindo para o desenvolvimento social, econdmico, cientifico e cultural do Agreste

pernambucano e de regides vizinhas.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A estrutura organizacional da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco (UFAPE)
é composta por 6rgaos colegiados, 6rgaos executivos, unidades de assessoramento, Proé-
Reitorias e demais unidades administrativas e académicas, responsaveis pelo
planejamento, pela gestao e pela execuc¢do das atividades institucionais.

A Administracdo Superior conta com érgaos colegiados deliberativos, como o Conselho
Universitario (CONSUNI) e o Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensao, Cultura e Assisténcia
Estudantil (CONSEPE), além de instancias consultivas e érgaos executivos, com destaque
para a Reitoria e a Vice-Reitoria.

A estrutura também compreende unidades de assessoramento e apoio institucional,
como a Ouvidoria, a Auditoria Interna, a Procuradoria Juridica, a Corregedoria, o Gabinete
da Reitoria e as diretorias e assessorias vinculadas a Administracao Superior.

As atividades administrativas e académicas sao desenvolvidas, ainda, pelas seguintes
Pro-Reitorias:

e Proé-Reitoria de Administracao (PROAD);

e Proé-Reitoria de Planejamento (PROPLAN);

e Proé-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEPE);

e Pro6-Reitoria de Assisténcia Estudantil (PRAE);

e Pré-Reitoria de Ensino e Graduacao (PREG);

e Pro-Reitoria de Extensao e Cultura (PREC);

e Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacgao e Inovagao (PRPPGI).

Além dessas unidades, integram a estrutura organizacional departamentos, diretorias,
coordenacdes, setores administrativos, unidades académicas, 6rgdos suplementares,
comissdes permanentes e comités institucionais, que contribuem para o funcionamento
da Universidade e para o desenvolvimento de suas atividades de ensino, pesquisa,
extensao, cultura e assisténcia estudantil.

A organiza¢do dessas unidades e suas respectivas competéncias sao estabelecidas
pelos instrumentos normativos institucionais, especialmente pelo Estatuto, pelo
Regimento Geral e pelas resolu¢bes que regulamentam a estrutura administrativa da
UFAPE.

A seguir, apresentamos uma descricdo mais detalhada das Pro-Reitorias, dos
departamentos e dos setores da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco que
mantém uma relacao mais direta com a trajetéria académica dos discentes.

Essas unidades desempenham func¢Bes essenciais para o funcionamento da
Universidade, oferecendo suporte administrativo, académico e institucional em diferentes
etapas da vida universitaria, desde o ingresso na graduacao até a conclusdo do curso.

Conhecer suas atribui¢bes e os servicos que disponibilizam é fundamental para que os
discentes saibam onde buscar informacgdes, esclarecer duvidas, solicitar documentos,
acessar oportunidades e obter o apoio necessario para aproveitar plenamente sua
experiéncia académica.
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Pré-Reitoria de Ensino e Graduac¢ao (PREG)

A Pré-Reitoria de Ensino e Graduacao (PREG) é responsavel por coordenar, orientar,
supervisionar e acompanhar as politicas e atividades relacionadas ao ensino de
graduacdo da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco (UFAPE). Sua atuacdo é
fundamental para a organizacdo e o funcionamento dos cursos, contribuindo para a
qualidade do ensino, o desenvolvimento académico dos discentes e a formacao de
profissionais qualificados.

Entre suas atribui¢des, destacam-se o acompanhamento da organizacao dos cursos de
graduacdo, a elaboracdo e a atualizacdo das normas académicas, o planejamento do
calendario académico, a coordenacao de a¢des relacionadas ao ingresso na Universidade
e 0 acompanhamento dos processos de ensino e aprendizagem. A PREG também atua na
supervisdo dos curriculos e dos projetos pedagoégicos dos cursos, bem como no
desenvolvimento de programas académicos e de a¢des de orientacdo pedagdgica aos
discentes.

A Pré-Reitoria mantém articulacao com as coordenacfes de curso, os colegiados e os
demais setores da Universidade, buscando assegurar o adequado funcionamento das
atividades académicas e o cumprimento das normas institucionais. Também participa de
iniciativas relacionadas aos estagios, a mobilidade académica e as oportunidades de
formacao complementar, contribuindo para ampliar as experiéncias dos discentes ao
longo da graduacao.

Para os discentes, conhecer a atua¢cdo da PREG é importante para compreender a
organizacao do ensino na UFAPE e identificar os setores responsaveis por diferentes
procedimentos e oportunidades académicas. A Pré-Reitoria atua, assim, para fortalecer a
qualidade da formacao universitaria, estimular o protagonismo estudantil e promover
uma experiéncia académica articulada as necessidades da sociedade e ao
desenvolvimento regional.

Pré-Reitora: Emanuelle Camila Moraes de Melo Albuquerque Lima
E-mail: preg@ufape.edu.br
Site: https://ufape.edu.br/pro-reitoria-ensino-graduacao

Equipe da PREG e
Coordenadores de Curso no |
Encontro de Coordenadores

i - de Cursos de Graduacéo da
= T Con Yot UFAPE,

kLt
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Pro-Reitoria de Extensao e Cultura (PREC)

A Pro-Reitoria de Extensao e Cultura (PREC) é responsavel por desenvolver, implementar
e coordenar as politicas institucionais de extensdao da UFAPE, além de promover e apoiar
atividades culturais. Sua atuacdo busca fortalecer a relacdo entre a Universidade e a
sociedade, estabelecendo espacos de dialogo, troca de conhecimentos e construcao
conjunta de solucdes para demandas sociais, culturais, cientificas e tecnolégicas.

A extensdo universitaria constitui uma dimensdo essencial da formac¢do académica, pois
permite que os conhecimentos produzidos na Universidade sejam compartilhados e
aplicados em interacdo com diferentes segmentos da sociedade. Por meio de projetos,
programas, eventos, cursos, acdes comunitarias e outras iniciativas, discentes e servidores
tém a oportunidade de participar de experiéncias que articulam teoria e pratica,
estimulam a cidadania e contribuem para o desenvolvimento social.

Entre as atribuicdes da PREC estdo a orientacdo, o registro, a divulgacao, o
acompanhamento, a avaliacao e a certificacdo das atividades de extensdo e cultura, além
do apoio a participagdo da comunidade académica em editais e oportunidades de
financiamento. A Pré-Reitoria também atua em articulagdo com a Pro-Reitoria de Ensino e
Graduacdo (PREG) no processo de curricularizagcdo da extensdo, que prevé a integracao de
atividades extensionistas aos curriculos dos cursos de graduacdo, conforme as normas
institucionais.

Para os discentes, a participacdo em acbes de extensdao e cultura representa uma
oportunidade de ampliar conhecimentos, desenvolver habilidades de comunicacao,
trabalho em equipe e organizagdo, além de vivenciar experiéncias que complementam a
formagdo profissional e cidada. Essas atividades também favorecem o contato com
diferentes realidades sociais, 0 exercicio da responsabilidade social e a compreensdo do
papel da Universidade na transformacdo da sociedade.

Dessa forma, a PREC contribui para aproximar a UFAPE da comunidade, valorizar a
diversidade cultural e promover uma formacdo universitaria comprometida com a
inclusdo, a cidadania e o desenvolvimento sustentavel.

Pré-Reitor: Marcos Pinheiro Franque
E-mail: prec@ufape.edu.br
Site: https://ufape.edu.br/pro-reitoria-extensao-cultura
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Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacgao e Inovagao (PRPPGI)

A Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduacao e Inovacdao (PRPPGI) é responsavel por
planejar, promover, coordenar, acompanhar e avaliar as politicas institucionais
relacionadas a pesquisa cientifica, a poés-graduacao, a ciéncia e tecnologia, a inovag¢ao e ao
empreendedorismo na UFAPE. Sua atuacao busca fortalecer a producdao do conhecimento,
incentivar a formacdo de pesquisadores e ampliar a contribuicdo da Universidade para o
desenvolvimento cientifico, tecnolégico, econdmico e social.

No campo da pesquisa, a PRPPGI apoia o desenvolvimento de projetos cientificos, a
organizacdo de grupos de pesquisa e a participacdo de discentes e servidores em
atividades de investigacdo. Também atua na promoc¢do de oportunidades de iniciagao
cientifica, no incentivo a participacdo em editais de fomento e na divulgacao dos resultados
das pesquisas realizadas na Universidade. Essas iniciativas permitem que os discentes
tenham contato com métodos cientificos, desenvolvam o pensamento critico e
aprofundem os conhecimentos adquiridos durante a graduacao.

Na area da pés-graduacao, a Pro-Reitoria coordena e acompanha a¢des relacionadas aos

cursos e programas de especializacdo, mestrado e doutorado, conforme a oferta
institucional, contribuindo para a formac¢ao continuada e o aperfeicoamento académico e
profissional. A péds-graduacdo também favorece o desenvolvimento de pesquisas
avancadas e a formacdo de profissionais capazes de atuar na produc¢do e na dissemina¢ao
do conhecimento.

A PRPPGI também promove ac¢Bes de inovacdo tecnoldgica e empreendedorismo,
apoiando iniciativas voltadas ao desenvolvimento de soluc¢bes, a transferéncia de
tecnologia, a protecao da propriedade intelectual e a aproximacdo entre a Universidade, o
setor produtivo e a sociedade. Essas atividades contribuem para transformar resultados de
pesquisas em conhecimentos, produtos, processos e servicos com potencial de aplica¢ao
pratica.

Para os discentes de graduacdo, a aproximagdo com a pesquisa e a inovacao representa
uma oportunidade de enriquecer a formacdo académica, participar de projetos,
desenvolver competéncias investigativas e conhecer possibilidades de continuidade dos
estudos. A participacdo nessas atividades também pode contribuir para a preparag¢ao de
trabalhos cientificos, a apresentacdo de resultados em eventos académicos e a construcao
de uma trajetéria profissional mais ampla.

Assim, a PRPPGI desempenha um papel estratégico na formacdo de novos
pesquisadores, no fortalecimento da pés-graduacdao e na promocdo de uma cultura
institucional de ciéncia, tecnologia e inovacdo, articulando essas dimensdes ao ensino, a
extensao e as necessidades da sociedade.

Pré-Reitor: José Romualdo de Sousa Lima
E-mail: prppgi@ufape.edu.br
Site: https://ufape.edu.br/PRPPGI




Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil (PRAE)

A Pré-Reitoria de Assisténcia Estudantil (PRAE) é responsavel por coordenar e
desenvolver a¢bes voltadas a assisténcia e ao apoio a permanéncia dos discentes na
Universidade Federal do Agreste de Pernambuco (UFAPE). Seu trabalho busca contribuir
para que os discentes tenham melhores condi¢Bes de ingressar, permanecer e concluir sua
formacdo académica, considerando os desafios sociais e econdmicos que podem
influenciar sua trajetoria universitaria.

Entre as atribuicdes da PRAE estdo o planejamento, a coordena¢do, a execucao, o
monitoramento e a avaliacdo de projetos e programas de assisténcia estudantil. A Proé-
Reitoria também atua na ampliacao das condi¢cdes de permanéncia dos discentes em
situacdo de vulnerabilidade socioecondmica, com ajuda financeira (bolsas e auxilios),
equipamentos sociais (Residéncias Universitarias) e servicos profissionais, como o Servico
Social, com o objetivo de promover a permanéncia de discentes afrodescendentes,
quilombolas, indigenas e de discentes com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades, buscando contribuir para o desempenho académico,
prevenir a retencdo e a evasao e promover maior igualdade de oportunidades no ensino
superior.

Além disso, a PRAE desenvolve a¢des afirmativas voltadas a reduc¢do das desigualdades
socioecondémicas, regionais, de género e étnico-raciais, bem como das barreiras
enfrentadas pelas pessoas com deficiéncia. Também promove iniciativas relacionadas a
cidadania, aos direitos humanos, ao respeito a diversidade e a constru¢cdao de uma
convivéncia universitaria plural, democratica e inclusiva.

Um dos grandes destaques para a comunidade académica é a iminente inauguracao
do Restaurante Universitario (RU) da UFAPE, um importante avan¢o na estrutura de apoio
aos discentes. Sua implantacdo representa uma nova etapa no fortalecimento das
condi¢des de permanéncia na Universidade, ampliando a estrutura institucional destinada
ao atendimento das necessidades da comunidade académica. A expectativa € que o
restaurante se torne um espaco importante na rotina universitaria, contribuindo para o
acolhimento dos discentes e para uma experiéncia académica mais integrada.

A assisténcia estudantil vai além do apoio durante a vida académica: ela também
representa o compromisso da Universidade com a inclusdo, a equidade e a formacdo
cidada. Nesse contexto, a PRAE desempenha um papel essencial na construcdao de um
ambiente universitario que valoriza as diferencas, promove o respeito e busca oferecer
condi¢cdes mais favoraveis para que os discentes desenvolvam suas potencialidades e
realizem seus projetos de vida.

Pré-Reitora: Joselya Claudino de Araudjo
E-mail: prae@ufape.edu.br
Site: https://ufape.edu.br/pré-reitoria-assistencia-estudantil-prae
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Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA)

O Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA) desempenha um papel
fundamental na trajetéria académica dos discentes da Universidade Federal do Agreste de
Pernambuco (UFAPE). Vinculado diretamente a Reitoria, é responsavel por executar,
coordenar e acompanhar atividades relacionadas ao registro e ao controle académico,
abrangendo os cursos de graduag¢do e pds-graduacdo, nas modalidades presencial e a
distancia.

Sua atuacdo compreende o gerenciamento dos registros académicos dos discentes,
incluindo informacdes sobre matriculas, notas, vinculos institucionais e demais dados que
compdem seu histérico académico. O departamento também desempenha func¢bes
essenciais para a regularizacdo da vida académica dos discentes e para a emissao de
documentos oficiais, incluindo diplomas, contribuindo para a seguranca, a organizacdo e a
confiabilidade das informac¢des académicas da Universidade.

Entre os principais servigos prestados pelo DRCA, destacam-se:

e Matricula e vinculo académico: realizacdo de matriculas de discentes ingressantes e
registro de procedimentos administrativos relacionados a situacdo académica dos
discentes.

e Emissao de documentos académicos: fornecimento de declara¢8es diversas, historicos
escolares, comprovantes de matricula, programas de disciplinas e outros documentos
oficiais.

e Atualizacdo e acesso aos sistemas académicos: alteracdo de dados cadastrais e
desbloqueio de acesso ao SIG@.

e Gestdo de requerimentos académicos: recebimento e encaminhamento de solicitagdes
de desisténcia de curso, trancamento administrativo de periodo e cancelamento de
disciplinas fora dos prazos estabelecidos no calendario académico.

e Dispensa e aproveitamento de disciplinas: recebimento e tramitacdo de solicitacdes
relacionadas a dispensa e ao aproveitamento de componentes curriculares, conforme
as normas institucionais.

e Atividades complementares: recebimento e processamento de solicitacdes referentes
as Atividades Curriculares Complementares (ACC), Atividades Curriculares de Extensdo
(ACEX) e outros registros académicos previstos nas normas da UFAPE.

e Registro de procedimentos académicos: recebimento e protocolo de documentos e
certificados, bem como registro de matriculas administrativas e de outras ocorréncias
académicas, conforme os procedimentos institucionais.

e Diplomas e conclusdo de curso: orientacdo sobre os procedimentos necessarios a
expedicdo de diplomas, a regularizacdo de pendéncias documentais e aos demais
tramites relacionados a conclusdo da graduacgao.

Dessa forma, o DRCA constitui um setor estratégico para o funcionamento académico da

UFAPE, assegurando a organizacdo e a integridade dos registros estudantis e oferecendo

suporte administrativo a comunidade académica ao longo da trajetoéria universitaria.

Contato: drca@ufape.edu.br
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Biblioteca Ariano Suassuna

A Biblioteca Ariano Suassuna, integrante do Sistema Integrado de Bibliotecas da
Universidade Federal do Agreste de Pernambuco (SIB-UFAPE), tem como finalidade oferecer
suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, contribuindo para a
formacdo académica, cientifica e cultural da comunidade universitaria.

Por meio de seu acervo, de seus recursos informacionais e dos servicos oferecidos, a
Biblioteca busca facilitar o acesso a informacao, incentivar a leitura e apoiar a producao e a
disseminacdo do conhecimento nas diferentes areas do saber.

Entre os principais servicos disponibilizados, destacam-se:

e Orientacdo para normaliza¢ao de trabalhos académicos: disponibilizacdo de orientacdes
e materiais de apoio para a elaboracdo e a formatacao de trabalhos cientificos, como
relatérios, monografias, dissertacbes e teses, conforme as normas da Associa¢ao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

e Elaborac¢do de ficha catalografica: servico destinado a elaboragao da ficha catalografica
de trabalhos académicos, conforme os procedimentos estabelecidos pela UFAPE. A
solicitacao deve ser realizada por meio do sistema Solicita.

e Acesso a documentos técnico-cientificos: o Programa de Comutacdo Bibliografica
(COMUT) possibilita a obtencao de copias de documentos técnico-cientificos disponiveis
em acervos de bibliotecas e instituicdes participantes, de acordo com as condi¢des de
atendimento do servico.

e Apoio a conclusdo de cursos: orientacdo sobre os procedimentos de depdsito de
trabalhos académicos no repositério institucional, além de outros servicos relacionados
a documentacao dos discentes concluintes.

Dessa forma, a Biblioteca Ariano Suassuna exerce um papel essencial no desenvolvimento

das atividades académicas da UFAPE, promovendo o acesso a informacdo, o incentivo a
pesquisa e o fortalecimento da producdo cientifica institucional.

Contato: biblioteca.atendimento@ufape.edu.br

Superintendéncia de Tecnologia da Informacgao (STI)

A Superintendéncia de Tecnologia da Informac¢do tem como finalidade prover a
comunidade acesso permanente aos recursos de tecnologia da informacdo e comunicacdo,
realizar a gestao da infraestrutura de software e hardware e executar as politicas de
informatica vigentes na Universidade. Além disso, apoia 0 uso da tecnologia da informacao
pela comunidade universitaria, a fim de favorecer a qualidade, a produtividade e a
efetividade das atividades de gestdo institucional, no ambito do ensino, da pesquisa e da
extensao.

Em caso de problemas relacionados a infraestrutura tecnoldgica, o STI oferece suporte
para o diagnodstico e a solucdo de ocorréncias nos sistemas de gestdo académica e
administrativa da Universidade, por meio do e-mail: suporte.ti@ufape.edu.br.
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Diretoria de Acessibilidade (DACES)

A DACES é um 6rgdo assessor da Reitoria que disponibiliza os seguintes servicos:

e adaptacdo de texto em formato acessivel (braille, fonte ampliada e alto relevo);

e empréstimo de tecnologias assistivas (lupas eletrénicas, ledores autbnomos, teclados e
mouses com acessibilidade, entre outros), traducdo e interpretac¢do da libras;

e criacdo e adaptacdo de materiais em impressdao 3D, bem como suportes em recursos
humanos para discentes e servidores com deficiéncia nas areas de
comunicac¢do/informacdo e orientacdo/mobilidade.

Também sdo oferecidos servicos de assessoria institucional e pedagodgica para a
promocado da acessibilidade nas atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administrativas.
A Diretoria de Acessibilidade esta localizada no prédio da Reitoria, no piso térreo e esta
aberta para receber a comunidade académica demandante ou que deseja conhecer mais
sobre o trabalho desenvolvido por sua equipe.

Contato: acessibilidade@ufape.edu.br

Hospital Veterinario Universitario (HVU)

O Hospital Veterinario Universitario (HVU) da Universidade Federal do Agreste de
Pernambuco (UFAPE) € um 6rgdo suplementar vinculado a Reitoria, destinado a assisténcia
meédico-veterinaria hospitalar. Tem como objetivo promover o desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extensao na area de Medicina Veterinaria, contribuindo
para a formacdo pratica de discentes de graduacao e péds-graduacdao e oferecendo
atendimento a sociedade.

O Hospital também funciona como ambiente de aprendizagem e aprimoramento
profissional, integrando conhecimentos tedricos e praticos por meio das atividades
desenvolvidas em sua estrutura hospitalar.

E-mail: direcao.hospveterinario@ufape.edu.br
Site: https://ufape.edu.br/hvu

Departamento de Qualidade de Vida (DQV)

O Departamento de Qualidade de Vida (DQV), vinculado a Proé-Reitoria de Gestao de
Pessoas (PROGEPE), é responsavel por planejar, coordenar e desenvolver politicas e a¢des
voltadas a promocdo da saude, ao bem-estar e a seguranca do trabalho no ambito da
UFAPE.

Sua atuacdao abrange iniciativas de prevencdo e promoc¢do da saude fisica, mental e
emocional, assisténcia psicossocial, saude ocupacional e qualidade de vida no trabalho.

O departamento também desenvolve campanhas educativas e acdes institucionais
destinadas a constru¢do de um ambiente universitario mais saudavel, seguro, inclusivo e
acolhedor, com atencdo especial aos servidores da Universidade.

E-mail: dqv.progepe@ufape.edu.br
Site: https://progepe.ufape.edu.br/
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Laboratério de Anatomia e Patologia Animal (LAPA)

O Laboratério de Anatomia e Patologia Animal (LAPA), integrante da estrutura do
Departamento de Laboratérios Multiusuarios (DLM), desenvolve atividades de ensino,
pesquisa e extensdo nas areas de Anatomia Animal e Patologia Veterinaria.

Sua infraestrutura possibilita a realizacdo de atividades praticas, estudos morfolégicos,
procedimentos de conservacdo de pecas anatbmicas, necropsias e analises relacionadas a
investigacao de alteracdes patoldgicas, contribuindo para a formacdo académica e o
desenvolvimento cientifico, especialmente nas areas de Medicina Veterinaria e Ciéncias
Animais.

O laboratério também participa de acdes de extensdao e divulgacdo cientifica,

aproximando a Universidade da comunidade por meio de atividades educativas.

Laboratérios de Ensino

A Secao de Laboratérios de Ensino (SLE), vinculada ao Departamento de Laboratérios
Multiusuarios (DLM), tem como finalidade oferecer infraestrutura e suporte técnico as
atividades praticas de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas na UFAPE.

Seus espac¢os contemplam diferentes areas do conhecimento, incluindo Ciéncias Agrarias,
Biologia, Quimica, Fisica e Pedagogia, proporcionando aos discentes oportunidades de
aprendizagem experimental e aplicacdo pratica dos conteudos abordados em sala de aula.

A secao também contribui para o uso adequado dos equipamentos, materiais e insumos
laboratoriais, observando os procedimentos de seguranca e as orienta¢des técnicas

necessarios ao desenvolvimento das atividades académicas.

Centro Laboratorial de Apoio a Pesquisa (CENLAG)

O Centro Laboratorial de Apoio a Pesquisa (CENLAG) foi estruturado para oferecer
infraestrutura fisica, instrumental e técnica ao desenvolvimento de pesquisas cientificas e
tecnolégicas na UFAPE. Sua atuacdo contempla diferentes areas do conhecimento,
apoiando projetos de pesquisa basica e aplicada e contribuindo para a formacao de
discentes de graduacdo e pos-graduacdo.

A estrutura laboratorial da Universidade dispde de equipamentos e ambientes
especializados que possibilitam a realizacdo de analises, experimentos e investigacbes
cientificas, favorecendo a produc¢do e a disseminacdo do conhecimento, a inova¢do e a

colaboracdo entre pesquisadores.
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Laboratérios Multiusuarios de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (LACTAL)

Os Laboratérios Multiusuarios de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (LACTAL) integram a
infraestrutura laboratorial da UFAPE e tém como finalidade apoiar atividades de ensino,
pesquisa e extensao relacionadas a Ciéncia e Tecnologia de Alimentos.

Sua estrutura contempla ambientes especializados para estudos e atividades praticas
envolvendo processamento e conservacdo de alimentos, cereais, panificacdo, carnes e
derivados, leite e derivados, frutas, hortalicas, bebidas, microbiologia, quimica e analise de
alimentos, entre outras areas.

Embora estejam diretamente relacionados a formacao e as atividades académicas do
curso de Engenharia de Alimentos, esses laboratérios também podem contribuir para
atividades interdisciplinares desenvolvidas por outros cursos e grupos de pesquisa da
Universidade, conforme a disponibilidade da infraestrutura e os procedimentos
institucionais de utilizagao.

FORMAS DE INGRESSO NA UFAPE

O ingresso nos cursos de graduacdo da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco
(UFAPE) ocorre por diferentes modalidades, conforme a disponibilidade de vagas e os
critérios estabelecidos em editais e na legislacao vigente.

A principal forma de ingresso é o Sistema de Selecdo Unificada (SiSU), que utiliza os
resultados do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM). A Universidade também oferece
oportunidades por meio do Extra SiSU, destinado ao preenchimento de vagas
remanescentes, com modalidades como transferéncia interna e externa, ingresso de
pessoas ja diplomadas, reintegracdo de ex-discentes e permanéncia para obtencdo de
dupla diplomagao.

Além dessas modalidades, a UFAPE pode promover processos seletivos especificos para o
preenchimento de vagas ociosas e supranumerarias, contemplando publicos definidos em
regulamentacdao prépria, como pessoas idosas, servidores publicos, pessoas transexuais,
travestis, transgéneras, nao binarias e bigénero, bem como participantes do Programa de
discentes-Convénio de Graduacao (PEC-G).

A Universidade também assegura a reserva de vagas para discentes oriundos de escolas
publicas e para grupos contemplados pela Lei de Cotas, incluindo pessoas pretas, pardas,
indigenas, quilombolas e pessoas com deficiéncia, observados os critérios legais e os
procedimentos de validacao aplicaveis.

Outras formas de ingresso poderdo ser estabelecidas por meio de editais especificos,
convénios ou previsdo legal, conforme as normas institucionais. Para conhecer as
modalidades disponiveis, 0s requisitos e os prazos de inscri¢cdo, € importante acompanhar

os editais e os canais oficiais da UFAPE por meio do site: https://ufape.edu.br
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MATRICULA E RENOVACAO DE VINCULO

A matricula nos componentes curriculares € obrigatoria para todos os discentes dos
cursos de graduac¢ao da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco (UFAPE) a cada
periodo letivo regular, sendo necessaria para a renovacao do vinculo com a Instituicao.

O planejamento e a coordenacao dos procedimentos de matricula sdo de
responsabilidade da Proé-Reitoria de Ensino e Graduacao (PREG) e do Departamento de
Registro e Controle Académico (DRCA). Cabe ao discente regular realizar sua matricula pelo
sistemma académico, dentro dos prazos estabelecidos no calendario académico. Ja as
coordenacdes dos cursos sdo responsaveis pela matricula dos discentes acompanhados e
dos ingressantes pelo Extra SiSU, além de acompanhar a matricula dos discentes em
situacdo de desligamento. A matricula dos discentes desligaveis e dos discentes especiais €
de responsabilidade do DRCA.

Os discentes ingressantes sao matriculados nos componentes curriculares do primeiro
periodo do curso, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), e devem
confirmar o vinculo de acordo com as regras estabelecidas no edital de ingresso. A auséncia
dessa confirmacao implica o cancelamento da matricula.

E importante ficar atento aos prazos de matricula em cada periodo letivo. O discente que
deixar de se matricular e ndo estiver em situacdo de mobilidade, intercambio, matricula
vinculo ou trancamento de periodo tera o vinculo com a UFAPE cancelado por abandono de
curso.

A carga horaria semanal maxima em que o discente pode se matricular é definida pelo
PPC, respeitando os seguintes limites: 40 horas para cursos integrais, cursos a distancia ou
discentes em estagio obrigatério; 36 horas para cursos matutinos ou vespertinos; e 28
horas para cursos noturnos. Em situagdes excepcionais, esses limites poderdo ser
ultrapassados mediante autorizacdo do colegiado do curso. Os limites ndo incluem
determinadas atividades, como orientacdo individual, atividades autbnomas e a parcela de
atividades coletivas que nao ocorre no formato de aula.

O discente s6 podera participar das atividades dos componentes curriculares nos quais
esteja matriculado. Entretanto, caso tenha solicitado a matricula dentro do prazo previsto
no calendario académico e ainda aguarde a confirmacao, podera participar das atividades
sem prejuizo em relacdo a frequéncia.

Por fim, alteracbes na matricula ou cancelamentos de disciplinas devem ser realizados
dentro dos prazos previstos no calendario académico. Solicitacdes excepcionais, feitas fora
desses prazos, deverao ser encaminhadas a coordenacao do curso, que analisara o pedido
e 0 enviara ao DRCA.

A seguir, apresentamos uma descricdo mais detalhada dos tipos de matricula e dos

respectivos procedimentos.
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Matricula Vinculo

A matricula-vinculo é uma forma de manter o estudante regularmente vinculado a UFAPE
durante determinado periodo, mesmo sem cursar disciplinas naquele semestre.

Matricula Semestral

A matricula é de responsabilidade do(a) discente e deve ser renovada semestralmente, de
acordo com as datas divulgadas no Calendario Académico, disponivel no site da UFAPE. Para
0 prosseguimento dos estudos, devem ser observados a sequéncia estabelecida no
curriculo, os pré-requisitos e a compatibilidade de horarios. As orienta¢cdes necessarias
podem ser obtidas junto a Coordenacdo do Curso e a Comissdao de Orientacdo e
Acompanhamento Académico (COAA) do respectivo curso.

Reajuste de Matricula

Destina-se ao(a) discente que realizou a matricula regular, mas deseja permutar ou excluir
disciplina(s). A efetivagdo do reajuste depende da existéncia de vagas nas disciplinas
pretendidas. Caso nao haja vagas disponiveis, o(a) discente podera ficar em uma fila de
espera, organizada conforme a classificacdo no ranking.

Matricula no Estagio Obrigatério (EO)

A matricula no Estagio Obrigatério (EO) devera ser realizada no periodo regular de
matricula, conforme o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e as datas previstas no Calendario
Académico. A confirmacdo da matricula esta condicionada ao envio por e-mail da
documentacdo exigida na Coordenadoria de Estagio.

Matricula de Aluno Especial (Disciplina Isolada)

Os discentes concluintes (Ultimo periodo) de cursos de graduacao da UFAPE e egressos de
outras instituicdes podem solicitar matricula, na condi¢cdo de aluno especial, em até duas
disciplinas isoladas dos cursos de graduac¢ao da Universidade, por até dois semestres, com a
finalidade de complementar seus estudos.

O deferimento da solicitacdo esta condicionado a existéncia de vagas nas disciplinas
pretendidas, ap6s a matricula dos(as) discentes regulares da UFAPE, respeitando-se as datas
previstas no Calendario Académico.

Critica de Matricula

ApOs o periodo de matricula, a administracdo académica realiza a analise dos registros,
verificando sua conformidade com o regime académico do curso e com a sequéncia
estabelecida no curriculo. As disciplinas que estiverem em desacordo com esses critérios
poderdo ser canceladas.
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Trancamento

O trancamento permite ao(a) discente interromper temporariamente o vinculo com o

curso, observadas as regras institucionais.

Prazo para solicitacao: o pedido deve ser realizado no periodo previsto no Calendario
Académico.

Requisito: o trancamento somente podera ser solicitado apds a conclusdao do segundo
semestre cursado.

Tempo maximo: é permitido trancar o curso por até quatro semestres, sendo no
maximo dois semestres consecutivos, mediante justificativa formal.

Solicitacdo fora do prazo: o pedido de trancamento extemporaneo devera ser
encaminhado a Coordenac¢dao do Curso, que analisara a solicitacdo e a enviara ao
Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA).

Situagdes excepcionais: o trancamento extemporaneo ou o cancelamento de matricula
podera ser solicitado em situa¢ées como:

.motivo de trabalho, devidamente comprovado, decorrente de remoc¢do ou viagem
administrativa prolongada determinada ap0s o prazo previsto no calendario;

2.doenca ou problema de saude que limite a capacidade de aprendizagem, mediante

documentacdo médica comprobatoria;

3.convocagdo para o servico militar obrigatério apés o prazo estabelecido para o

trancamento;

4.outros motivos considerados pertinentes pela Administragdo Superior.

Andlise dos casos excepcionais: as situacfes excepcionais serdo analisadas pela
Coordenacao do Curso e submetidas a aprovacao do Colegiado de Curso.

Dispensa de Componente Curricular

A dispensa de componente curricular permite o aproveitamento de estudos realizados

anteriormente, desde que atendidos os critérios estabelecidos pela UFAPE.

Solicitagao: o(a) discente devera formalizar o pedido junto a Coordenacdo do Curso,
observando os prazos, a documentacdo e os procedimentos definidos em resolucdo
propria.

Estudos passiveis de aproveitamento: poderdo ser consideradas disciplinas cursadas
em cursos de graduacdo da propria UFAPE ou de outras instituicdes de ensino superior,
nacionais ou estrangeiras, incluindo disciplinas isoladas e componentes cursados em
programas de mobilidade académica.

Critérios para concessao: a instituicdo de origem devera ter curso reconhecido ou
autorizado pelos Orgaos competentes, e a disciplina cursada devera apresentar
compatibilidade de 100% da carga horaria e de, no minimo, 80% do conteudo
programatico com o componente curricular da UFAPE.

Registro académico: as disciplinas dispensadas serdo registradas no histérico
académico do(a) discente, com o codigo e a carga horaria correspondentes ao
componente curricular da UFAPE.

Componentes ndo dispensaveis: nao poderdo ser objeto de dispensa o Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC), o Estagio Obrigatério (EO), as Atividades Curriculares
Complementares (ACC) e as Atividades Curriculares de Extensao (ACEX).

Analise dos pedidos: cabe ao Colegiado de Curso deliberar, em ultima instancia, sobre
as solicitacdes, respeitando os prazos e procedimentos estabelecidos em resolugao
propria.
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Cabera aos cursos de graduacao da UFAPE definirem quanto a oferta da unidade curricular
de Educagao Fisica enquanto obrigatdria, optativa ou eletiva.

Tratamento Excepcional de Faltas

O Tratamento Excepcional de Faltas permite, nas situacfes previstas em lei e nas normas
institucionais, o abono de auséncias ou a realizacdo de atividades académicas em regime
diferenciado, de forma ndo presencial e por periodo determinado.

e Modalidades:

1.Abono de faltas: aplicavel exclusivamente as situacfes previstas em legislacao especifica.

2.Regime de exercicios domiciliares: destinado aos casos em que o(a) discente esteja
temporariamente impossibilitado(a) de frequentar as aulas presenciais, permitindo a
realizacao de atividades académicas alternativas definidas pelos docentes.

e Quem pode solicitar: discentes regularmente matriculados que se enquadrem nas
hipdteses previstas em lei e nas normas institucionais.

e Situagdes contempladas:

1. convocag¢do de discente reservista para exercicios, manobras ou cerimdnias militares,
nos termos da legislacdo;

2. participacdo de discente integrante da Comissao Nacional de Avaliacdo da Educacdo
Superior (CONAES) em reunides coincidentes com as atividades académicas;

3. gestacao;

4. maternidade e amamentacao;

5. exercicio da liberdade de consciéncia e de crenca;

6. tratamento de saude ou condicdo de saude que impossibilite o comparecimento a
instituicdo;

7. maternidade por adog¢ao.

e Solicitagcdo: os prazos, a documentacdo exigida e os procedimentos para requerer o
Tratamento Excepcional de Faltas sdao definidos em resoluc¢ao prépria.

Importante: o atendimento a essas situa¢des depende do enquadramento nas hipoteses
legais e das normas institucionais aplicaveis. O(a) discente deve consultar os procedimentos
oficiais da UFAPE antes de realizar a solicitacdo.

AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

A avaliacao do desempenho académico na Universidade Federal do Agreste de Pernambuco
(UFAPE) é um processo continuo e formativo, que acompanha o desenvolvimento dos
conhecimentos, das habilidades e das atitudes do(a) discente ao longo do semestre. O
desempenho é avaliado por meio do rendimento académico e da assiduidade, conforme os
critérios estabelecidos no plano de ensino de cada componente curricular.

1. Avaliacao da Aprendizagem
¢ Instrumentos de avalia¢ao: podem incluir provas, trabalhos escritos ou orais, atividades
praticas, relatorios, seminarios e outras atividades individuais ou em grupo, conforme o
Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e as caracteristicas do componente curricular.
e Critérios de avaliagao: devem ser apresentados pelo(a) docente de forma clara e constar
no plano de ensino.
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e Organizagao do semestre: o periodo letivo é dividido em duas unidades de avalia¢do.
Verificacdes de aprendizagem: além da primeira e da segunda verificacdo de aprendizagem
(17 VA e 2% VA), o(a) discente tem direito a terceira verificacdo de aprendizagem (3% VA), de
carater substitutivo e de reposi¢do, que podera abranger todo o conteudo programatico.

e Divulgacdo das notas: as notas da 1% e da 27 VA devem ser publicadas no sistema
académico em até dez dias uteis apds a realizacdo das avaliacbes, com antecedéncia
minima de 72 horas em relacdo a avaliacao seguinte. A publicacdo das notas da 3 VA
deve ocorrer pelo menos 72 horas antes da prova final.

e Devolutiva das avalia¢des: o(a) docente deve discutir os resultados com a turma,
esclarecer duvidas e possibilitar a consulta aos instrumentos avaliativos corrigidos,
respeitadas as caracteristicas de cada avaliacdo. Os instrumentos corrigidos deverdo ser
entregues aos(as) discentes em até 72 horas ap06s a divulgacao da nota.

2. Critérios de Aprovacao

e Aprovacao direta: sera aprovado(a) quanto a aprendizagem o(a) discente que obtiver
média igual ou superior a 7,0, calculada a partir das duas maiores notas entre a 1%, a 2% e
a 3% VA.

e Direito a prova final: o(a) discente que ndo alcancar a média para aprovacdo direta
podera realizar a prova final se:

a) tiver frequéncia minima exigida;
b) tiver realizado pelo menos duas verificacdes de aprendizagem;
) obtiver média parcial igual ou superior a 3,0.

e Aprovacao apds a prova final: a média final sera calculada pela média aritmética entre a
média parcial e a nota da prova final. Para aprovac¢ao, sera necessario obter média final
igual ou superior a 5,0.

e Auséncia na prova final: ndo ha previsdao de reposicao para o(a) discente que faltar a
prova final.

3. Assiduidade e Frequéncia

e Frequéncia minima: é obrigatéria a participacdo em, pelo menos, 75% das aulas e
atividades presenciais exigidas em cada componente curricular.

e Registro de frequéncia: o(a) docente deve registrar a frequéncia no sistema académico
em até dez dias, permitindo o acompanhamento pelo(a) discente ao longo do semestre.

e Contagem de frequéncia: cada hora-aula corresponde a uma presenc¢a ou uma falta. A
duracao da hora-aula € de 60 minutos nos cursos diurnos e de 50 minutos nos cursos
noturnos.

Atengao: o cumprimento da média exigida ndo dispensa a frequéncia minima obrigatéria. Da
mesma forma, a frequéncia minima, isoladamente, ndo garante a aprovacao na
aprendizagem.

4. Revisao de Nota
e Direito a solicitagao: o(a) discente pode solicitar a revisdo da nota obtida em qualquer
instrumento de verificacdo da aprendizagem, mediante abertura de processo.
e Prazo: o pedido deve ser encaminhado a Coordenag¢dao do Curso em até dois dias Uteis
apo6s a divulgacao da nota no sistema académico.



e Andlise: a revisdo sera realizada por uma banca composta por dois(duas) docentes
designados(as) pela Coordenacdo do Curso, considerando os critérios estabelecidos no
plano de ensino.

¢ Resultado: a nota final da verificacdo de aprendizagem, apds a revisdo, correspondera a
meédia aritmética das notas atribuidas pelos(as) docentes da banca.

5. Situacoes Especificas
e Motivos religiosos: o(a) discente que solicitar a reposicdo de atividade avaliativa por
motivo religioso deverd comprovar, no momento da solicitagdo, seu vinculo com a
instituicdo religiosa, conforme os procedimentos estabelecidos em resolucdo prépria.

Fique atento(a)! Consulte o plano de ensino de cada componente curricular, acompanhe
regularmente o sistema académico e observe os prazos divulgados no Calendario Académico.
Em caso de duvidas, procure o(a) docente responsavel ou a Coordenacao do Curso.

6. Atividades Curriculares Complementares (ACC)

As Atividades Curriculares Complementares (ACC) tém como objetivo complementar a
formacdo académica e ampliar os conhecimentos dos discentes por meio da participagdo em
atividades extracurriculares relacionadas ao ensino, a pesquisa e a extensdo. Entre essas
atividades, estao palestras, eventos, encontros culturais, organizacdao de eventos, bolsas de
iniciacdo cientifica, producdo artistica, entre outras.

A carga horaria exigida para as ACC é definida no Projeto Pedagdgico de cada curso. O
discente pode escolher as atividades que deseja realizar para cumprir essa carga horaria,
desde que estejam previstas na resolucdo especifica que regulamenta essas atividades. Os
procedimentos para registro e aproveitamento das ACC também sdo estabelecidos em
resolucao proépria.

7. Atividades Curriculares de Extensao (ACEX)

As Atividades Curriculares de Extensao (ACEX) sdao componentes curriculares que
promovem a interacdo entre a Universidade e a sociedade, possibilitando ao discente
desenvolver e demonstrar habilidades, conhecimentos, competéncias e atitudes por meio de
acdes de extensao.

Essas atividades podem envolver projetos, a¢cdes comunitarias, oficinas, palestras e
eventos voltados ao desenvolvimento social e cultural de Pernambuco e de regides
circunvizinhas. Nas ACEX, o discente deve assumir papel protagonista, participando
ativamente da execuc¢ao das ac¢des e levando o conhecimento produzido na universidade a
comunidade externa.

A carga horaria das ACEX é definida no Projeto Pedagodgico de cada curso, e o0s
procedimentos para seu registro sao regulamentados por resoluc¢do prépria.
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INTEGRALIZACAO CURRICULAR, ACOMPANHAMENTO ACADEMICO E
DESLIGAMENTO

A UFAPE estabelece procedimentos para acompanhar a trajetoria académica dos discentes,
prevenir situacdes de retencdo e assegurar condi¢des para a conclusdo dos cursos dentro dos
prazos previstos nos Projetos Pedagodgicos dos Cursos (PPCs). A Resolucao CONSEPE n°
003/2026 regulamenta o acompanhamento e o desligamento de discentes em situa¢des de
insuficiéncia de rendimento académico ou decurso do prazo de integralizacdo.

1. Integralizagao Curricular

A integralizacdo curricular corresponde ao cumprimento de todos os requisitos necessarios
a conclusdao do curso, dentro do prazo maximo estabelecido no respectivo Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC).

O discente deve acompanhar sua trajetéria académica, observando a sequéncia dos
componentes curriculares, os pré-requisitos, os limites de matricula por semestre e a
compatibilidade de horarios, de modo a concluir o curso dentro do prazo previsto.

Dilatacdo do prazo de integralizagdo: em situacdes especificas, podera ser concedida
dilatacdo de até 100% do prazo maximo de integralizacdo do curso aos discentes que
comprovem:

e Ser pessoa com deficiéncia;

e Possuir enfermidade grave, mediante laudo de junta médica oficial;

e Ter ocorrido nascimento de filho, ado¢do ou obten¢do de guarda judicial para fins de
adocao;

e Estar em situacdo de for¢ca maior, a critério do CONSEPE.

O pedido devera ser apresentado com antecedéncia minima de um semestre letivo em
relacdo ao prazo final de integralizacdo. A solicitacdo sera analisada pelo Colegiado de
Coordenacado Didatica (CCD) do curso, que emitira parecer fundamentado, e posteriormente
encaminhada ao DRCA para registro.

2. Acompanhamento Académico

O acompanhamento académico tem como objetivo orientar os discentes que apresentam
dificuldades no rendimento ou que estao proximos de atingir os limites estabelecidos para a
conclusao do curso, contribuindo para sua permanéncia e sucesso académico.

A Resolucdo prevé o enquadramento do discente em duas situacdes:

e Discente acompanhado: discente que apresenta rendimento académico insuficiente,
mas ainda ndo atingiu os critérios para desligamento. Enquadram-se nessa situagao
aqueles que reprovam trés vezes no mesmo componente curricular, estdao proximos do
prazo maximo de integralizacdo, mas ainda podem concluir o curso dentro desse periodo,
ou apresentam historico de baixo rendimento geral.

e Discente desligavel: discente que ultrapassou o prazo maximo de integralizagao,
matriculou-se quatro vezes no mesmo componente curricular sem obter aprovagao, nao
possui condi¢Bes de concluir o curso no prazo restante ou ultrapassou o limite de quatro
trancamentos de periodo.

O enquadramento é calculado automaticamente pelo sistema de gestao académica e pode
ser consultado pela coordenac¢ao do curso apds o encerramento do periodo de lancamento
das notas de cada semestre.
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Comissao de Orientacdao e Acompanhamento Académico (COAA)

Cada curso de graduacdo deve contar com uma Comissdao de Orientacdo e
Acompanhamento Académico (COAA), responsavel por acompanhar e orientar os discentes,
buscando melhorar seu desempenho e favorecer a conclusdo do curso.

Entre suas atribui¢Bes estao:

e Acompanhar e orientar os discentes em sua trajetéria académica;

e Analisar justificativas relacionadas ao rendimento académico e ao prazo de integralizacao;

e Avaliar solicita¢cdes de dilatagdo do prazo de conclusao do curso;

e Encaminhar ao CCD quest8es de natureza didatico-pedagodgica identificadas durante o
acompanhamento;

e Realizar, no minimo, uma reunido por periodo letivo com os discentes acompanhados e
desligaveis para discutir seus resultados académicos.

Deveres dos discentes acompanhados e desligaveis

Os discentes enquadrados nessas situacdes devem participar ativamente do processo de
acompanhamento, observando as seguintes responsabilidades:

e Comparecer as convocag¢des da COAA;

e Cumprir o plano de acompanhamento pedagogico e académico estabelecido;

e Apresentar justificativas e documentos comprobatérios quando nao puder comparecer ou
cumprir as atividades propostas;

e Informar a COAA situacdes pessoais, de saude ou socioecondmicas que possam prejudicar
seu desempenho;

e Participar, quando indicado, de atividades de apoio académico e pedagdgico, como
monitorias, tutorias, oficinas de nivelamento e programas de apoio psicolégico ou social;

e Respeitar os limites de carga horaria e de componentes curriculares definidos pela COAA,
sem realizar altera¢Bes na matricula sem autorizagdo expressa;

e Manter os dados cadastrais atualizados junto ao DRCA.

3. Desligamento do Curso
O desligamento consiste no cancelamento da matricula e no encerramento do vinculo
académico e juridico do discente com a UFAPE, em decorréncia de insuficiéncia de
rendimento académico ou do descumprimento do prazo maximo de integraliza¢cdo curricular.
O discente que se encontrar em situacdo de desligamento devera ser comunicado pela
coordenacdo do curso, que verificara se ha interesse em apresentar recurso a COAA.

Caso deseje contestar o enquadramento, o discente podera apresentar justificativa formal e
documentacdo comprobatéria para analise da Comissao. Se o parecer for favoravel, poderao
ser adotadas as providéncias necessarias a continuidade do vinculo académico, observados
os prazos do Calendario Académico. Caso contrario, o processo podera seguir para
desligamento, apds analise das instancias competentes.

Direitos do discente no processo de desligamento

Nenhum discente podera ser desligado compulsoriamente sem que sejam assegurados 0s
seguintes direitos:
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¢ Instauracao de processo administrativo;

¢ Notificacao formal por e-mail institucional;

e Prazo minimo de trés dias Uteis para apresentacdo de defesa escrita;

e Direito de apresentar documentos, justificativas e provas;

e Possibilidade de solicitar reconsideracdo junto ao CCD;

e Direito de recorrer as instancias superiores da UFAPE, no prazo de trés dias Uteis apds o

recebimento do e-mail de comunicagao.

O discente também tem direito ao tratamento sigiloso durante todas as etapas do processo,
com protecdo de seus dados pessoais. Durante o acompanhamento académico, podera
solicitar assisténcia estudantil, pedagoégica ou psicologica, com o objetivo de favorecer sua
permanéncia e éxito no curso.

As vagas decorrentes de desligamento poderdo ser ofertadas em processos seletivos de
reopcdo, transferéncia externa, reintegra¢ao ou ingresso de portadores de diploma, conforme
regulamentacdo especifica.

ESTAGIO

O estagio € um ato educativo supervisionado que proporciona ao discente a oportunidade
de desenvolver conhecimentos e habilidades profissionais, articulando a formacdo académica
com experiéncias praticas no ambiente de trabalho. Na UFAPE, o estagio deve estar de acordo
com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) e com o Projeto Pedagogico do Curso (PPQ),
sendo realizado em duas modalidades: obrigatério e nao obrigatério.

1. Modalidades de Estagio
e Estagio Obrigatério (EO): € um componente curricular previsto no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPQC), cuja realizacdo e carga horaria sao requisitos para a conclusao da graduacao.
o Estagio Nao Obrigatério (ENO): é realizado por iniciativa e interesse do discente, desde
que previsto no PPC. Para sua realizacao, é necessario que o discente esteja regularmente
matriculado e frequentando os componentes curriculares selecionados no semestre.

No Estagio Nao Obrigatdrio, a instituicdo concedente deve oferecer bolsa ou outra forma de
contraprestacao acordada, além de auxilio-transporte.

2. Orientacao, Supervisao e Documentacao

Todo estagio deve contar com a orientacao de um docente do curso ao qual o discente esta
vinculado e a supervisdao de um profissional da instituicdo concedente, com formagao ou
experiéncia na area de conhecimento.

Para iniciar o estagio, sao necessarios os seguintes documentos:

Estagio Obrigatdrio:

e Termo de Compromisso;

e Plano de Atividades, quando néo estiver incorporado ao Termo de Compromisso.
Estagio Nao Obrigatério:
Termo de Compromisso;
Plano de Atividades, quando ndo estiver incorporado ao Termo de Compromisso;
Declaracao do professor orientador;
Carta de aceite do supervisor da instituicdo concedente.
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Atencdo: o estagio somente podera ser iniciado apds a assinatura do Termo de Compromisso
por todas as partes envolvidas. A Coordenadoria de Estagio (CES) nao recebe nem assina
documentos com data retroativa.

3. Seguro contra Acidentes Pessoais

Todo discente em atividade de estagio deve estar coberto por seguro contra acidentes
pessoais.
Estagio Obrigatoério: a contratacao do seguro podera ser realizada pela instituicdo concedente
ou, alternativamente, pela UFAPE. Quando a responsabilidade for da Universidade, o discente
devera solicitar o cadastramento do seguro junto a CES, observando o periodo especifico
previsto mensalmente no Calendario Académico.
Estagio Nao Obrigatério: a contratacdo do seguro é de responsabilidade da instituicao
concedente.

4. Carga Horaria e Jornada de Estagio

A carga horaria total do Estagio Obrigatério é definida no PPC de cada curso e deve ser
cumprida integralmente, ndo sendo permitido realizar carga horaria inferior ou superior a
prevista.

Para as duas modalidades, a jornada de estagio ndo podera ultrapassar seis horas diarias e
trinta horas semanais. Excepcionalmente, o discente que ja tiver integralizado todos os créditos
dos demais componentes curriculares, restando apenas o Estagio Obrigatério, podera cumprir
até oito horas diarias e quarenta horas semanais, desde que essa possibilidade esteja prevista
no PPC.

Outras regras importantes:

O Estagio Nao Obrigat6rio deve ser realizado em turno contrario ao da matricula académica
do discente.

Durante os periodos de avalia¢gdes periddicas ou finais, a carga horaria do estagio devera ser
reduzida pela metade, conforme previsto no Termo de Compromisso.

O Estagio Nao Obrigatorio, na mesma instituicdo concedente, ndo podera ultrapassar dois
anos, exceto para discentes com deficiéncia.

5. Obrigacdes do discente Estagiario
Durante a realiza¢do do estagio, o discente devera:

e Conhecer e cumprir as normas de estagio da UFAPE e da instituicdo concedente, respeitada
a legislacao vigente;

e Providenciar o cadastramento do seguro, quando se tratar de Estagio Obrigat6rio cuja
contratacao seja de responsabilidade da Universidade;

e Preencher corretamente o Termo de Compromisso e providenciar as assinaturas
necessarias;

e Cumprir as condicdes estabelecidas no Termo de Compromisso;

e Planejar as atividades em conjunto com o supervisor;

e Elaborar a lista de frequéncia e providenciar a assinatura do supervisor;

e Elaborar o relatério final de estagio em conjunto com o supervisor;

e Encaminhar o relatério final e a lista de frequéncia ao professor orientador.

No Estagio Nao Obrigatorio, o discente também devera apresentar relatério das atividades ao
orientador e a CES antes de completar 6 meses de estagio.
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6. Ajuda de Custo para Estagio Obrigatoério

A UFAPE podera conceder ajuda de custo aos discentes regularmente matriculados em cursos
de graduacdo que precisem realizar Estagio Obrigatério fora do municipio onde estdo
localizados os campi da Universidade.

O auxilio destina-se, principalmente, ao custeio de passagens e, excepcionalmente, de
despesas com hospedagem e alimentacdo. A concessdao depende da disponibilidade
orcamentaria da Universidade e prioriza discentes que ainda nao tenham recebido esse
beneficio.

A solicitagdo devera ser formalizada por processo encaminhado a CES, com antecedéncia
minima de 30 dias do inicio do estagio, acompanhada da documentacdo exigida, incluindo:

e Requerimento de ajuda de custo;

e Documento de aceite da instituicdo concedente;

e Plano de estagio;

e Formulario de cadastro do seguro;

e Declaracdo de concordancia da coordenag¢do do curso;

e Orcamentos de, no minimo, trés empresas de transporte aéreo ou rodoviario, conforme a
disponibilidade na localidade;

e Dados de conta bancaria ou indicacao da forma de recebimento do auxilio.

ApOés o recebimento do beneficio, o discente devera apresentar a CES copias dos bilhetes de
passagem e do contrato de aluguel, quando houver. A ndo apresentacdao da documentacao
exigida podera impedir o recebimento de futuros auxilios financeiros da UFAPE e gerar a
obrigacdo de ressarcimento dos valores recebidos.

7. Aproveitamento e Equiparacao de Atividades ao Estagio Obrigatoério

A regulamentacao permite, em situa¢des especificas e desde que previstas no PPC, solicitar o
aproveitamento de atividades anteriormente realizadas para cumprimento da carga horaria do
Estagio Obrigatorio.

Equiparacdo de atividades acadé&micas: atividades concluidas de monitoria, extensao,
iniciacdo cientifica ou intercambio no exterior poderdo ser equiparadas ao Estagio Obrigatorio,
desde que sejam compativeis com a formacdo académica e atendam as especificidades do
curso. A equiparacao podera ocorrer integralmente nos cursos de bacharelado e parcialmente
nos cursos de licenciatura.

Para solicitar a equiparacdo, o discente devera abrir processo junto a coordenacdo do curso,
no semestre anterior ao da possivel equiparacdo, apresentando:

e Requerimento padrdo;
e Relatdrio das atividades realizadas;
e Certificado correspondente.

A quantidade de horas realizadas devera ser compativel com a carga horaria do estagio
prevista para o curso. Nao poderao ser utilizados certificados que ja tenham servido para outros
fins, como ACC ou ACEX.

Aproveitamento de praticas laborais: experiéncias profissionais desenvolvidas pelo discente
em sua area de formacdo poderdo ser reconhecidas como equivalentes, parcial ou totalmente, a
carga horaria pratica do Estagio Obrigatorio, desde que atendam aos critérios estabelecidos no
PPC e na regulamentacdo especifica.
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A solicitagdo devera ser feita por processo encaminhado a coordenacdo do curso, no semestre
anterior ao da matricula no componente curricular, acompanhada de requerimento, relatério das
atividades laborais e documentos comprobatérios do vinculo profissional e das atividades
desempenhadas, conforme exigido na regulamentacao.

Aproveitamento de programas académicos nas licenciaturas: discentes dos cursos de
licenciatura poderado solicitar a dispensa de 100% da carga horaria pratica do Estagio Obrigatorio,
mediante participacdo em programas académicos de formacao tedrico-pratica, como:

e Programa Institucional de Bolsa de Iniciacao a Docéncia (PIBID);
e Programa de Educacao Tutorial (PET);

A possibilidade depende da aprovacdo do pedido e da compatibilidade das atividades
desenvolvidas com a carga horaria pratica a ser dispensada. Mesmo com a aprovacao, o discente
devera cumprir integralmente as demais atividades do componente curricular, incluindo aulas
tedricas e a elaboracao do relatério de pratica.

Importante: os pedidos de equiparacdo ou aproveitamento devem ser formalizados no
semestre anterior ao da matricula no componente curricular de estagio correspondente. Os
processos sao analisados pelo Colegiado de Coordenacdao Didatica (CCD) do curso e, apés
aprovacao, encaminhados a CES para as providéncias necessarias junto ao DRCA.

8. Desligamento do Estagio
O desligamento do estagio ocorre automaticamente ao término do periodo previsto no Termo
de Compromisso. Entretanto, podera acontecer antes do prazo nas seguintes situacdes:
¢ A pedido do discente, mediante comunicac¢ao prévia a instituicdo concedente e a CES;
e Por iniciativa da instituicdo concedente, quando o discente descumprir alguma clausula do
Termo de Compromisso;
e Por iniciativa da UFAPE, quando a instituicdo concedente deixar de cumprir suas obrigacdes,
infringir a legislacdo de estagio ou apresentar inadequacdes na execuc¢ao do Plano de
Atividades.

O pedido de desligamento devera ser encaminhado com antecedéncia minima de cinco dias
Uteis em relacdo a data de interrupgdo das atividades.

PROGRAMAS ACADEMICOS, ASSISTENCIA ESTUDANTIL E MOBILIDADE
ACADEMICA

A UFAPE oferece programas e acdes que buscam fortalecer a formac¢ao académica, ampliar as
oportunidades de aprendizagem, promover a inclusdo e contribuir para a permanéncia dos
discentes na Universidade. Essas iniciativas abrangem atividades de ensino, assisténcia estudantil
e mobilidade académica, proporcionando experiéncias que complementam a formacdo
universitaria.

1. Programas Académicos de Ensino

Os Programas Académicos de Ensino tém como objetivo fortalecer o processo de ensino e
aprendizagem, incentivando o protagonismo estudantil e a integracao entre discentes, docentes,
cursos e instituicdes de ensino superior e da educacao basica.
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Esses programas contribuem para a formacdo académica e profissional, a iniciacdo a docéncia,
o desenvolvimento de habilidades e competéncias e a reducdo da reprovacdo, retencao e
evasdo nos cursos de graduacdo.
A UFAPE contempla os seguintes programas:
e Programa de Monitoria: proporciona experiéncias de apoio as atividades de ensino,
aproximando discentes dos processos de aprendizagem e da pratica docente.
e Programa de Tutoria: promove o0 acompanhamento e o apoio académico aos discentes,
contribuindo para o fortalecimento da aprendizagem.
e Programa de Atividade de Vivéncia Interdisciplinar (PAVI): possibilita experiéncias
académicas que integram diferentes areas do conhecimento.
e Programa de Educacao Tutorial (PET): desenvolve atividades académicas articuladas em
torno do ensino, da pesquisa e da extensdo, conforme as diretrizes do programa.
e Programa de Bolsas de Incentivo Académico (BIA): oferece oportunidades de incentivo a
formacao académica.
e Pé-de-Meia: integra as iniciativas de incentivo a permanéncia e a trajetéria educacional dos
discentes dos cursos de licenciaturas (Letras e Pedagogia).
¢ Programa Institucional de Bolsas de Iniciagcdao a Docéncia (PIBID): proporciona aos
discentes de licenciatura experiéncias de iniciacdo a docéncia, aproximando a formacao
universitaria da realidade das escolas de educacdo basica.

Como participar?

A adesdo aos programas ocorre por meio de editais publicados pelo Departamento de Praticas
de Formacdo Inicial e Continuada (DPFIC), por intermédio da Coordenadoria de Programas
Académicos (CPAQ).

Os programas de Monitoria, Tutoria, PET e PIBID podem oferecer oportunidades com bolsa ou
na modalidade voluntaria. O PAVI é exclusivamente voluntario, enquanto o Pé-de-Meia é
ofertado exclusivamente com bolsa. A modalidade e a duragcdo de cada programa dependem de
sua regulamentacado e dos respectivos editais.

A oferta dos programas pode variar conforme a disponibilidade orcamentaria e a existéncia de
parcerias institucionais.

2. Assisténcia Estudantil

A Politica de Assisténcia Estudantil (PAEST) da UFAPE é implementada pela Pro-Reitoria de
Assisténcia Estudantil (PRAE) e tem como finalidade promover condi¢cBes de permanéncia dos
discentes de graduac¢do presencial, especialmente daqueles em situacdo de vulnerabilidade
socioecondmica.

A politica busca democratizar o acesso a educac¢do superior, promover a inclusdo social e
contribuir para que os discentes tenham condic¢des de concluir sua formagdo académica.

A PAEST esta organizada em dois eixos:

2.1. Atencgao Basica para Permanéncia
Esse eixo reune programas que oferecem apoio financeiro e servi¢os assistenciais aos discentes
de graduacdo. Entre as iniciativas estao:
e Programa Fica Ingressante: oferece acompanhamento académico e auxilio financeiro por
seis meses, com possibilidade de renovacdo por igual periodo.
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e Programa Permanecer: concede auxilios financeiros mensais aos discentes em situacdo de
vulnerabilidade socioecondmica, incluindo auxilio académico, alimentacdo e transporte.

e Programa Vem Morar: oferece vagas nas Moradias Estudantis Universitarias, Auxilio
Manuten¢do mensal, Auxilio De Volta ao Lar, concedido ao final de cada semestre, e
acompanhamento académico.

e Programa Bem Viver: promove acBes de esporte, cultura, lazer, integracdo comunitaria,
interculturalidade e habitos de vida saudaveis. Também contempla os auxilios Atleta e Artista,
destinados a discentes com potencial esportivo ou projetos nas areas artistica e cultural,
conforme edital especifico.

e Programa Acompanha: realiza o acompanhamento do desempenho e dos dados
académicos dos discentes atendidos pela PAEST, além de oferecer acompanhamento social,
psicolégico e pedagodgico aos que apresentam risco académico.

e Programa de Inclusao Digital - Conecta: oferece auxilio financeiro para aquisicdo de
equipamentos tecnolégicos, buscando garantir condicdes de acessibilidade digital aos
discentes em vulnerabilidade socioeconémica.

e Programa Acolher: disponibiliza auxilios de curta durag¢dao, como Auxilio Emergencial, Auxilio
Saude e Auxilio para Participacdo em Eventos.

e Programa Alimenta: contempla o servico de Restaurante Universitario (RU), o subsidio
alimentacdo e acdes de educac¢ao nutricional.

2.2. Agoes Afirmativas de Permanéncia e Apoio as Diversidades

Esse eixo busca enfrentar desigualdades de género, étnico-raciais e capacitistas, promovendo
condicdes de acesso, permanéncia e inclusdo na educagao superior.

Entre os programas e servi¢os oferecidos, destacam-se:

e Programa Gestar Com Ciéncia: contempla acBes de apoio a discentes gestantes ou com
filhos na primeira infancia, incluindo Apoio a discentes Gestantes, Auxilio Gestante e Auxilio
Creche.

e Programa Raizes: oferece ac¢des especificas para discentes indigenas e quilombolas,
incluindo pontuacao adicional nos processos de ingresso dos programas da PRAE,
possibilidade de reclassificacdo para beneficio de maior valor no Programa Permanecer,
Auxilio Emergencial Indigena-Quilombola e acompanhamento sociopedagdgico.

e Programa Negros(as) na Ciéncia: concede auxilio de incentivo a discentes negros
ingressantes na UFAPE pela cota L2 do SiSU, associado a participacdo como bolsistas em
projetos de pesquisa, extensao, inovacdo ou monitoria.

e Programa Acessar: disponibiliza o Auxilio Tecnologia Assistiva, destinado a aquisi¢cdo ou
manutencao de tecnologias que favorecam a participa¢do e a aprendizagem de discentes com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, altas habilidades ou superdotacao.

e Programa Unidiversidade: contempla discentes LGBTQIAPN+, oferecendo pontuacao
adicional na andlise socioeconbémica dos processos de ingresso nos programas da PRAE e
Auxilio Emergencial Diversidade para atendimento financeiro temporario.

e Programa Ciclos: oferece o Auxilio Dignidade Menstrual, beneficio financeiro semestral
destinado a aquisicdo de produtos de higiene menstrual por discentes beneficiarias da PAEST.

2.3. Quem pode acessar os programas de Assisténcia Estudantil?

A Politica de Assisténcia Estudantil contempla discentes de graduacdo presencial que atendam
aos critérios socioecondmicos estabelecidos na Politica Nacional de Assisténcia Estudantil
(PNAES).



A prioridade é destinada aos discentes ingressantes por vagas reservadas pela Lei de Cotas,
egressos da rede publica de ensino ou com renda familiar per capita de até um saldrio minimo e
meio.

O acesso aos programas e aos auxilios financeiros depende da comprovacdo de vulnerabilidade
social, mediante analise socioecondmica realizada pela equipe de Servico Social da PRAE. A
concessao dos beneficios ndo exige contrapartida do discente.

Os auxilios financeiros sao regulamentados por normas especificas, e a PRAE publica editais
semestrais com informa¢Bes sobre critérios, documentacdo, prazos e procedimentos de
inscrigao.

3. Mobilidade Académica

A Mobilidade Académica permite que discentes de gradua¢ao cursem componentes curriculares
em outra Instituicdo de Ensino Superior (IES), nacional ou internacional, por periodo
determinado, mantendo o vinculo com sua universidade de origem.

Essa experiéncia amplia as oportunidades de formacdo, favorece o intercambio de
conhecimentos e experiéncias culturais e permite o contato com diferentes ambientes
académicos.

A mobilidade nao se confunde com transferéncia de instituicdo e ndo se aplica a discentes que
estejam com a matricula trancada na instituicdo de origem. Sua realizacdao depende de acordos,
convénios, programas ou editais especificos.

3.1. Mobilidade Académica Nacional

A mobilidade nacional possibilita que discentes da UFAPE realizem parte de sua formacdo em
outra instituicdo brasileira, assim como permite que discentes de outras instituicdes venham
cursar componentes curriculares na UFAPE.

discentes de outras institui¢cdes na UFAPE:

Podem participar discentes regularmente matriculados em cursos de graduacdo de institui¢cdes
brasileiras que tenham integralizado, no minimo, 20% da carga horaria do curso e ndao possuam
mais de duas reprova¢fes acumuladas nos dois periodos letivos imediatamente anteriores ao
pedido.

O ingresso podera ocorrer por meio de programas oficiais, como o Programa de Mobilidade
Académica da ANDIFES, convénios bilaterais ou editais especificos da UFAPE. E obrigatéria a
existéncia de acordo, convénio ou adesdao a programa ou rede de instituicdes que promova a
mobilidade.

discentes da UFAPE em outras instituicoes:
Para participar, o discente devera:
e Estar regularmente matriculado na UFAPE;
e Ter integralizado, no minimo, 20% da carga horaria do curso;
e Apresentar plano de estudos ou atividades, aprovado pelo Colegiado de Coordenacao
Didatica (CCD) do curso.
A solicitacdo devera ser formalizada por processo administrativo, com a documentacao exigida
pela regulamentacdo e pelo edital ou programa correspondente.
A mobilidade nacional podera durar até dois semestres letivos consecutivos, com possibilidade
de prorrogac¢ao excepcional por mais um semestre, mediante aceitacdo da instituicao receptora
e aprovacdo do CCD do curso na UFAPE.
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Durante o periodo de mobilidade, o discente mantém seu vinculo ativo com a UFAPE e deve

manter seus dados cadastrais atualizados. Ao final, devera apresentar relatério de atividades ou
comprovante de desempenho a coordenacao do curso. O aproveitamento dos componentes
curriculares cursados com aprovacao sera analisado pelo CCD, com base na documentacdo
oficial da instituicao receptora.

Atengdo: o periodo de mobilidade académica sera contabilizado no prazo maximo de
integralizacao do curso.

3.2. Mobilidade Académica Internacional

A Mobilidade Académica Internacional permite a participacao de discentes em experiéncias de

forma¢do em instituicdes de ensino superior estrangeiras. Essa modalidade contempla trés
possibilidades:

Intercambio de longa duracgao: realizacdo de componentes curriculares no exterior, com
possibilidade de aproveitamento no curso de origem.

Estagio internacional: realizacdo de atividades de estagio durante a graduacdo em
instituicdo ou organizacao no exterior.

Dupla titulagao: possibilidade de obten¢dao do diploma de graduacdo da UFAPE e de uma
instituicdo estrangeira parceira, conforme as normas e os acordos especificos firmados entre
as instituicoes.

A mobilidade internacional possui duas modalidades:

Mobilidade OUT: envio de discentes da UFAPE para instituicdes estrangeiras.

Mobilidade IN: recebimento, pela UFAPE, de discentes provenientes de instituicBes
estrangeiras parceiras.

A mobilidade internacional é coordenada pela Diretoria de Relacdes Internacionais (DRI),

sendo regulamentada por normas, acordos, convénios e editais especificos.

4. Informacgodes Importantes sobre os programas para o discente

Acompanhe os editais: a participagdo nos programas académicos e de assisténcia estudantil
depende, em geral, da publicacdo de editais com critérios e prazos proprios.

Mantenha seus dados atualizados: informac8es cadastrais corretas sdo fundamentais para
a comunicagdo institucional e para a participa¢gdo nos programas.

Observe os requisitos de participacao: cada programa possui critérios especificos de
ingresso, permanéncia e concessdo de beneficios.

Planeje sua mobilidade académica: antes de iniciar qualquer atividade em outra
instituicao, verifique a existéncia de acordo ou convénio e obtenha a aprovacao do plano de
estudos pelo CCD, quando exigida.

Consulte as normas especificas: os detalhes sobre documentacao, procedimentos, prazos e
condicdes de participagdo devem ser verificados nos regulamentos e editais de cada
programa.
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RECONHECIMENTO ACADEMICO, COLACAO DE GRAU E DIPLOMACAO

A UFAPE reconhece o desempenho e a participacdo dos discentes em atividades académicas,
cientificas, extensionistas, esportivas, artisticas e culturais. Além disso, estabelece os
procedimentos necessarios para a conclusao da graduacdo, a colacao de grau e a emissao do
diploma.

1. Certificados de Mérito Académico
A UFAPE podera conceder certificados de mérito académico aos discentes que se destacarem
ao longo de sua trajetdria universitaria. O reconhecimento contempla as seguintes categorias:
e Laurea Académica: concedida ao discente de cada curso de graduagdo que obtiver a
primeira colocacdo em desempenho académico ao término do curso.
e Prémios de desempenho: reconhecem resultados de destaque nas areas académica,
cientifica, extensionista, esportiva, artistica ou cultural.
e Outras distin¢des: poderdo ser concedidas conforme deliberacdo do Conselho de Ensino,
Pesquisa, Extensdo e Cultura e Assisténcia Estudantil (CONSEPE).

Requisitos para receber a Laurea Académica
Para ter direito a Laurea Académica, o discente devera atender cumulativamente aos seguintes
critérios:
e Possuir a maior média geral entre os discentes aptos a cola¢do de grau no respectivo
periodo letivo regular;
e Ndo possuir reprovacdes registradas no histérico escolar;
e Ndo possuir componentes curriculares aproveitados ou dispensados, exceto Educacao Fisica;
e Nado ter sofrido sancdo disciplinar com decisdo administrativa transitada em julgado.

A concessao também considera a conduta ética do discente durante toda a trajetdria
académica, sendo vedado o reconhecimento em situa¢bes de comportamento incompativel com
os valores éticos da Instituicao.

A expedicdo do certificado é de competéncia exclusiva da Reitoria, e sua entrega ocorre
durante a cerimdnia coletiva de cola¢do de grau.

Os critérios e procedimentos para concessdao dos demais prémios e distincbes serao
estabelecidos em normas complementares ou por deliberacdo do CONSEPE.

2. Certificados de Participacao em Atividades Académicas
A UFAPE emite certificados aos discentes que concluem atividades devidamente formalizadas
como programas ou projetos institucionais nas seguintes areas:
e Ensino: atividades e programas voltados a formacdo e ao processo de ensino e
aprendizagem;
e Pesquisa: participacdo em projetos e atividades de investigacao cientifica;
e Extensao: acBes que promovem a interacao entre a Universidade e a sociedade;
e Gestao universitaria: participacdo em atividades institucionais relacionadas a gestdo da
Universidade.

Para que as atividades sejam certificadas, o discente devera cumprir as exigéncias estabelecidas
nos respectivos planos ou programas.
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2.1. Informagdes obrigatérias nos certificados
Para garantir a validade do documento, o certificado devera apresentar, de forma clara e

objetiva:

e Titulo da atividade;

e Periodo de realiza¢ao;

e Local;

e Carga horaria;

¢ |dentificacdo do setor responsavel.

Os certificados sao expedidos pela UFAPE e assinados pela coordenacao do curso, diretoria da
area, proé-reitoria ou Reitoria, conforme a instancia responsavel pela atividade. Os
procedimentos de emissdo, assinatura e registro seguem regulamentacao proépria.

3. Colacao de Grau

A colacao de grau é o ato institucional, publico e solene por meio do qual a UFAPE confere ao
discente concluinte a titulacao correspondente ao curso de graduacgao.
Quem pode participar?

Somente podera participar da solenidade o discente que tiver cumprido todos os requisitos
académicos exigidos para a obtenc¢ao do grau.

A cerimdnia coletiva é convocada e presidida pela Reitoria ou por seu substituto designado,
conforme regulamentacdo prépria. Em situacbes de calamidade publica ou em outras
circunstancias devidamente justificadas que impossibilitem a realizacdo presencial, a colagao
podera ocorrer de forma remota, em ambiente virtual.

3.1. Colacao de Grau Antecipada

Em situagdes excepcionais, o discente podera solicitar a antecipa¢ao da colacao de grau, desde
qgue tenha integralizado todas as atividades académicas do curso até a data do requerimento e
comprove a necessidade de apresenta¢do imediata do diploma ou da declaracao de conclusao
para:

¢ Ingresso em curso de pés-graduacao (stricto sensu);

e Posse em cargo publico;

e Exercicio profissional que exija comprovacao da titulagao;

e Outras situag¢des aprovadas mediante deliberacdo do CONSEPE.

A solicitacdo devera ser encaminhada a Reitoria, conforme os procedimentos estabelecidos
em resolucdo prépria. A colacdo antecipada sera realizada em cerimdnia publica simplificada,
com registro em ata especifica.

Atencgdo: o registro e a emissdo do diploma somente poderdo ocorrer apos a cola¢do de grau.

4. Abreviacao da Duracao do Curso

A UFAPE permite, em carater excepcional, que discentes com desempenho académico
extraordinario solicitem a abreviagdo da duracdo do curso, mediante avaliagdo dos
conhecimentos e das habilidades adquiridos em estudos regulares ou extracurriculares.

Essa possibilidade destina-se a discentes que demonstrem dominio das competéncias e
habilidades previstas no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), com desempenho académico e
cientifico significativamente superior ao esperado para os concluintes.
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4.1. Requisitos para solicitar a abreviacao

O discente devera atender cumulativamente as seguintes condic¢des:

e Ter integralizado, no minimo, 75% da carga horaria total do curso;

e Nado ter ultrapassado o prazo regular de conclusao previsto no PPC;

e Ndo possuir reprovacdes de qualquer natureza no histérico académico;

e Apresentar Coeficiente de Rendimento (CR) igual ou superior a 8,0;

e Ndo possuir mais de 20% da carga horaria do curso dispensada por equivaléncia ou
aproveitamento;

e Estar em situacdao de regularidade com o Exame Nacional de Desempenho dos discentes
(ENADE);

¢ Nado ter sofrido penalidades disciplinares no ambito da UFAPE.

4.2. Como funciona a avaliacao?

A abreviacdo sera realizada por meio de provas e/ou outros instrumentos especificos de
avaliacao, aplicados por banca examinadora designada pelo Colegiado de Coordenacao Didatica
(CCD) do curso.

O discente interessado devera protocolar processo administrativo direcionado a coordenac¢ao
do curso, com antecedéncia minima de 20 dias em relacdo ao inicio do periodo letivo
pretendido, observando a documentacdo e os procedimentos definidos em resolucdo prépria.

Componentes que nao podem ser abreviados:
A abreviagdo ndo se aplica aos seguintes componentes curriculares:
e Trabalho de Conclusao de Curso (TCC);
e Estagio Obrigatorio (EO);
e Atividades Curriculares Complementares (ACC);
e Atividades Curriculares de Extensao (ACEX).

5. Diplomacao e Emissao do Diploma

A diplomacdo é o ato académico e administrativo pelo qual a UFAPE confere o grau ao discente
que concluiu todos os requisitos do curso de graduacdo, garantindo-lhe o direito ao respectivo
diploma.

5.1. Requisitos para receber o diploma
Para ter direito a diplomacdo, o discente devera cumprir cumulativamente as seguintes
exigéncias:
e Integralizar, com aprovacdo, todos os componentes curriculares obrigatorios e optativos
previstos no PPC, incluindo ACC, ACEX, Estagio Obrigatério e TCC;
e Depositar a versao final do TCC, com as correcfes exigidas, junto a Biblioteca da UFAPE,
conforme as normas institucionais;
e Estar em situacao regular com a Biblioteca, sem pendéncias de empréstimos ou multas;
e Manter a documentac¢do pessoal e académica completa e valida junto ao Departamento de
Registro e Controle Académico (DRCA);
e Estar em situacdo de regularidade com o ENADE;
e Assinar a ata de colacdo de grau;
e Ndo possuir pendéncias junto as unidades académicas e administrativas da UFAPE incluindo
a entrega da beca.
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5.2. Documentac¢ao necessaria
Entre os documentos exigidos para a diplomacdo, conforme a situacao do discente, estao:
e Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
e Cédula de identidade (RG) ou Carteira de Identidade Nacional (CIN);
e Histdrico escolar completo do Ensino Médio;
e Certiddo de nascimento ou casamento;
e Comprovante de regularidade com a Justica Eleitoral;
e Comprovante de regularidade com o servi¢o militar, quando aplicavel.

O discente deve manter sua documentacao atualizada junto ao DRCA e verificar eventuais
pendéncias antes da conclusdo do curso.

5.3. Expedi¢ao do Diploma e Certiddo de Conclusao

A expedicdo do diploma de graduacao € de responsabilidade do DRCA, conforme as normas
vigentes e os padrdes estabelecidos pelo Ministério da Educac¢ao (MEC).

Enquanto o diploma oficial estiver em processo de expedicao, o DRCA emitira uma certiddo de
conclusao de curso, que podera substitui-lo pelo periodo de seis meses, prazo minimo previsto
para a expedicao do diploma.

DIREITOS E DEVERES DOS DISCENTES

A vida académica é construida a partir da colaboracdo, do respeito mutuo e do compromisso
com a qualidade do ensino. Os discentes possuem direitos e deveres que contribuem para um
ambiente universitario ético, inclusivo, democratico e favoravel a aprendizagem.

1. Direitos dos discentes
Sao direitos dos discentes da UFAPE:

e Receber ensino de qualidade e participar das atividades da vida universitaria, tendo acesso
as informacdes sobre a Universidade e as rotinas académicas.

e Participar dos programas académicos oferecidos pela UFAPE, conforme os critérios e as
condi¢des estabelecidos nos respectivos editais.

e Ter representacdo estudantil nos 6rgdaos colegiados vinculados a PREG e nas demais
instancias previstas nas normas institucionais, com direito a voz e voto, respeitadas as
disposi¢des regimentais.

e Ter acesso as avaliacdes corrigidas, com os respectivos resultados, observados os prazos
estabelecidos no calendario académico.

e Conhecer previamente os planos de ensino, os critérios e as sistematicas de avaliacao das
disciplinas em que estiver matriculado, bem como o calendario de provas.

e Solicitar revisao de avalia¢cdes, conforme regulamentacao propria, no prazo de até dois dias
Uteis apOs a divulgacdo da nota no sistema oficial de registro e controle académico.

e Receber atendimento especializado, quando for pessoa com deficiéncia ou apresentar
comprometimento de mobilidade, conforme suas necessidades e as normas de
acessibilidade.

e Recorrer as instancias competentes sempre que considerar que seus direitos foram
prejudicados no ambito da Universidade.
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e Participar de processos seletivos para programas académicos nas modalidades com bolsa ou
voluntaria, desde que atenda aos critérios estabelecidos nos editais.

e Participar dos processos eleitorais e das consultas a comunidade universitaria, exercendo o
direito de voto conforme as normas especificas.

e Denunciar situa¢des de violéncia: discentes que sofrerem assédio, agressao verbal ou fisica,
violéncia simbdlica ou institucional no ambiente académico podem recorrer aos canais da
Ouvidoria, como a plataforma Fala.BR, para apuracao administrativa.

Acessibilidade: os discentes com deficiéncia podem apresentar suas demandas a Diretoria de
Acessibilidade (DACES), mediante cadastro e documentacao comprobatéria. Nos casos em que
ainda nao houver laudo médico, por estar a pessoa em processo de avaliacdo por profissionais
de saude ou equipe multiprofissional, a auséncia do documento ndo impede a formalizacdo da
demanda. Os discentes que necessitem de suporte devem comunicar suas necessidades aos
docentes e podem contar com a media¢ao da SECAC junto ao corpo docente e a coordenacdo do
curso, para viabilizar o Desenho Universal ou, quando necessario, adaptacfes razoaveis.

2. Deveres dos discentes
Sdo deveres dos discentes da UFAPE:

e Valorizar a vaga publica conquistada, contribuindo para a conservacao e a manutencao dos
ambientes e zelando pelo patrimdnio da Universidade.

e Respeitar toda a comunidade académica, sem discriminacdo ou preconceito de raca, cor,
orientacdo sexual, género, religidao, classe social, ideologia politica ou qualquer outra
condicao.

e Manter a situacdo académica regular, realizando os procedimentos de matricula, reajuste,
trancamento ou cancelamento, conforme as normas e os prazos institucionais.

e Cumprir a frequéncia minima de 75% nas aulas teoricas e praticas dos componentes
curriculares em que estiver matriculado, ressalvadas as situacdes previstas em lei.

e Comparecer as atividades académicas nos dias e horarios estabelecidos para os
componentes curriculares, respeitando os horarios de inicio e término.

e Concluir o curso dentro do prazo maximo estabelecido no respectivo Projeto Pedagdgico do
Curso (PPQ).

e Acompanhar o calendario académico e cumprir os prazos definidos pela Universidade.

e Participar das reunides colegiadas, por meio de seus representantes, sem prejuizo do
cumprimento das demais obrigacdes académicas, inclusive da frequéncia.

e Conhecer e observar as normas institucionais, mantendo-se informado sobre o Guia do
Discente, o Codigo de Conduta Discente, as resolucdes e os demais regulamentos vigentes.

e Colaborar com as avalia¢bes institucionais, respondendo aos formularios e levantamentos
promovidos pela Comissao Préopria de Avaliacdo (CPA) e pela PREG, como pesquisas sobre o
perfil discente, avaliacdo docente e outros instrumentos oficiais.

e Regularizar a matricula junto a Coordenacdao do Curso, quando estiver em situacdao de
acompanhamento académico ou desligamento, conforme previsto nas normas institucionais.



COORDENADORIA DE ORIENTACAO PEDAGOGICA (COP)

A Coordenadoria de Orientacdao Pedagégica (COP), vinculada ao Departamento de
Acompanhamento Educacional (DAE), da Pré-Reitoria de Ensino e Graduacdo (PREG) da
Universidade Federal do Agreste de Pernambuco (UFAPE), desenvolve acBes de orientagdo e
apoio pedagodgico destinadas aos estudantes dos cursos de graduacdo, contribuindo para que
vivenciem sua trajetdria universitaria com mais autonomia, organiza¢ao e confianca.

O trabalho da COP busca acolher os estudantes em suas necessidades relacionadas a vida
académica e oferecer orientacdes que favorecam a organizacdo da rotina universitaria e o
desenvolvimento de estratégias de aprendizagem. Para isso, sdo realizados atendimentos
individuais e atividades coletivas, nos quais podem ser abordadas questdes como planejamento
e organizacao dos estudos, administracdo do tempo, estabelecimento de metas, concentracdo,
atencdo, memdria, motivacdo e desenvolvimento da autonomia na aprendizagem.

Além dos atendimentos, a Coordenadoria promove oficinas, atividades formativas e acfes
educativas sobre temas relacionados a aprendizagem e a adaptacdo a vida universitaria. Essas
iniciativas procuram disponibilizar conhecimentos e ferramentas que auxiliem os estudantes a
compreender seus proprios processos de aprendizagem e a construir estratégias mais
adequadas as suas necessidades e a sua realidade académica.

Outra frente importante de atua¢do € a produc¢do e divulgacdo de materiais de orientacao
pedagogica. Nesse sentido, a COP elaborou os Manuais de Orientagbes Pedagogicas,
organizados em trés volumes, com conteudos e sugestdes praticas para apoiar os estudantes na
organizacao dos estudos e no desenvolvimento de habitos e estratégias de aprendizagem. Os
materiais abordam aspectos importantes da experiéncia académica e podem ser utilizados como
fonte de consulta ao longo da graduacdo. Todos 0s manuais encontra-se na pagina
https://ufape.edu.br/orientacao-pedagogica.

A Coordenadoria também desenvolve acbes de comunicacao e divulgacdo de orientacdes,
como a iniciativa Dicas da COP no instagram, que compartilha conteddos sobre organizacdo,
planejamento e aprendizagem, aproximando os estudantes de informac¢des e recursos que
podem contribuir para sua rotina universitaria.

A COP entende que cada estudante possui uma trajetéria, necessidades e formas préprias de
aprender. Por isso, seu trabalho é pautado na escuta, no acolhimento e na orientac¢do,
respeitando as particularidades de cada pessoa e incentivando o protagonismo estudantil na
construcdo de sua formacgao.

Como acessar os servicos da COP?

Os estudantes podem conhecer as a¢bes desenvolvidas pela Coordenadoria e solicitar
atendimento por meio da pagina institucional: https://ufape.edu.br/orientacao-pedagogica

A COP esta a disposicao para acolher, orientar e contribuir com os estudantes na construcao
de uma trajetoria académica mais consciente, organizada e autdbnoma.
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ENADE - EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) € uma avaliacdo aplicada pelo
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), vinculado ao
Ministério da Educacdo (MEC), com a finalidade de aferir o desempenho dos estudantes de
graduacao em relacdo aos conteudos programaticos previstos nas diretrizes curriculares de seus
cursos, bem como as competéncias e habilidades necessarias a formac¢do académica e
profissional.

Instituido pela Lei n°® 10.861/2004, o ENADE integra o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao
Superior (SINAES), juntamente com a Avaliacdo dos Cursos de Graduacdo e a Avaliacdo
Institucional. Seus resultados contribuem para a producdo de indicadores de qualidade da
educacgao superior e fornecem subsidios para o acompanhamento e o aprimoramento dos cursos
e das instituicdes de ensino.

Quem deve participar?

A participa¢dao no ENADE é direcionada aos estudantes ingressantes e concluintes dos cursos de
graduacao habilitados pelo INEP, conforme os critérios e as areas de avaliacdao definidos para
cada edicdo do exame. A cada ano, sdo estabelecidas as areas e os cursos que participardao da
avaliacao, de acordo com o calendario do ciclo avaliativo.

O ENADE é obrigatério?

Sim. O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos de graduacdao, conforme
estabelece a Lei n° 10.861/2004. A regularidade do estudante perante o exame é condi¢do
necessaria para a conclusdo do curso e a colacdo de grau. Por isso, é fundamental que os
estudantes habilitados acompanhem as orientacdes e os prazos divulgados pela instituicdo e pelo
INEP.

Qual é a importancia do ENADE?

O ENADE é um importante instrumento de avaliacdo da educacdo superior brasileira. Seus
resultados permitem identificar potencialidades e oportunidades de melhoria na formacao
oferecida pelos cursos de graduacdo, contribuindo para o planejamento académico e para o
desenvolvimento de ac¢des institucionais voltadas a qualidade do ensino.

A participacdo responsavel dos estudantes também é fundamental, pois o desempenho
académico registrado no exame integra o conjunto de informac8es utilizado na avaliacdo da
educagdo superior no pais.

Fique atento!

As regras, 0s cursos participantes, os procedimentos e os cronogramas podem variar a cada
edicao do ENADE. Por isso, consulte sempre os canais oficiais do INEP e as orienta¢des divulgadas
pela UFAPE.

Em caso de duvidas, procure a coordenacdo do seu curso ou entre em contato com a
Coordenadoria de Regulacdao de Cursos (CRC), vinculada a Pro-Reitoria de Ensino e Graduacao
(PREG).

Informacdes: https://ufape.edu.br/enade | E-mail: crc.preg@ufape.edu.br
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COMISSAO PERMANENTE DE CONVIVENCIA DISCENTE (CPCD)

A Comissdo Permanente de Convivéncia Discente (CPCD) é uma instancia vinculada a Reitoria
da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco (UFAPE), criada pela Resolu¢ao n°® 009/2023,
com a finalidade de promover a cultura de paz, o respeito mutuo e a boa convivéncia no
ambiente universitario.

Sua atuacdo busca fortalecer as relacdes entre os integrantes da comunidade académica,
orientando os discentes quanto aos direitos, deveres e normas de conduta da Universidade. A
CPCD também desenvolve e acompanha acbes educativas voltadas a ética, ao respeito a
diversidade, a prevencdo de conflitos e a constru¢cdao de um ambiente académico acolhedor,
inclusivo e livre de discriminagdo.

Entre suas principais atribui¢es estao:

e Promover a boa convivéncia: incentivar relacdes pautadas no respeito, na solidariedade, no
dialogo e na valorizacao das diferencas.

e Orientar os discentes: esclarecer duvidas e aconselhar sobre condutas éticas e normas de
convivéncia no ambiente universitario.

o Desenvolver a¢des educativas: propor, acompanhar e avaliar iniciativas de conscientiza¢ao
sobre ética, direitos, deveres e convivéncia social.

e Receber e analisar denuncias: acolher denuncias e representacfes, identificadas ou
andnimas, relacionadas a possiveis descumprimentos das normas éticas e disciplinares por
discentes.

e Acompanhar procedimentos disciplinares: analisar a admissibilidade das denuncias e
instruir processos administrativos disciplinares, sindicancias ou processos instaurados pela
autoridade competente.

e Propor melhorias institucionais: apresentar sugestbes de normas e medidas que
contribuam para o aprimoramento da convivéncia discente na UFAPE.

A CPCD atua com base nos principios da ética, transparéncia, responsabilizacdo, respeito aos
direitos humanos, democracia e valorizacao da diversidade. Nos procedimentos de apuracado,
sdo asseguradas a imparcialidade, a prote¢cdo dos direitos dos envolvidos e a observancia das
normas institucionais.

Quando procurar a CPCD?

O discente pode procurar a Comissao para esclarecer duvidas sobre conduta e convivéncia
académica, buscar orientacao sobre questdes éticas ou apresentar denuncias e representacdes
relacionadas a possiveis infra¢des disciplinares praticadas por discentes, conforme as normas da
UFAPE.

As matérias examinadas pela Comissdo sao tratadas sob sigilo até a deliberacdo final da
autoridade competente, conforme previsto na Resolu¢dao n° 009/2023.
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DIRETORIOS ACADEMICOS E CENTROS ACADEMICOS (DAS E CAS)

Os Diretérios Académicos (DAs) e os Centros Académicos (CAs) sdo entidades de representacao
estudantil que atuam na defesa dos direitos e interesses dos discentes, promovendo o dialogo
entre o corpo discente, as coordenacdes de curso e as demais instancias da Universidade.

Essas entidades constituem importantes espacos de participagdo democratica e organizacao
coletiva, permitindo que os discentes apresentem suas reivindica¢des, compartilhem demandas,
discutam questdes relacionadas a formag¢dao académica e contribuam para o aprimoramento dos
cursos e da prépria instituicdo.

A participacdo estudantil por meio dos DAs e CAs fortalece a vida universitaria, amplia o
didlogo com a gestdao académica e possibilita que os discentes participem das discussdes e
decisGes que impactam sua trajetdria na Universidade.

O Regimento Geral da UFAPE assegura aos discentes de cada curso o direito de organizar
Centros Académicos e estabelece que a organizacdo, o funcionamento e as atividades das
entidades representativas sejam definidos em estatutos préprios, aprovados em assembleia
geral. A Universidade também podera autorizar o uso de suas instala¢des por essas entidades,
observadas as normas institucionais e de preservacdo do patrimdnio publico.

PESQUISAS E AVALIACOES INSTITUCIONAIS

Anualmente, a UFAPE disponibiliza questionarios e instrumentos de autoavaliacdo, como a
Avaliacao Institucional da Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA), a Pesquisa de Perfil do
discente e a Avaliacdao Docente.

Essas iniciativas sdo importantes para conhecer melhor a realidade académica, identificar
potencialidades e dificuldades e reunir informa¢8es que contribuem para o planejamento e o
aprimoramento das atividades de ensino e da gestdo universitaria.

Por isso, quando os questionadrios estiverem disponiveis, participe! Reserve alguns minutos
para responder as perguntas com atencao e sinceridade. Sua opinido é fundamental para que a
Universidade compreenda as necessidades da comunidade académica e possa aperfeicoar seus
Servigos, cursos e praticas institucionais.

Nao deixe de participar! A UFAPE também se constréi com a sua voz.

SOLICITACOES E REQUERIMENTOS

De modo geral, as solicitacdes relacionadas a sua vida académica devem ser formalizadas por
meio de requerimento, mediante abertura de processo junto a Secretaria de Protocolo da
UFAPE. Para isso, encaminhe sua solicitagdo para o e-mail processo@ufape.edu.br, indicando
para qual setor o protocolo deve enviar o processo.

A tabela a seguir apresenta os setores responsaveis por cada assunto.
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Setores responsaveis pelas demandas académicas

Assunto

Para onde enviar

Aproveitamento de disciplinas

Cadastro de estagio para seguro
Cancelamento de inscricao em disciplina(s)
Certificado de cursos de extensdo

Certificado de minicurso de extensdo na JEPEX
Declaracdo de aprovacao em disciplinas
Declaracdo de classificagao no SISU

Declaracdo de matricula
Declaracdo de monitoria

Declaracdo/Certidao de colacao de grau
Diploma de graduacao

Dispensa de disciplinas

Historico Escolar

Informacdes sobre o curso

Ingresso Extra SISU (Transferéncia Externa e Interna,
Portador de Diploma e Reitegracdo)

Inscri¢cdo para aluno especial (disciplinas isoladas)
Matriz curricular do curso

Programas de disciplinas

Projeto Pedagogico do Curso (PPC)

Revisdo de provas

Segunda via do Diploma

Tratamento excepcional de falta

Tratamento excepcional servigo militar

Desisténcia do curso por interesse do aluno

Coordenacgao do Curso
Coordenadoria de Estagio - PREG
Coordenacdo de Curso
Comissdo de Extensao

Comissdo de Extensao

DRCA

DRCA

DRCA

Coordenadoria de Programas Académicos -
PREG

DRCA
DRCA
Coordenacao do Curso
DRCA
Coordenacdo de Curso

Coordenadoria de Planejamento de Ensino -
PREG

DRCA

Coordenacdo do Curso

DRCA

Pagina dos cursos no Portal UFAPE
Coordenacgao do Curso

DRCA

Coordenacdo de Curso
Coordenacao de Curso

DRCA
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Reitoria
Ouvidoria
PREG

PREC
PRPPGI
PRAE

DRCA
Suporte STI
Biblioteca
HVU
Acessibilidade

DQV

Administracao
Agronomia

Ciéncias Contabeis
Ciéncia da Computacéao
Engenharia de Alimentos
Direito

Letras

Medicina Veterinaria
Pedagogia

Zootecnia

E-MAILS UTEIS
secretaria.reitoria@ufape.edu.br
ouvidoria@ufape.edu.br
preg@ufape.edu.br
prec@ufape.edu.br
prppgi@ufape.edu.br
prae@ufape.edu.br
drca@ufape.edu.br
suporte.sti@ufape.edu.br
atendimento.sib@ufape.edu.br
secretaria.hvu@ufape.edu.br
acessibilidade@ufape.edu.br
dqv.progepe@ufape.edu.br

Coordenacao de Cursos
coordenacao.adm@ufape.edu.br
coordenacao.agronomia@ufape.edu.br
coordenacao.contabeis@ufape.edu.br
coordenacao.bcc@ufape.edu.br
coordenacao.engalimentos@ufape.edu.br
coordenacao.direito@ufape.edu.br
coordenacao.letras@ufape.edu.br
coordenacao.medveterinaria@ufape.edu.br
coordenacao.pedagogia@ufape.edu.br

coordenacao.zootecnia@ufape.edu.br
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