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Ministério da Educacao
Universidade Federal do Agreste de Pernambuco
Reitoria

OFICIO CIRCULAR N2 10/2021/REITORIA/UFAPE

Garanhuns, 12 de agosto de 2021.

Aos servidores e servidoras docentes e técnicos (as) da UFAPE

Assunto: orientagOes sobre criagdo de assinatura eletronica gratuita.

Diante do cendrio atual de Pandemia do COVID-19, tornou-se frequente o uso de
assinatura eletronica em documentos digitais. Dessa forma, a Universidade Federal do Agreste
de Pernambuco (UFAPE) apresenta neste oficio circular, informacdes sobre a criacdo de
assinatura eletrénica gratuita, para uso de docentes e técnicos.

Para criacdo da referida assinatura é necessario realizar cadastro na conta gov.br.

Segue em anexo, tutorial elaborado pelo técnico Valdemir da Silva Nunes, do setor de
Engenharia e Manuten¢ao da UFAPE, com o passo a passo para realiza¢ao do cadastro.

Atenciosamente,
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MACIO FARIAS DE MOURA
Reitor Pro Tempore em exercicio



ANEXO

TUTORIAL — CADASTRO DE ASSINATURA DIGITAL
INSTRUTOR: VALDEMIR DA SILVA NUNES

Ola!
Bem-vindo as instrugdes para cadastro de sua assinatura digital na conta gov.br!

A conta gov.br garante a identificacdo de cada cidaddo que acessa aos servicos digitais do
governo e, tem sua utilizacdo respaldada na Lei n2 14.063 de 2020, que dispée também
sobre o uso de assinaturas eletrénicas em interacdes com entes publicos.
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Publicado em: 24/09/2020 | Edicao: 184 | Sec&o: 1 | Pagina: 4
Orgao: Atos do Poder Legislativo

LEI N°14.063, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020

Dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interacoes
com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em
questoes de saude e sobre as licencas
de softwares desenvolvidos por entes publicos; e altera a Lei n°®
9.096. de 19 de setembro de 1995, a Lei n° 5991 de 17 de
dezembro de 1973, e a Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001

Nesse tutorial veremos o seguinte:

- Como realizar o cadastro na conta gov.br;
- Como assinar um documento digitalmente.



Vamos comegar?

1. Cadastro na conta Gov.br

12 Passo:

Vocé devera entrar na pdgina inicial da conta Gov.br:

https://sso.acesso.gov.br/login?client id=assinador.iti.br&authorization id=17ac991cc57
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Alto Contraste

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso ndo lembre se possui uma conta. digite o ndmero do
seu CPF mesmo assim para verificar.

CcPF

pigite seu CPF I

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

[® Bancos Credenciados
B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

22 Passo:

Opcoes de cadastro

o Selecione uma das opcdes e siga as orientacoes pa
3_ Passo: a»—fl_,\on_un las opcdes e siga as orientacdes para
criar sua conta govbr.
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Escolher a opc¢do de cadastro, por exemplo, seu CPF s Weliciega Fes i i e o
[® Bancos Credenciados

[ Internet Banking

B Numero do CPF

8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

Cancelar )



https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.br&authorization_id=17ac991cc57

42 Passo (etapa 1):

Preencher seus dados de cadastro, neste caso, CPF e Nome Completo:

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha
© 3 3) (%)

Preencha os campos abaixo com seus dados

CPF

| Digite somente nimeros |

MNome Completo

| Digite seu nome completo |

[ | Li e estou de acordo com os Termos de uso.

reCAPTCHA

Cancelar Avancar

N&o sou um robd

Logo apds marcar as caixas dos “Termos de uso” e “Nao sou robd”, clicar em avancar.

52 Passo (etapa 2):

Validar seus dados, neste caso, més e dia de nascimento, e nome da mae:

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha
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Por questoes de seguranga, voce devera responder algumas perguntas para validarmos seus dados

1. Qual € o seu més de nascimento ?

[ NOVEMBRO ] [ ABRIL ] [ AGOSTO ] [ OUTUBRO ] [ DEZEMBRO ] [ SETEMBRO ] [ JANEIRO ]

2. Qual & o seu dia de nascimento ?

3. Qual é o primeiro nome da sua mae?

FAITH ILSA [DINAMENE] [ LORETA] [ MAVILIA] [ M\LITANA] [ REGINA]




Segue clicando em “avancar”.

62 Passo (etapa 3):

Informar correio eletrénico ou nimero de celular para receber cédigo de ativagdo daconta,
via e-mail ou SMS:

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha
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Para ativar sua conta, enviaremos um cédigo para vocé. Como prefere recebé-lo?

= E-mail

B | (87)98877-5555 ®

Cancelar

Segue clicando em “avancar”.

72 Passo (etapa 3):

Apds receber mensagem — no e-mail ou no celular, informar o cédigo com 6 caracteres:
Depois, clica em “avancar”.

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha
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Um codigo foi enviade para (87) 9 8877-9389. Por favor, digite-o no campo abaixo.

Codigo de 6 caracteres

Insira o cédigo

Nao recebeu o codigo?
Reenviar codigo

Cancelar l\ Voltar J




82 Passo (etapa 4):

Em seguida, cadastrar senha com os critérios estipulados na tela, e repetir senha,
confirmando-a.

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2 3 O

CPF

052.003.534-83

Nova senha
........ ®
® A senha deve ter minimo 8 e mdximo 70 caracteres.
® A senha deve ter pelo menos uma letra maitiscula.
® A senha deve ter pelo menos uma letra mindscula
® A senha deve ter pelo menos um simbolo Ex " 1# 8% &+-/"=2@\
@ A senha deve ter pelo menos um numero.
Repita a senha
....... .| @

Cancelar Concluir

Finalmente, clicar em “concluir”.

92 Passo:

Apds confirmacdo de seu cadastro com sucesso, vocé sera redirecionado para a pagina
inicial, novamente.

Assim, na area circulada, vocé informando seu CPF e senha, tera acesso a sua conta onde
podera assinar digitalmente documentos ou baixar seu certificado digital, por exemplo.

€ 5 C () @ ssoacesso.govbr/leginidient id=assinador.tibritauthorization_id=17ac§ gov.br - Acesse sua conta *
scessogovbr

g vb © Alto Contraste

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Uma conta gov.br garante a identificagdo de cada |

cidadao que aces:

Crie sua conta gov.br

[® Bancos Credenciados
8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem




2. Assinando um documento digitalmente:

J4 de posse de sua conta Gov.br, realizada nos passos anteriores, vocé pode agora
assinarum documento em formato “doc.” ou “pdf”.

Para isso, seguindo os passos descritos e ilustrados no pequeno video abaixo, veja
como carregar o documento, posicionar o local da assinatura, confirma-la com o
codigo SMSou por e-mail, e baixar o documento assinado.

Segue o endereco do video na plataforma

Youtube:https://youtu.be/bw46fzVIKPM

Clique no link acima e veja o passo a passo.

% -D- 8 youtube.com/watch?v=bw46fzVKPM
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Assinador digital de documentos, da plataforma ITI.



https://youtu.be/bw46fzVfKPM
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