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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
NOME DA UNIDADE

MODELO DE RELATÓRIO DE ATIVIDADES 
Os dados apresentados neste documento irão auxiliar o trabalho das unidades organizacionais no processo de elaboração dos seguintes documentos:
a) Reunião anual com a Reitoria sobre a prestação de contas; 
b) Relatório de Atividades da UFRPE.
Portanto, os setores devem ter especial atenção na elaboração do documento.
Recomendações:
· Inserir as informações na ordem do formulário e preenchê-las no quadro e nas tabelas constantes neste documento. Solicitamos que as tabelas não sejam modificadas; ou seja, as células não devem ser preenchidas com cores.

· Quando considerar relevante, inserir fotografias, com legenda e sem molduras, no espaço do item 4 deste documento.





















1. AÇÕES
Relacionar as ações e avaliar os resultados alcançados, analisando-os.
Atenção 1: o quadro abaixo deve ser replicado para cada ação.
Atenção 2: os Eventos serão descritos no item 2 deste documento.
1. 	Tipo de ação (cursos, normatização, parcerias, estudos, etc).
	Descrever de modo geral Objetivo da Ação;
a) Selecione o status da ação: 
(   ) Planejado e executado
(   ) Planejado e não executado
(   ) Não planejado e executado
b) Os resultados da Autoavaliação Institucional (CPA-UFRPE) contribuíram para a execução da ação? (   ) Sim (   ) Não. Justifique.  
c) Programa e/ou projeto ao qual está vinculado (quando for o caso);
d) Histórico da Ação (se for o caso): descrever de forma resumida a criação do programa (datas, documentos, etc.);
e) Destaca-se pela sua importância e por seu caráter inovador? Justifique;
f) Comparativo dos resultados com o ano anterior (quando for o caso);
g) Informações complementares.













2. DESCREVER OS EVENTOS ORGANIZADOS PELA UNIDADE ADMINISTRATIVA

	EVENTOS PLANEJADOS E REALIZADOS

	Nome do evento
	Natureza (*)
	Objetivo
	Público-Alvo
	Quantidade de participantes
	Periodo de
realização

	
	
	 
	
	
	

	* Natureza: Ciclo de palestras, congresso, encontro, feira, jornada, mini-curso, palestra, seminário, semana, simpósio, outro.





	EVENTOS NÃO PLANEJADOS E REALIZADOS

	Nome do evento
	Natureza (*)
	Objetivo
	Público-Alvo
	Quantidade de participantes
	Periodo de
realização

	
	
	 
	
	
	

	* Natureza: Ciclo de palestras, congresso, encontro, feira, jornada, mini-curso, palestra, seminário, semana, simpósio, outro.



[bookmark: _Toc368391563]3. OUTROS (caso haja outras informações que a unidade considerar relevante)

4. FOTOGRAFIAS  (com legenda e sem moldura)
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SEMEANDO CONHECIMENTO
E COLHENDO CIDADANIA





