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TERMO DE RESPONSABILIDADE DE TRANSFERÊNCIA 

	QUANT.
	DESCRIÇÃO DO PATRIMÔNIO
	Nº PATRIMÔNIO ANTIGO
	Nº PATRIMÔNIO NOVO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	ORIGEM DO BEM

	Setor: 

	Servidor:  

	Matrícula: 
	Cargo:

	Local do bem: 
	Prédio:

	
___/___/_____	      ____________________________________________________ 							Assinatura e carimbo 



	DESTINO DO BEM

	Setor: 

	Servidor: 

	Matrícula: 
	[bookmark: _GoBack]Cargo:

	Local do Bem:
	Prédio:

	
Instrução Normativa Nº 205 de 08/04/1988
...
DA MOVIMENTAÇÃO E CONTROLE
...
7.13.4. Nenhum equipamento ou material permanente poderá ser movimentado, ainda que, sob a responsabilidade do mesmo consignatário, sem prévia ciência do Departamento de Administração ou da unidade equivalente.
...
DA CONSERVAÇÃO E RECUPERAÇÃO
9. É obrigação de todos a quem tenha sido confiado material para a guarda ou uso, zelar pela sua boa conservação e deligenciar no sentido da recuperação daquele que se avariar.
...
DA RESPONSABILIDADE E INDENIZAÇÃO
10. Todo servidor público poderá ser chamado à responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou não sob sua guarda.
10.1. É dever do servidor comunicar, imediatamente, a quem de direito, qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.
...
De acordo com as normas em vigor, declaro pelo presente documento que ficou sob minha  responsabilidade o material descrito neste Termo de Responsabilidade de Transferência.

___/___/_____	      ____________________________________________________ 							Assinatura e carimbo do Consignatário 



