MANUAL DE

r

/4

MOVEIS INSERVIVEIS DA

DESFAZIMENTO DE BENS
UFAPE

12 EDICAD
2024



Ministério da Educacgao

Universidade Federal do Agreste de Pernambuco

Reitoria
Airon Aparecido Silva de Melo

Vice-Reitoria
Mdcio Farias de Moura

Pro-Reitoria de Administracdo
José Renato Correia Ferro

Prefeitura Universitaria
Otoni Cantarelli de Carvalho

Sistema Integrado de Bibliotecas
Jaciara Maria Félix

Sistema de Tecnologia da Informagado
Vamberto de Freitas Rocha JUnior

Departamento de Patrimonio e Almoxarifado
Susineide Silva de Almeida Paes

Coordenadoria de Almoxarifado
José Antonio Vilela da Silva

Coordenadoria de Patrimonio
Rennan Leopoldo de Albuguerque

Comissao de Desfazimento
Rennan Leopoldo de Albuguerque
Carol Soares Bezerra de S& Peixoto
Jener David Goncalves dos Santos

Natanna Chris Gomes de Arruda

Matheus Carvalho Cordeiro

Elves Ribeiro de Lira

Projeto Grdfico e Diagramagdo
Carol Soares Bezerra de S& Peixoto




SUMARIO

APRESENTACAO
1. CONCEITO
2. DA COMISSAO - FORMAGAO, ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES
2.1 DA CLASSIFICACAO DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS
3. DAS FORMAS DE DESFAZIMENTO
3.1 CESSAO
3.2 TRANSFERENCIAS
3.2.1 Transferéncia interna
3.2.2 Transferéncia externa
3.3 ALIENACAO
3.3.1 Alienacdo por permuta
3.3.2 Alienacdo por venda
3.3.3 Alienacdo por doacdo
4. DA DESTINAGCAO AMBIENTALMENTE ADEQUADA
5. DA ORDEM DE DESFAZIMENTO....
5.1 COLOCACAO A DISPOSICAO DE ORGAOS E ENTIDADES INTERESSADAS
6. DA AVALIACAO FiSICA E FINANCEIRA
6.1 DA AVALIACAO FINANCEIRA
6.1.1 Valor Avaliado do Bem Inservivel (VABI)
6.1.2 Valor Atual do Bem (VAB)
6.1.3 Percentual relativo ao estado de conservacdo e uso
6.1.4 Classificacdo quanto ao estado conservacdo e uso
6.1.5 Exemplo 1
6.2 DA AVALIACAO A VALOR DE MERCADO
6.2.1 Valor Avaliado do Bem Inservivel (VABI)
6.2.2 Valor do Bem Novo (VBN)
6.2.3 Percentual relativo ao estado de conservacdo e uso
6.2.4 Classificacdo quanto ao estado de conservacdo e uso
6.2.5 Exemplo 2
6.3 DA AVALIACAO DE VEICULOS
6.3.1 Exemplo 3
6.4 DA AVALIACAO DE MEDICAMENTOS

0 N/ o

10
10
11

11

11

11

12
14
16
18
19
21
21

21

22
22
23
23
24
24
24
24
25
25
26
26
27



6.5 DA AVALIACAO DE BENS DE CONSUMO 27

6.6 DO USO DE PERITO OU ENTIDADE ESPECIALIZADA 29
7. PROCESSO DE DESFAZIMENTO 30
7.1 ETAPAS DO PROCESSO 30
7.2 FLUXOS DO PROCESSO 32
7.2.1 Levantamento de bens 32
7.2.2 Formacdo da Comissdo 33
7.2.3 Emissdo de Portaria 34
7.2.4 Encaminhamento de portaria 34
7.2.5 Classificacdo e avaliacdo dos bens 34
7.2.6 Andlise e encaminhamento 35
7.2.7 Parecer juridico 36
7.2.8 Anuéncia e parecer final 36
7.2.9 Autorizacdo do desfazimento 36
7.2.10 Efetivacdo do desfazimento 37
7.2.11 Baixa patrimonial/Estoque 37
7.2.12 Baixa contabil 38
7.2.13 Homologacdo e Publicacdo 38
8. CASOS ESPECIAIS 39
8.1 REAPROVEITAMENTO PARA FINALIDADE DIVERSA 39
8.2 DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE INFORMATICA 39
8.3 DESFAZIMENTO DE RESIDUOS PERIGOSOS 42
8.4 DESFAZIMENTO DE SIMBOLO NACIONAL, ARMA E MATERIAL PIROTECNICO 43
8.5 DESFAZIMENTO DE VEICULOS OFICIAIS 44
8.6 DESFAZIMENTO DE BENS MOVEIS EM ANO ELEITORAL 45
8.7 DESFAZIMENTO DE SEMOVENTES 46
8.8 DESFAZIMENTO POR MAU USO OU EXTRAVIO 46
8.9 DESFAZIMENTO DE LIVROS 46
8.9.1 Permuta 46
8.9.2 Descarte 47
8.9.3 Destinacdo 47
8.10 DESFAZIMENTO DE MEDICAMENTOS 48
8.10.1 DESCARTE DE MEDICAMENTOS 50

8.10.2 FLUXO DE DESFAZIMENTO DE MEDICAMENTOS 51


h
h
h
h
h
h
h

8.10.2.1 Levantamento 51

8.10.2.2 Andlise e encaminhamento 52
8.10.2.3 Classificacdo e avaliacdo D]
8.10.2.4 Andlise e encaminhamento 53
8.10.2.5 Parecer juridico 54
8.10.2.6 Anuéncia e parecer final 54
8.10.2.7 Autorizacdo do desfazimento 54
8.10.2.8 Disponibilizacdo no Doacdoes gov.br 55
8.10.2.9 Baixa ou Descarte 55
8.10.2.10 Baixa no Almoxarifado (Siads) 56
8.10.2.11 Baixa contabil 56
8.10.2.12 Homologacdo e Publicacdo 57
8.11 DESFAZIMENTO DE MEDICAMENTOS 57
9. EMBASAMENTO LEGAL 58
10. ANEXOS 60
ANEXO | - TERMO DE DOACAO 61
ANEXO Il - DECLARACAO SIMPLIFICADA 64
ANEXO Il - TERMO DE DOACAO 65
ANEXO IV - MODELO DE TABELA PARA RELATORIO DA COMISSAO DE
DESFAZIMENTO DE BENS INSERVIVEIS DA UFAPE 68
ANEXO V - MODELO DE TERMO DE AUTORIZACAO DE DESFAZIMENTO DE BENS
INSERVIVEIS 69
ANEXO VI - SOLICITACAO DE RECOLHIMENTO DE BENS INSERVIVEIS 70
ANEXO VIl - TERMO DE JUSTIFICATIVA DA DESTINACAO AMBIENTALMENTE
ADEQUADA 71
ANEXO VIII' - PARECER DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO DE BENS MOVEIS
INSERVIVEIS 72
ANEXO IX - TERMO DE VISTORIA 73
ANEXO X - TERMO DE CESSAO / DOACAO 75
ANEXO XI - QUADRO DEMONSTRATIVO DE VEICULOS ALIENADOS 77

ANEXO XII - TABELA DE VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL PARA CONTA CONTABIL 79


h
h
h
h

APRESENTACAO

Apresentamos o Manual de Desfazimento de Bens Moveis Inserviveis da
UFAPE, elaborado pela Coordenadoria de Patrimdnio junto com a Comissdo de
Desfazimento de Bens Inserviveis da Universidade Federal do Agreste de
Pernambuco (UFAPE). O objetivo deste frabalho € organizar didaticamente,
padronizar o procedimento de desfazimento e ser um guia prdatico na execucdo
dessa atividade, de maneira a esclarecer o assunto e evitar equivocos na
instrucdo do processo administrativo. O Manual visa organizar todas as atividades
referentes ao desfazimento de bens inserviveis da UFAPE, quanto a alienacdo,
cessdo, fransferéncia e a disposicdo final ambientalmente adequada de bens
moveis geridos pela instituicdo. O Manual ressalta também a importéncia da
gestdo eficiente dos bens que constituem o acervo publico, pois os itens
considerados inserviveis para alguns orgdos/entidades podem ser de grande
utiidade para outros. Em paralelo, a entrega de sucatas para a reciclagem é
uma atitude sustentdvel, que traz beneficios para toda a sociedade. Além disso,
para a consfrucdo deste instrumento, além do cumprimento da legislacdo
vigente, procuramos fazer com que este Manual fosse o mais objetivo possivel,
com linguagem acessivel, procurando, inclusive, fazer uso de instrumentos
graficos, com vdarios fluxogramas. Ndo se tem a pretensdo, de que este Manual
seja imutavel, mas que, como qualquer guia prdatico, também seja flexivel,
acompanhando, tanto na legislacdo quanto nos atos administrativos, as possiveis
mudancas na gestdo de bens moéveis da Administracdo Publica Federal. Assim, os
atores envolvidos no processo de desfazimento poderdo, sob a Coordenacdo do
Departamento de Patrimdnio, fazer revisdo anual deste Manual, assim que houver
mudanca na legislacdo. Por fim, esperamos que este Manual seja bastante
utilizado como ferramenta de auxilio aos servidores envolvidos nas atividades de
Gestdo de Bens Moéveis da UFAPE.

Coordenadoria de Patrimonio

Comissao de Desfazimento de Bens Inserviveis da UFAPE



1. CONCEITO

Durante o exercicio rotineiro do controle patrimonial, ou por meio de inventdrios,
ou por comunicacdo do usudrio, poderd ser constatado que certos bens se
tornaram obsoletos, ou ainda, embora ndo ultrapassados, deixaram de ser Uteis
para a UFAPE. Tais bens ser@o caracterizados como bens inserviveis, estando
sujeitos ao processo de desfazimento. O processo de desfazimento consiste na
identificacdo, recolhimento, classificacdo, destinacdo e baixa do acervo
patrimonial, realizado de acordo com a legislacdo vigente, e expressamente
autorizado pelos ordenadores de despesas, culminando na efetiva exclusdo do
acervo patrimonial. Todo esse processo de desfazimento de bens moveis inicia-se
com a identificacdo dos bens inserviveis e conclui-se com a devida destinacdo,
recomendada em relatério da Comissdo de Desfazimento de Bens. Ndo obstante
seja constituida comissdo especifica com este fim, o processo de desfazimento
ndo € de responsabilidade exclusiva de seus memlbros, nem do setor responsavel
pelo controle patrimonial. E um processo de responsabilidade compartiihada. Os
principais responsdveis pela execucdo das atividades de alienacdo e destinacdo
sA0: 0 usudrio do bem identificado como inservivel; os membros da Comissdo de
Desfazimento ou Leiloeiro Oficial; o Departamento de Patriménio e Almoxarifado;
o Departamento de Contabilidade; o Departamento de Compras/Licitacdo; a
Pro-Reitoria de Administracdo (PROAD); e o Ordenador de despesa (Reitoria). O
resultado do processo de desfazimento, ou seja, a efetiva destinacdo dos bens
moveis inserviveis, serd decorrente da execucdo das atividades pertinentes de
cada um desses atores (setores e respectivos servidores) envolvidos, finalizando
com a homologacdo e a publicacdo do ato do ordenador de despesa (Reitoria)

da Universidade.



2. DA COMISSAO - FORMACAO, ATRIBUICOES E
RESPONSABILIDADES

O art. 9° do Decreto n° 9.373, de 2018, e o art. 12 da Instrucdo Normativa n°
11/2018, estabelece que deverd ser instituida comissdo responsdvel, composta
por, no minimo, 3 servidores do érgdo ou da entfidade. Recomenda-se que para
cada membro da comissdo sejam nomeados também os respectivos suplentes.
Poderdo ser designados para acrescentar a comissdo permanente, sempre que
possivel, de forma tempordria, servidores que tenham conhecimento e/ou
experiéncia em manuseio de bens considerados especializados, como bens de
informdatica, por exemplo. A comissdo permanente de desfazimento deverd ser
nomeada pela Reitoria, com vigéncia de 02 (dois) anos, permitida a reconduc¢do,

e terd as seguintes afribuicoes:

v Elaborar e divulgar o cronograma de atividades a ser desenvolvido pela
ComissGo;

v Obter o levantamento dos bens inserviveis junto ao Departamento de
Patrimbnio, verificando a existéncia fisica e fazendo as devidas
refificacdes das informacdes apresentadas;

v Classificar  os  bens inserviveis como: ociosos, recuperdveis,
antiecondmicos ou irrecuperdaveis;

v Formar lotes de acordo com a classificacdo de bens inserviveis e suas
caracteristicas funcionais;

v Efetuar a avaliacdo fisica e financeira dos bens inserviveis levantados;

v Definir a forma de desfazimento e destinacdo dos bens inserviveis de
acordo com os dispositivos da legislacdo apresentados neste Manual;

v Elaborar relatério de desfazimento de bens inserviveis contendo a
relacdo de bens inserviveis, o niUmero de patrimdnio, a descricdo

detalhada do bem (denominacdo e especificacdo), a classificacdo



atribuida, o estado de conservacdo e uso, a avaliagcdo financeira, a
forma de desfazimento e a correspondente destinacdo; e

v Instruir o processo administrativo de desfazimento;

OBS.: O relatério da comissdo de desfazimento é apenas opinativo ou de
recomendacdo, ndo contendo poder vinculado ou decisério, cabendo aos

ordenadores de despesas tal decisdo.

2.1 DA CLASSIFICACAO DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS

O Decreto n°® 9.373/2018 e a Instrucdo Normativa n® 11/2018 classificam os

bens mdveis como inserviveis para desfazimento da seguinte maneira:

v Ociosos — bens mdveis que se encontram em perfeitas condicdes de uso,
mas NAo sGo aproveitados.

v Recuperaveis - bens moveis que ndo se encontram em condicdes de uso e
cujo custo da recuperacdo seja de até 50% (cinquenta por cento) do seu
valor de mercado ou cuja andlise de custo e beneficio demonstre ser
justificAvel a sua recuperacdo.

v Antieconémicos - bens mdveis cuja manutencdo seja onerosa ou Ccujo
rendimento seja precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo.

v Irrecuperdveis — bens moéveis que ndo podem ser utilizados para o fim a que
se destinam devido d perda de suas caracteristicas ou em razdo de ser o
seu custo de recuperacdo mais de 50% (cinquenta por cento) do seu valor
de mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser

injustificavel a sua recuperacado.



3. DAS FORMAS DE DESFAZIMENTO

Nesta secdo ser@o expostas as formas expressas no Decreto n° 9.373/2018, € no
art. 76 da Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes), que a Administracdo Publica

dispde para o desfazimento de bens publicos.

3.1 CESSAO

Forma de movimentacdo de bens de cardter precdrio e por prazo
determinado, com transferéncia de posse. A cessdo pode ocorrer, N0 CAsSOS

seguintes:

v Entre 6rgdos da Unido;
v Entre a Unido e as autarquias e fundacodes publicas federais; ou
v Entre a Unido e as autarquias e fundacdes publicas federais e os Estados, o

Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundacodes publicas.

A cessdo de bens ndo considerados inserviveis serd admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente. A
realizacdo da cessdo deverd ser feita através de Termo de Cessdo, em que
constard a indicagcdo de passagem de carga patrimonial da unidade cedente

para a unidade cessiondria do bem.

3.2 TRANSFERENCIAS

Modalidade de movimentacdo de material, com tfroca de
responsabilidade, de uma unidade organizacional para outra, dentro do mesmo
orgdo ou enfre 6rgdos da Unido (Decreto n° 9.373/18, art. 5°).

A transferéncia ocorre nas seguintes situacoes:



3.2.1 Transferéncia interna

Quando realizada entre unidades organizacionais, dentro da UFAPE.

3.2.2 Transferéncia externa

Quando realizada entre a UFAPE e érgdos da Unido. A transferéncia externa
de bens ndo considerados inserviveis serd admitida, excepcionalmente, mediante
justificativa da autoridade competente. Os bens moveis inserviveis ociosos e 0s
recuperdveis poderdo ser reaproveitados, mediante transferéncia interna ou

externa.

3.3 ALIENACAO

De acordo com o art. 7° do Decreto n°® 9.373/18, os bens moveis inserviveis
cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou inoportuno serdo
alienados em conformidade com a legislacdo aplicavel as licitacdes e aos
contratos no dmbito da administracdo publica federal direta, autdrquica e

fundacional, indispensavel & avaliagcdo prévia.

3.3.1 Alienacdo por permuta

E uma forma de alienacd&o em que ocorre a fransferéncia de propriedade
de um bem ao receber um outro bem equivalente, ou seja, € a froca de bens
enfre 6rgdos e entfidades. Constitui-se, assim, simultaneamente uma forma de
alienacdo e de aquisicdo. A permuta estd prevista na nova Lei de licitacoes
14.133/2021, sendo permitida exclusivamente entre 6rgdos e enfidades da
Administracdo PuUblica. A legislacdo ndo define os procedimentos para a
realizacdo dessa forma de desfazimento entre érgdos da Administracdo Publica,
apenas o artigo 76, inciso Il, alinea b, da Lei n°® 14.133/2021 menciona a permuta

como uma forma de alienacdo de bens publicos.



3.3.2 Alienacdo por venda

E o processo de alienacdo no qual a transferéncia de propriedade do bem
ocorre mediante pagamento. Essa modalidade de desfazimento é
regulamentada pela Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes) e deve ocorrer
mediante um processo licitatério. No entanto, o art. 76, inciso Il da referida Lei

estabelece que é dispensada a licitacdo nos casos de venda de:

v Doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds
avaliacdo de oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relacdo a
escolha de outra forma de alienacdo;

v Permuta, permitida exclusivamente entre o6rgdos ou entidades da
Administracdo PUblica;

v Venda de acdes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a
legislacdo especifica;

v Venda de titulos, observada a legislacdo pertinente;

v Venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da
Administracdo PUblica, em virtude de suas finalidades; e

v Venda de materiais e equipamentos sem utilizacdo previsivel por quem

deles dispde para outros érgdos ou entidades da Administracdo Publica.

3.3.2.1 Alienacdo por venda: leildo

Dentre as modalidades de licitacdo utilizadas para desfazimento de bens
inserviveis pela Administracdo Publica, a Lei n® 14.133/2021 destaca o leildo. O Art.
06, Inciso 40, da referida lei, conceitua leildo como modalidade de licitacdo para
dlienacdo de bens imodveis ou de bens mobveis inserviveis ou legalmente

apreendidos a quem oferecer o maior lance.



O leildo poderd ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela
autoridade competente da Administracdo, e regulamento deverd dispor sobre
seus procedimentos operacionais.

Se optar pela realizacdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a
Administracdo deverd seleciond-lo mediante credenciamento ou licitacdo na
modalidade pregdo e adotar o critério de julgamento de maior desconto para as
comissdes a serem cobradas, utilizados, como pardmetro mdximo, os percentuais
definidos na lei que regula a referida profissdo e observados os valores dos bens a
serem leiloados.

O leildo serd precedido da divulgacdo do edital em sitio eletrénico oficial,

que conterd:

| - a descricdo do bem, com suas caracteristicas, e, no caso de imdvel, sua

situacdo e suas divisas, com remissdo a matricula e aos registros;

Il - o valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual poderd
ser alienado, as condicdes de pagamento e, se for o caso, a comissdo do

leiloeiro designado;

Il - a indicacdo do lugar onde estiverem os mobveis, os veiculos e 0s

semoventes;

IV - o sitio da internet e o periodo em que ocorrerd o leildo, salvo,
se ,excepcionalmente, for realizado sob a forma presencial, por
comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administracdo,

hipdtese em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua realizacdo;

V - a especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes

sobre os bens a serem leilloados.

Além da divulgacdo no sitio eletrénico oficial, o edital do leildo serd afixado

em local de ampla circulagcdo de pessoas na sede da Administracdo e poderd,



ainda, ser divulgado por outros meios necessdrios para ampliar a publicidade e a
competitividade da licitacdo.

O leildo ndo exigird registro cadastral prévio, ndo terd fase de habilitacdo e
deverd ser homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase
recursal e efetivado o pagamento pelo licitante vencedor, na forma definida no

edital.

3.3.3 Alienacdo por doacdo

E a forma de dlienacdo em que ocorre a passagem gratuita de
propriedade (posse definitiva) de um bem, permitida exclusivamente para fins e
uso de interesse social. Poderd ser efetuada pelos orgdos intfegrantes da
Administracdo Publica Federal direta, pelas autarquias e fundacdoes. O art. 76,
caput, inciso Il, alinea “a”, da Lei n° 14.133/2021, estabelece que a doacdo é
permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliagcdo de
oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relacdo a escolha de outra

forma de alienacdo, poderd ser feita em favor:

| - das autarquias e fundacdes publicas federais e dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios e de suas autarquias e fundacodes publicas, quando se tratar de
bem ocioso ou recuperdvel;

Il - dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e
fundacdes publicas e de Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico,
quando se tratar de bem antieconémico; e

Il - de Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse PUblico e de associacdes ou
cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n°® 5.940, de 25 de outubro
de 2006 , quando se tratar de bem irrecuperdvel. Excepcionalmente, mediante
ato motivado da autoridade mdaxima do 6rgdo ou da entidade, vedada a
delegacdo, os bens ociosos e recuperdveis poderdo ser doados a Organizacoes

da Sociedade Civil de Interesse PUblico.



O Art. 40 do Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022, institui o Programa
Coleta Seletiva Cidadd, por meio do qual os 6rgdos e as entidades da

administracdo publica federal, direta e indireta, deverdo:

| - separar os residuos reutilizdveis e reciclaveis; e

Il - destinar residuos reutilizéveis e reciclaveis, prioritariamente, ds associacoes e ds
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis.

Pardgrafo Unico. Estardo aptas a coletar os residuos reciclaveis descartados pelos
orgdos e pelas entidades da administracdo publica federal, direta e indireta, as

associacoes e as cooperativas de catadores de materiais recicldveis que:

| - sejam formalmente constituidas por catadores de materiais reutilizdveis e
recicldveis;
Il - possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificacdo dos residuos
recicldveis descartados;
Il - apresentem o sistema de rateio entre os associados e os cooperados; e
IV - estejam regularmente cadastradas e habilitadas no Sinir.

Caberd aos érgdos e as entidades da administracdo publica federal, direta
e indireta, realizar os procedimentos necessdrios para a selecdo de associacoes e
de cooperativas cadastradas no Sinir, conforme estabelece o art. 41 do Decreto
10.936 de 12 de janeiro de 2022, com vistas a firmar termo de compromisso,
conforme modelos disponibilizados no endereco eletrénico: edital de

chamamento publico n® 01/2023 - coleta seletiva cidadd — ministério da gestdo e

da inovacdo em servicos publicos (www.gov.br)

As associacdoes e as cooperativas de catadores de materiais recicldveis
deverdo realizar a destinacdo final ambientalmente adequada dos residuos ndo

reaproveitados para reutilizacdo ou reciclagem.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2010.936-2022?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2010.936-2022?OpenDocument
https://www.gov.br/gestao/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/editais-de-chamamento-publico/editais-departamento-de-administracao-e-logistica/edital-de-chamamento-publico-no-01-2023-coleta-seletiva-cidada
https://www.gov.br/gestao/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/editais-de-chamamento-publico/editais-departamento-de-administracao-e-logistica/edital-de-chamamento-publico-no-01-2023-coleta-seletiva-cidada
https://www.gov.br/gestao/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/editais-de-chamamento-publico/editais-departamento-de-administracao-e-logistica/edital-de-chamamento-publico-no-01-2023-coleta-seletiva-cidada

4. DA DESTINACAO AMBIENTALMENTE ADEQUADA

O Plano Nacional de Residuos Sdlidos, instituido pela Lei 12.305/2010, define :

v

Destinacdo final ambientalmente adequada: a destinacdo de
residuos que inclui a reutilizacdo, a reciclagem, a compostagem, a
recuperacdo e o aproveitamento energéfico ou outfras destinacdoes
admitidas pelos 6rgdos competentes do Sisnama, do SNVS e do Suasa,
entre elas a disposicdo final, observando normas operacionais especificas
de modo a evitar danos ou riscos G saude publica e a seguranca e a

minimizar os impactos ambientais adversos; e

Disposicdo final ambientalmente adequada: distribuicdo ordenada
de rejeitos em aterros, observando normas operacionais especificas de
modo a evitar danos ou riscos a saude publica e d seguranca e a minimizar

os impactos ambientais adversos.

Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacdo dos
bens classificados como irrecuperdveis, a autoridade competente deverd
determinar a sua destinacdo ou disposicdo final ambientalmente
adequada, nos termos da Lei n°® 12.305/2010, a qual institui o Plano Nacional
de Residuos Solidos. Adicionalmente, o Decreto n° 9.373/2018, no seu artigo
9°, dispde que os alienatdrios e os beneficidrios da transferéncia de dominio
se responsabilizardo pela destinacdo final ambientalmente adequada dos

bens moveis inserviveis.

Para cumprir a regra de desfazimento, considere-se a ordem definida
no capitulo 05 deste Manual, e ndo sendo possivel ou Nndo conveniente a
adlienacdo dos bens classificados como inserviveis, a Comissdo de

Desfazimento de Bens Inserviveis deverd recomendar a destinagcdo ou



disposicdo final ambientalmente adequada, conforme as especificidades
de cada caso, dispostas no Plano Nacional de Residuos Sdélidos e em
normas a eles pertinentes.

Caso a UFAPE ndo efetue diretamente a destinacdo ou disposicdo
ambientalmente adequada, poderd realizar os procedimentos necessdrios
para a selecdo de associacdes e de cooperativas de catadores
cadastradas no Sinir, conforme estabelece o art. 41 do Decreto 10.936 de
12 de janeiro de 2022, com vistas a firmar termo de compromisso com
objetivo delas efetuarem a destinacdo final ambientalmente adequada
dos residuos ndo reaproveitados para reutilizacdo ou reciclagem, conforme

modelos disponibilizados no endereco eletrénico: edital de chamamento

publico nN°® 01/2023 - coleta seletiva cidadd — ministério da gestdo e da

inovacdo em servicos publicos (www.gov.br) .



https://www.gov.br/gestao/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/editais-de-chamamento-publico/editais-departamento-de-administracao-e-logistica/edital-de-chamamento-publico-no-01-2023-coleta-seletiva-cidada
https://www.gov.br/gestao/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/editais-de-chamamento-publico/editais-departamento-de-administracao-e-logistica/edital-de-chamamento-publico-no-01-2023-coleta-seletiva-cidada
https://www.gov.br/gestao/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/editais-de-chamamento-publico/editais-departamento-de-administracao-e-logistica/edital-de-chamamento-publico-no-01-2023-coleta-seletiva-cidada

5. DA ORDEM DE DESFAZIMENTO

A titulo de orientacdo aos responsdveis pela execucdo de atividades e pelo
resultado do processo de desfazimento de bens, propde-se providenciar o

reaproveitamento, na seguinte ordem:

v Divulgar a disponibilizacdo dos bens moveis inserviveis para reutilizacdo ou
reaproveitamento em outros setores/departamentos da UFAPE.

v A divulgacdo dos bens moveis inserviveis, disponiveis do item anterior,
poderd ser também para reaproveitamento em finalidade diversa, nos
termos do item 8.1 deste Manual.

v Divulgar e destinar os bens inserviveis por meio de transferéncia interna ou
cess@o para unidade/campus que a UFAPE venha a ter no futuro.

v Divulgar afravés de anuncio, na plataforma Doagdes gov.br, para fins de
doacdo ou permuta para entidades e 6rgdos dentro da Administracdo
PuUblica, conforme orientacdo do Tribunal de Contas da Unido, no seu
Acorddo 8.195/2019-TCU-Plendrio, o qual estabelece que a publicacdo, no
“Doacodes gov.br”, dos bens moveis inserviveis objetos de movimentacdo e
reaproveitamento & obrigatodria.

v Ndo havendo interessados no reaproveitamento ou alienacdo por doacdo
ou permuta no “Doacdes gov.br ", a UFAPE efetuard o desfazimento por
meio da venda (Leildo), através da abertura de edital.

v Caso o Leildo ndo seja oportuno ou conveniente para a UFAPE, poderd ser
realizado a doacdo, por dispensa de licitacdo, diretamente as instituicoes

elencadas no item 3.3.3 deste Manual.

Ainda assim, ndo sendo possivel o reaproveitamento por transferéncia, cessdo,
doacdo, permuta ou a venda dos bens inserviveis, a UFAPE poderd realizar a

destinacdo ou disposicdo final ambientalmente adequada nos termos do



Capitulo 4, deste Manual, e de acordo com a Politica Nacional de Destinacdo de
Residuos Solidos.
O grdfico a seguir exemplifica a ordem desse processo de desfazimento, de

acordo com a classificacdo do bem:

Grdfico: 01 - Ordem de Desfazimento de Bens Inserviveis da UFAPE

Eatnllitache ou Reaproveitamento Destinagio
RECUPERAVEL ol em finalidade JranfesAncia Doacoes.gov Osclps, Associagss ) ambientaimente
em setores da diversa Interna e Cooperativas adeaquada
UFAPE =
Reutilizagio ou
Reaproveitamento Re:::‘?r:al::’r:::to Tranferéncia p— Dscips, Associagbes am:le:it:l::\a:nta
em setores da dilverea Interna 8 e Cooperativas R,
UFAPE i
b

Fonte: Departamento de Patrimdnio (DPA/UFAPE)

5.1 COLOCAGAO A DISPOSICAO DE ORGAOS E ENTIDADES INTERESSADAS

A Instrucdo Normativa n° 11, de 2018 da Secretaria de Gestdo do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo dispoe sobre o “Reuse.gov”. Em
janeiro de 2022, o sistema "“Reuse.gov” passou a ser chamado “Doacdes gov.br 7,
ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens mdveis inserviveis para fins
de alienacdo, de cessdo e de fransferéncia no dmbito da Administracdo PUblica
federal direta, autdrquica e fundacional. O “Doagdes gov.br” poderd ser

acessado no endereco eletronico htips://www.doacoes.gov.br para publicar

anuncio ou demonstrar interesse por algum bem movel disponivel na plataforma.
O orgdo ou entidade deverd readlizar cadastramento para fins de acesso ao
sistema. O “Doacdes gov.br” poderd ser ufilizado pelos 6rgdos e entidades
integrantes de quaisquer dos demais poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos municipios, quando se tfratar de alienagcdo por doacdo prevista no
art. 76, caput, inciso I, alinea “a”, da Lei n°® 14.133/2021. SGo procedimentos para

anunciar o bem movel inservivel no Doag¢des gov.br:


https://www.doacoes.gov.br

| - InclusGo do bem em disponibilidade no érgdo ou entidade;

Il - Enquadramento do bem na classificacdo de bens inserviveis;

lll - Avaliacdo fisica e financeira do bem;

IV - Divulgacdo do bem;

V - Manifestacdo de interesse pelo érgdo ou entidade interessado; e

VI - Aprovacdo pelo érgdo ou entidade ofertante.

Quando da inclus@o do anuncio, deverd ser informado em campo proprio:

| - Dados bdsicos - titulo, descricdo completa, tipo de material, quantidade
disponivel e categoria;

Il - Informacdes adicionais - quantidade, situacdo, niumero de patrimdnio,
valor avaliado e dados complementares;

Il - Localizacdo do bem movel - unidade federativa e municipio;

IV - Contato - nome, telefone e e-mail; e

V — Fotos do bem modvel.

O anuncio publicado no “Doacdes gov.br " gerard automaticamente seu
nUmero e permanecerd disponivel para consulta realizada a partir de acesso livre
A drea publica do sistema por um periodo de 10 (dez) dias. O érgdo ou entidade
inferessada poderd alterar os dados ou cancelar o registro de inferesse no
anuncio, antes do vencimento do anudncio. As hipdteses de alienacdo de bens
inserviveis previstas no Decreto n° 9.373, de 2018, com dispensa de licitacdo, estdo

descritas no item 3.3 deste Manual.



6. DA AVALIACAO FISICA E FINANCEIRA

A legislacdo que direta e indiretamente frata do desfazimento de bens inserviveis
estabelece que deve haver precedente avaliacdo. A Instrucdo Normativa n° 11,
de 2018 dispde que para anunciar os bens no Doacdes gov.br € necessdrio fazer
a sua avadliacdo fisica e financeira. A IN aponta que a avaliacdo fisica e
financeira do bem inservivel poderd ser baseada no valor inicial informado no
valor histérico, na depreciacdo acumulada (Valor Contdbil Liquido) e na situacdo
em que o bem movel se encontra (Estado de Conservacdo e Uso). Da IN,
apreende-se que o valor resultante da avaliagcdo fisica e financeira, a fim de
registrar o anldncio no Doagdes gov.br, remete a ideia de estabelecer um valor
de ftransacdo atualizado do bem, de acordo com as suas condicoes
conservacdo e Uso, para que seja possivel a mensuracdo da variacdo patrimonial,

que ird ocorrer tanto no patriménio do doador quanto no do donatdrio.
6.1 DA AVALIACAO FINANCEIRA

Considerando as instrucdes do Manual de Contabilidade Aplicado ao
Servico Publico (MCASP) , no que tange ao cdlculo da depreciacdo acumulada,
para a apuragcdo do valor monetdrio atualizado dos bens inserviveis,
considerando o seu estado de conservacdo e uso, na UFAPE serd aplicada a
seguinte férmula: o Valor Avaliado do Bem Inservivel (VABI) serd a multiplicacdo
do Valor Atual do Bem (VAB), registrado no patriménio, pelo percentual relativo

ao seu Estado Fisico de conservacdo e uso (% EF).  VABI = VAB x % EF
6.1.1 Valor Avaliado do Bem Inservivel (VABI)

O VABI é o valor resultante do valor atual do bem registrado no Sistema

Patrimonial e da aplicacdo, sobre este, do percentual relativo ao estado de



conservacdo e uso, apurado e afribuido mediante verificacdo fisica pela

Comissdo de desfazimento.

6.1.2 Valor Atual do Bem (VAB)

O VAB € o Valor Atual do Bem (Valor Contdbil Liquido), com base no
MCASP, um ativo é evidenciado considerada a depreciacdo acumulada e a
reducdo ao valor recuperdvel acumulado (impairment), caso exista, desde a
data da sua aquisicdo ou da sua reavaliacdo até a data da apuracdo do valor
atualizado do bem inservivel. O Valor Atual do Bem € aquele registrado no

Sistema de Controle Patrimonial ou Contdbil.

6.1.3 Percentual relativo ao estado de conservacdo e uso

E aquele definido a partir da verificacdo do estado fisico e/ou funcional do

bem, com base na Tabela 01;

Tabela 01 - Estado de conservacdo e uso

GRUPOS EXCELENTE BOM REGULAR PESSIMO
Informatica e
Eletrdnicos 80% 60% 40% 20%
Veiculos 100% 80% 60% 30%
Mobilidrio
em Geral 80% 70% 50% 10%
Mdquinas e
Utensilios 90% 70% 50% 20%
Domésticos.
2D 80% 60% 40% 20%
Moveis

Fonte: Departamento de patrimdnio (DPA/UFAPE)



6.1.4 Classificacdo quanto ao estado conservacdo e uso

v

v

v

v

Excelente - qualidade do bem modvel adquirido hd menos de um ano e que
adinda mantenha as mesmas caracteristicas e condicdes de uso de sua
aquisicdo;

Bom - qualidade do bem modvel que esteja em perfeitas condicdes de uso,
mas com data de aquisicdo superior a um ano;

Regular - qualidade do bem modvel que esteja em condicdes de uso, mas
que apresenta avarias que ndo impedem sua utilizacdo;

Péssimo - qualidade do bem modvel que apresenta avarias que impedem

sua utilizacdo, tornando invidvel sua recuperacdo.

6.1.5 Exemplo 1

v
v

AN

S X X

Denominacdo do Bem: Notebook

Especificacdo do Bem: Notebook Lenovo, Thinkpad e 490 i5 8° geracdo,
4gb, ddr4 2400 mhz, hd 500 gb, windows 10 profissional, acessoérios: Mouse
sem fio Lenovo, adaptador hdmi para vga, maleta Lenovo, n® de série
brg223ghy.

Conta Contdbil: 1.2.3.1.1.02.01 - Equipamentos de Processamento de
Dados;

N° de patrimoénio: 2016005263.

Valor Atual do Bem no Sistema Patrimonial: R$ 400,00 (VAB).

Estado de Conservacdo e Uso Verificado: Péssimo (Tabela 01).

Percentual atribuido ao Estado de Conservacdo e Uso Verificado: 20% .
Cdlculos do Valor Avaliado do Bem Inservivel: VABI = VAB x %EF
VABI = R$ 400,00 x 0,2 = R$ 80,00 . Valor a ser informado no Doacdes gov.br

ou em leildo.



6.2 DA AVALIACAO A VALOR DE MERCADO

Se a comissdo ndo obtiver o valor contdbil do bem ou perceber que o valor
encontrado a partir dos procedimentos apresentados acima € bastante
discrepante da realidade de mercado, a comissdo poderd avaliar o bem ao seu
valor justo (valor de mercado), caso julgue necessario, na UFAPE serd aplicada a
seguinte formula: o Valor Avaliado do Bem Inservivel (VABI) serd a multiplicacdo
do Valor do Bem Novo (VBN), pelo percentual relativo ao seu Estado Fisico de
conservacdo e uso (% EF). VABI = VBN x % EF.

6.2.1 Valor Avaliado do Bem Inservivel (VABI)

O VABI é o valor resultante do valor de um bem novo (VBN) pesquisado em
cotacdo no mercado e da aplicacdo, sobre este, do percentual relativo ao
estado de conservacdo e uso (% EF), apurado e atribuido mediante verificacdo

fisica pela Comissdo de desfazimento.

6.2.2 Valor do Bem Novo (VBN)

O VBN é o Valor do bem novo, estado de zero, pesquisado através de
cotacdo no mercado local ou pela intermet. E recomendado que sejam
pesquisados os precos de pelo menos dois fornecedores para cada bem. Caso
sejam encontrados precos diferentes deverd escolher o de menor valor. Ndo
encontrado o mesmo bem avaliado, poderd ser usado o preco de um bem

similar.

6.2.3 Percentual relativo ao estado de conservacdo e uso

E aquele definido a partir da verificacdo do estado fisico e/ou funcional do

bem, com base na Tabela 02:



Tabela 02 - Estado de conservacdo e uso
GRUPOS EXCELENTE BOM REGULAR PESSIMO

Qualquer Bem 80% 0% 40% 20%
Movel

Fonte: Departamento de patrimdnio (DPA/UFAPE)

6.2.4 Classificacdo quanto ao estado conservacdo e uso

v Excelente - qualidade do bem modvel adquirido hd menos de um ano e
gue ainda mantenha as mesmas caracteristicas e condicdes de uso de
sua aquisicdo;

v Bom - qualidade do bem movel que esteja em perfeitas condicdes de
uso, mas com data de aquisicdo superior a um ano;

v Regular - qualidade do bem madvel que esteja em condicdes de uso, mas
que apresenta avarias que ndo impedem sua utilizacdo;

v Péssimo - qualidade do bem modvel que apresenta avarias que impedem

sua utilizacdo, tornando invidvel sua recuperacdo.

6.2.5 Exemplo 2

v Denominacdo do Bem: Mdquina de lavar roupa;

v Especificacdo do Bem: Mdaquina lavar roupa, tipo automdtica, capacidade
15 kg, aplicacdo domeéstica, lavagem/enxdgue e centrifugacdo,
caracteristicas  adicionais tampa  abertura  frontal/  sistema  de
lavagem/funcgoes, voltagem 220 v, material cesto aco inoxidavel;

v Conta Contdbil: 12311.03.01 - Aparelhos e utensilios domésticos;

v N° de patrimdnio: 20235275;

o Valor do Bem Novo na Internet (Americanas): R$ 5.200,00 (VBN);
o Valor do Bem Novo na Internet (Magazine Luisa): R$ 5.000,00 (VBN);
o Valor do Bem Novo na Internet (Casas Bahia): R$ 5.500,00 (VBN);



v Estado de Conservacdo e Uso Verificado: Excelente (Tabela 02);

v Percentual atribuido ao Estado de Conservacdo e Uso Verificado: 80% .
Cdlculos do Valor Avaliado do Bem Inservivel: VABI = VBN x %EF  VABI =
R$ 5.000,00 x 0,80 = R$ 4.000,00 . Valor a ser informado no Doacdes gov.br

ou em leildo.

6.3 DA AVALIACAO DE VEICULOS

No caso de veiculos, para apurar o VABI, alternativamente poderd ser
utilizado o valor de referéncia de mercado por meio da tabela do preco médio
da Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas (Fipe), sobre o qual serd aplicado

o fator de conservacdo e uso: VABI = Valor FIPE x %EF.

6.3.1 Exemplo 3

v Denominacdo do Bem: Veiculo de passeio (Celta);

v Especificacdo do Bem: Automodvel, tipo motor 1.0, quantidade portas 5,
tipo combustivel dlcool/ gasolina, poténcia minima 70 cv, tipo cdmbio
manual, modelo hatch, ar condicionado, direcdo hidrdulica, trava elétrica,
cor branca, ano de fabricacdo 2008, modelo 2008, fabricante: Chevrolet;

v 12311.05.01 - Veiculos em geral;

v N° de patrimdnio: 20085245;

o Valor do automodvel na tabela Fipe: R$ 18.000,00;
o Estado de Conservacdo e Uso Verificado: Regular (Tabela 01);

v Percentual atribuido ao Estado de Conservacdo e Uso Verificado: 60% .
Cdlculos do Valor Avaliado do Bem Inservivel: VABI = Valor FIPE x %EF
VABI = R$ 18.000,00 x 0,80 = R$ 10.800,00 . Valor a ser informado no Doacdes

gov.br ou em leilGo.



6.4 DA AVALIACAO DE MEDICAMENTOS

Conforme a Norma Brasileira de Contabilidade do Setor Publico NBC TSP 04
os estoques com destinacdo de forma gratuita devem ser mensurados pelo

menor valor entre o custo de aquisicdo e o custo de reposi¢cdo.

6.5 DA AVALIAGCAO DE BENS DE CONSUMO

Segundo o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor PUblico (MCASP) e
a Norma Brasileira de Contabilidade do Setor PUblico NBC TSP 04, o valor de custo
dos estoques deve incluir fodos os custos de aquisicdo e de transformacdo, bem
como outros custos incorridos para trazer os estoques & sua condicdo e

localizacdo atuais. O custo de aquisicGo compreende:
a. O preco de compra;
b. Os impostos de importacdo e outros tributos ndo recuperdveis;
C. Frete (transporte);
d. Seguro;
e. Manuseio;

f. Outros diretamente atribuiveis & aquisicdo de produtos acabados,

materiais e suprimentos.

Descontos comerciais, abatimentos e outfros itens semelhantes devem ser

deduzidos na determinacdo do custo de aquisicdo.

O custo de transformacdo inclui aqueles relacionados com as unidades

produzidas ou com as linhas de producdo, tais como:

a) Mao-de-obra direta;



b) Alocacdo sistemdatica de custos indiretos de producdo, varidveis e
fixos, que sejam incorridos para transformar os materiais em produtos

acabados.

Os custos indiretos de producdo sdo classificados em varidveis ou fixos, se

variam ou ndo diretamente com o volume de producdo.

A alocacdo dos custos fixos e varidveis incorridos na melhoria de
terrenos "brutos” mantidos para a venda em empreendimentos comerciais ou
residenciais pode incluir, por exemplo custos relacionados o paisagismo,

drenagem, assentamento de tubulacdo para conexdo das instalacoes, etc.

Sdo exemplos de itens que ndo devem ser incluidos no custo dos estoques e
reconhecidos como Variacdo Patrimonial Diminutiva (VPD) do periodo em que

sdo incorridos:

Q) Valor anormal de desperdicio de materiais, m&o-de-obra ou outros

insumos de producdo;

b) Despesa de armazenamento, a menos que sejam necessarias ao

processo produtivo, como entre uma ou outra fase de producdo;

c) Despesa administrativas que ndo contribuem para trazer os estoques ao

seu local e condicdo atuais;
d) Despesa de comercializacdo

A UFAPE deve usar o critério de valoracdo de custo uniforme para todos os
estoques que possuam natureza e uso semelhantes. Sempre que possivel, deve
ser atribuido pelo uso da identificacdo especifica dos seus custos individuais.
Quando ndo for possivel a identificacdo especifica, o ente pode utilizar o critério

primeiro a enfrar, primeiro a sair (PEPS) ou pelo critério do custo médio ponderado.

No entanto, para distribuicdo de forma gratuita a avaliagdo monetdria
desses bens poderd ser feita pelo menor valor entre o custo de aquisicdo e o

custo de reposicao.



6.6 DO USO DE PERITO OU ENTIDADE ESPECIALIZADA

A depender da complexidade da avaliagcdo a comissdo poderd solicitar
auxilio de perito ou entidade especializada para elaboracdo de um laudo
técnico. O laudo técnico ou relatério de avaliacdo conterd ao menos as

seguintes informacaoes:

a) Documentagcdo com a descricdo detalhada referente a cada bem que
esteja sendo avaliado;

b) A identificacdo contdbil do bem;

c) Quais foram os critérios utilizados para avaliacdo do bem e sua
respectiva fundamentacdo;

d) Vida Util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os
critérios de depreciacdo ou de exaustdo;

e) Data de avaliacdo; e

f) A identificacdo do responsdvel pela reavaliacdo



7. DO PROCESSO DE DESFAZIMENTO

7.1 ETAPAS DO PROCESSO

Etapa | - O Departamento de Patrimdnio iniciard com a abertura de processo
para a Pro-Reitoria de Administracdo, juntamente com os anexos do item: 7.2.1

deste Manual.

Etapa Il = A Pro-Reitoria de Administracdo indicard os membros da Comissdo de
Desfazimento de Bens Inserviveis (caso a Comissdo Permanente ja exista, outros

servidores poderdo ser nomeados temporariamente para integra-la).

Etapa lll - A Reitoria nomeard a Comissdo de Desfazimento, aftravés de portaria e

encaminhard para o Departamento de Patrimdnio e Almoxarifado.

Etapa IV - O Departamento de Patrimdnio e AImoxarifado anexard a portaria e

encaminhard para a Comissdo iniciar os trabalhos.

Etapa V - A Comissdo efetuard a classificacdo e a avaliacdo fisica e financeira

dos bens inserviveis levantados.

Etapa VI - A Comissdo elaborard o relatério de desfazimento bens inserviveis
contendo a relacdo de bens inserviveis, o nUmero de patrimdnio, a descricdo
detalhada do bem (denominacdo e especificacdo) a classificacdo atribuida, a
avaliacdo fisica, a avaliacdo financeira, a forma de desfazimento e a

correspondente destinacdo.



Etapa VII - Ap&s o relatério da Comissdo de desfazimento o Processo deverd ser
enviado & Pro-Reitoria de Administracdo, que o encaminhard & Procuradoria
Juridica para andlise.

Obs: Caso seja escolhida licitacdo na modalidade Leildo, o processo deverd,
apods a etapa anterior, passar pelo Departamento de Compras/Licitagcdo para

elaboracdo de Edital, para sé assim seguir o fluxo normal.

Etapa VIl - A Consultoria Juridica, por sua vez, emitird parecer ou solicitard, caso
ache necessdrio, retificacdes ou esclarecimentos e devolverd o processo para a

Pro-Reitoria de Administracdo.

Etapa IX - A Pro-Reitoria de Administracdo devolverd para algum departamento
especifico para providéncias solicitadas pelo procurador ou emitird parecer final

e encaminhard para a autorizacdo do ordenador de despesa (Reitoria).

Etapa X - Apds a autorizagcdo da Reitoria, o Departamento de Patrimdénio adotard
as medidas necessdrias para a destinacdo dos bens: alienacdo ou destinacdo
ambientalmente adequada; Caso a Reitoria ndo autorize, o processo voltard
para a Pro-Reitoria de Administracdo para esclarecimentos, refificacdes ou até

mesmo para arquivamento.

Etapa Xl - O Departamento de Patrimdnio realizard a baixa definitiva nos sistemas
patrimoniais e encaminhard para o Departamento de Contabilidade para baixa

contabil.

Etapa XIl - O Departamento de Contabilidade realizard a baixa e encaminhard o

processo para homologacdo da Reitoria.

Etapa Xlll - Apds baixa definitiva, a Reitoria procederd com a homologacdo e

publicacdo do processo de desfazimento.



7.2 FLUXOS DO PROCESSO

Os processos de alienacdo, cessdo, transferéncias, bem como outras
modalidades de desfazimento de bens no dmbito da UFAPE, seguirGo os fluxos j&
devidamente mapeados e descritos a seguir; podendo esses fluxos voltarem para
qualquer departamento envolvido no processo para esclarecimento, retificacoes
ou apontamentos e até mesmo arquivamento em caso de ndo autorizacdo da

Reitoria.

PROCESSO DE DESFAZIMENTO DE BENS INSERVIVEIS DA UFAPE

DEPARTAMENTO
DE COMPRAS /
LICITAGOES

Elaboragio de

Edital de Leildo

Levantamento
DEPARTAMENTO dos bens
DE PATRIMONIO E ivei

ALMOXARIFADO

Baixa
Patrimonial/Estoque

- 1- ARQUIVAMENTO
Anilise & ncia e Parecer 2. RETIFICAGOES
Encaminhamento Final

PRO - REITORIA
ADMINISTRATIVA

COMISSAO DE
DESFAZIMENTO

PROCURADORIA [
JURIDICA

Homologagéo e
Publicacao

AuterizagSo para o
desfazimento

REITORIA

NAO
DEPARTAMENTO
CONTABIL

Baixa Contabil

7.2.1 Levantamento de bens

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Patrimdnio e Aimoxarifado, que deverd:

v Efetuar verificacdes anuais nos setores, para averiguar a existéncia de bens

inserviveis;



v Receber e analisar os formuldrios de pedidos de recolhimento dos bens
inserviveis (Anexo Vl);

v Recolher os materiais inserviveis e separar por grupo de material;

v Sugerir nomes para a Comissdo de Desfazimento de Bens Inserviveis;

v Iniciar o desfazimento de bens inserviveis, abrindo processo com o0s

seguintes documentos:

a) Levantamento dos bens inserviveis por grupo de material, contfendo o
Nn° de patrimdnio (caso exista), a denominacdo, a especificacdo, a marca,
a conta contdbil, o valor contdbil, o valor de aquisicdo, o n° do termo de
responsabilidade, data do termo de responsabilidade;

b) A justificativa para o desfazimento;

c) Copia da portaria de nomeacdo da Comissdo de Desfazimento
Permanente (caso jd exista);

d) Coépia deste Manual de Desfazimento de Bens Moveis Inserviveis da
UFAPE;

v Encaminhar o processo para a Pro-Reitoria de Administracdo.

7.2.2 Formacdo da Comissdo

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € da Pro-Reitoria de

Administracdo que deverd:

v Anadlisar o relatério elaborado pelo Departamento de Patrimdnio e
Almoxarifado;

v Indicar servidores para compor a Comissdo Permanente de Desfazimento
de bens;

v Indicar servidores em drea especifica, de forma tempordria, para compor a

comissdo permanente, a depender da natureza dos bens inserviveis;



v Encaminhar a relacdo de servidores a Reitoria, solicitando emissdo de
portaria de constituicdo da Comissdo.

v OBS: A Pro-Reitoria de Administracdo também poderd emitir portaria de
nomeacdo, nesses casos, por ndo gerar nenhum tipo de onus para a

Instituicdo.

7.2.3 Emissdo de portaria

A responsabilidade da realizacdo dessa afribuicdo € da Reitoria que

deverd:
v Emitir portaria de nomeacdo;
v Encaminhar o processo para o Departamento de Pafrimdnio e
Almoxarifado.

7.2.4 Encaminhamento de portaria

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Patrimdnio e Almoxarifado que deverd:
v Anexar ao processo copia da portaria de nomeacdo;
v Encaminhar o processo ao presidente da Comissdo de Desfazimento para
dar inicio aos trabalhos.

7.2.5 Classificacdo e avaliacdo dos bens

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € da Comissdo de

Desfazimento de Bens Inserviveis que deverd:



v Convocar reunido (atribuicdo do presidente da Comissdo) para inicio do
processo;

v Classificar cada bem inservivel em ocioso, recuperdvel, antiecondmico ou
irecuperdavel, conforme item 2.1 deste Manual;

v Formar lotes de itens por grupo de material, conforme a classificacdo de
bem inservivel a eles atribuidos;

v Efetuar o registro fotografico dos itens;

v Avaliar o estado fisico e financeiro de cada bem inservivel de acordo com
o capitulo VI deste Manual;

v Definir a forma de desfazimento e a destinacdo de cada item ou lote; e

v Elaborar relatério de materiais para alienacdo ou destinacdo
ambientalmente adequada, com toda a relacdo dos bens inserviveis.
(Anexos IV e VIl ).

7.2.6 Andlise e encaminhamento

A responsabilidade da realizagcdo dessas atribuicoes € da Pro-Reitoria de

Administracdo que deverd:

v Analisar o relatério de bens para desfazimento, podendo devolver para
comissGo ou qualquer departamento envolvido no processo para
esclarecimentos, retificacdes ou apontamentos que achar necessdario;

v Encaminhar o processo para procuradoria juridica da UFAPE para emissdo
do parecer juridico.

v OBS: A Pro-Reitoria de Administracdo poderd dispensar o parecer juridico a
depender da pequena quantidade de bens ou dos valores avaliados

serem insignificantes.



7.2.7 Parecer juridico

A responsabilidade da readlizacdo dessa afribuicdo € da Procuradoria

Juridica que deverd:

v Verificar o processo quanto a conformidade a legislacdo aplicada ao
desfazimento de bens moveis inserviveis e a este Manual;

v/ Emitir parecer juridico ou, se achar necessdrio, solicitar esclarecimentos ou
retificacdes por parte de algum departamento envolvido;

v Devolver o processo para a Pro-Reitoria de Administracdo.

7.2.8 Anuéncia e parecer final

A responsabilidade da realizacdo dessas atribuicoes € da Pro-Reitoria de

Administracdo que deverd:

v Encaminhar para algum departamento envolvido no processo para
esclarecimentos, retificacoes ou providéncias, solicitadas pelo procurador;
v Analisar o parecer juridico e elaborar o parecer final (anuéncia);

v Encaminhar para a autorizacdo da Reitoria.

7.2.9 Autorizacdo do desfazimento

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Ordenador de

Despesa (Reitoria) que deverd:

v Autorizar o desfazimento de bens inserviveis; (Anexo V)
v Caso ache necessdrio, poderd encaminhar o processo para a Pro-Reitoria
de Adminisfracdo para providéncias, qualquer esclarecimento ou

retificacdo, junto a qualquer departamento envolvido no processo;



v A Reitoria poderd ndo autorizar o desfazimento, por motivo de
conveniéncia e oportunidade. Caso em que devolverd para a Pro-Reitoria

de Administracdo para ciéncia e arquivamento do processo.

7.2.10 Efetivacdo do desfazimento

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Patrimdnio e Almoxarifado que deverd:

v Receber o processo administrativo com o relatério da Comissdo de
desfazimento com a devida autorizacdo de alienacdo ou destinacdo
ambientalmente adequado, emitida pelo ordenador de despesas;

v Efetuar o desfazimento de acordo com a recomendacdo da Comissdo,
seguindo a ordem de desfazimento do capitulo V deste Manual;

v A demanda de transferéncia fisica do bem e a respectiva movimentacdo
na UFAPE, poderd ser encaminhada para a Prefeitura Universitaria;

v Retirar as etiquetas dos bens alienados;

v Anexar copia de comprovante da alienacdo ou destinacdo realizada ao
processo de desfazimento, devidamente assinada; (Anexos |, Il ou lll)

v Caso o desfazimento seja realizado por licitacdo na modalidade leildo, o
leiloeiro oficial tomard todas as providéncias necessdrias, conforme

legislacdo, para o efetivo desfazimento.

7.2.11 Baixa patrimonial/Estoque

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Patrimdnio e Almoxarifado que deverd:

v Efetuar a baixa no sistema de controle patrimonial/Estoque (controle interno

ou Siads);



v Anexar fermo de baixa patrimonial;

v Encaminhar o processo para o setor de contabilidade para realizar a baixa

contabil.

OBS.: Considera-se baixa patrimonial a fransferéncia do registro para o controle
de bens baixados (que confinuardo registrados no sistema). O nimero de

patrimdnio de um bem baixado ndo serd aproveitado para outro bem.

7.2.12 Baixa contdbil

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Contabilidade que deverd:

v Efetuar a baixa no sistema contdbil;
v Anexar Termo de Baixa Contdbil;

v Encaminhar a Reitoria para homologacdo e publicacdo da baixa.

7.2.13 Homologacdo e Publicacdo

A responsabilidade da realizagcdo dessa atribuicdo € do Ordenador de

despesas (Reitoria) que devera:

v Devolver para a Pro-Reitoriac de Administracdo para esclarecimentos,
retificacdes ou providéncias, nos casos que achar necessario;
v Efetuar a homologacdo;

v Efetuar a publicacdo Interna (Boletins Internos) ou externa, caso necessdrio.



8. CASOS ESPECIAIS

Casos especiais sdo aqueles que ndo estdo expressamente apresentados no
Decreto n° 9.373, de 2018, e que, ou sdo tratados em legislacdo especifica, ou
sdo experimentados durante a execucdo dos processos de trabalho na

Universidade.

8.1 REAPROVEITAMENTO PARA FINALIDADE DIVERSA

Poderdo ocorrer casos de bens moveis classificados como inserviveis, cujo
reaproveitamento poderd ser oportuno e conveniente na propria UFAPE, com
finalidade diversa daquela inerente ao bem. Trata-se de reutilizacdo, ou sejq,
recolocacdo em uso, que ndo caracteriza desfazimento. Temos, por exemplo, o
caso de bens de informdtica ou equipamentos e maquindrio que, inserviveis,
poderdo ser reaproveitados nos laboratérios para fins diddticos e pedagdgicos.
Para efetiva destinacdo do bem inservivel para finalidade diversa daquela a ele
inerente dentro do préprio campus, deve ser feita a baixa do bem. Ainda que a
destinacdo seja para ser “*consumido” em outra finalidade, ndo se faz necessdrio
reclassificd-lo como material de consumo e a consequente enfrada avulsa no
Almoxarifado. Contudo, o setor ao qual for destinado e o Departamento de
Patrimdnio serdo co-responsaveis pela devida destinacdo quando, a seu tempo,

ndo forem mais aproveitaveis.

8.2 DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE INFORMATICA

A Lei n° 14.479/2022 institui a Politica Nacional de Desfazimento e
Recondicionamento de Equipamentos Eletroeletrbnicos e dispde sobre o

Programa Computadores para Inclusdo, em conformidade com o Caput do art.



215 da Constituicdo Federal, tendo como base a parceria da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios com a sociedade civil no campo da inclusdo
digital, a fim de ampliar o acesso as tecnologias da informacdo e comunicacdo
e 0 seu uUso apropriado pela populacdo brasileira.

O art. 6° da Lei n° 14.479/2022 estabelece que os 6rgdos e enfidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional informardo ao
Poder Executivo federal, mediante oficio ou meio elefrbnico, a existéncia de
microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras e demais
equipamentos de informdtica, eletroeletrébnicos, pecas-parte ou componentes,
classificados como ociosos, recuperdveis, antiecondmicos ou irrecuperdveis,
disponiveis para reaproveitamento.

O Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacdes (MCTIC),
através do deparfamento de Normas e Sistemas de Logistica da Secretaria de
Gestdo, estabelece também que o envio da documentacdo impressa (oficio +
lista dos bens), copia digital da relacdo de bens (planilha de desfazimento),
deverd ser enviada por meio eletrébnico ao endereco:
desfazimento.setel@mctic.gov.br . O modelo de planilha de desfazimento que
deverd conter os bens disponiveis para desfazimento estd disponibilizado através

do link; http://www.comprasnet.gov.br/banner/seguro/Modelo Planilha

Desfazimento.xls. A relacdo de itens de mobilidrio de informdtica deve estar
separada da relacdo de itens de informdtica.

O Poder Executfivo federal, por meio do o6rgdo gestor do Programa
Computadores para Inclusdo, indicard a instituicdo receptora dos bens. Se ndo
ocorrer manifestacdo por parte do érgdo gestor do Programa Computadores
para Inclusdo no prazo de 30 (trinta) dias, a UFAPE poderd proceder ao
desfazimento dos materiais. Presentes razdes de interesse social, a doacdo
poderd ser efetuada pela UFAPE, apds a avaliacdo de oportunidade e
conveniéncia relativamente a escolha de outra forma de alienacdo, quando se

fratar de material:;


mailto:desfazimento.setel@mctic.gov.br
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| - ocioso, recuperdvel, antiecondmico e irrecuperdvel, podendo ocorrer em
favor dos orgdos e entidades de Estados, Municipios, Distrito Federal,
empresas publicas, sociedades de economia mista, instituicoes filantropicas,
organizacdes da sociedade civil reconhecidas de utilidade publica federal,
estadual ou municipal e organizacdes da sociedade civil de interesse

publico;

Il - adquirido com recursos de convénio celebrado com Estado, Territério,
Distrito Federal ou Municipio e que, a critério do Ministro de Estado, do
dirigente da autarquia ou fundacgdo, seja necessdrio a continuacdo de
programa governamental apds a extingdo do convénio, podendo ocorrer

em favor da respectiva entidade convenente;

lll - destinado G execucdo descentralizada de programa federal, podendo
ocorrer em favor dos érgdos e entidades da administracdo direta e indireta
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e dos consorcios
infermunicipais, para utilizacdo pelo 6rgdo ou entidade executora do
programa, hipdtese em que se poderd fazer o tombamento do bem
diretamente no patriménio do donatdrio, no caso de material permanente,

lavrado, em todos 0os casos, registro no processo administrativo competente.

Para garantir a seguranca dos dados e das informacdes da UFAPE, devem
ser retirados fodos os arquivos dos HDs dos computadores, de forma que estas
informacdoes ndo possam ser acessadas apds o desfazimento dos equipamentos.
No caso dos computadores que possuem etiquetas de licenca de softwares, estas
podem ser reagproveitadas em outros equipamentos, sendo alocadas onde

houver necessidade.

8.3 DESFAZIMENTO DE RESIDUOS PERIGOSOS



De acordo com a Politica Nacional dos Residuos Sdlidos, estabelecida pela
lei 12.305/10, os residuos sdo todo material, subst@ncia, objeto, ou bem
descartado resultante de atividades humanas em sociedade. A NBR 10.004/2004
classifica os residuos entre ndo perigosos e perigosos. Os ndo perigosos sao
aqueles comuns ao nosso cotidiano (papel, vidro, etc.), j@ os perigosos sdo
aqgueles que oferecem riscos potenciais ao meio ambiente. Eles podem ser
inflamaveis, corrosivos, téxicos, reativos, cancerigenos, teratogénicos (podem

prejudicar fetos e embrides) e mutagénicos (potencial para mutacdoes genéticas).

Alguns dos residuos considerados perigosos sao:

v Pilhas e baterias (sua composicdo apresenta metais que em contato com a
natureza podem causar inuUmeros maleficios);

v Ldmpadas fluorescentes (dentro de seu vidro, hd mercurio, metal pesado
que infoxica animais e pessoaqs);

v Produtos radioativos (podem causar cdncer, intoxicacdes e alteracoes
genéticas);

v Produtos quimicos (apresentam uma variedade de riscos, podendo conter
niveis de inflamabilidade, corrosividade e até reatividade, quando uma
substancia reage com outra, podendo gerar resultados desastrosos);

v Pneus;

v Material hospitalar (de alto risco, pois apresenta material genético de varias
pessoas e pode contribuir para a disseminacdo de uma infinidade de
doencas);

v Restos de tinta (a maioria apresenta graus altos de inflamabilidade);

v Agrotoxicos (os residuos e embalagens destes sdo toxicos e contaminam o
solo, a dgua, infoxicam animais e pessoas, entre outros.

Entdo, a saida encontrada pela Politica Nacional dos Residuos Sdlidos é
que haja uma logistica reversa, ou seja, a responsabilidade da destinacdo final

do residuo é do proprio produtor do bem. No entanto, para que isso ocorra é



necessdria a colaboracdo de todos os envolvidos no ciclo de vida do produto
para que seu descarte ndo traga impactos negativos. Para tanto, a UFAPE
poderd centralizar a coleta de residuos perigosos e contfratar transportadoras
especializadas para os levarem a lugares aptos para recebé-los, garantindo

sempre que o recebedor dard destinacdo final ambientalmente adequada. Isso

significa deposicdo em aterros sanitdrios legalizados ou tratamento por meio de

solugcoes ambientais como coprocessamento ou incineracdo.

8.4 DESFAZIMENTO DE SIMBOLOS NACIONAIS, ARMAS E MATERIAIS PIROTECNICOS

O Art. 1°da Lei n® 5.700/1971 estabelece quais sdo os simbolos Nacionais:

| - a Bandeira Nacional;

Il - o Hino Nacional;

lIl - as Armas Nacionais;

IV - o Selo Nacional.

O art. 32 da Lei determina que as Bandeiras em mau estado de
conservacdo devem ser entregues a qualquer unidade militar, para que sejam
incineradas no Dia da Bandeira, segundo o cerimonial peculiar. Atenta-se para o
art. 35 da lei sobre a penalidade para qualquer violacdo de seus dispositivos. Os
exemplares da Bandeira Nacional e das Armas Nacionais ndo podem ser postos &
venda nem distribuidos gratuitamente sem que tfragam na tralha do primeiro €, no
reverso do segundo a marca, e o endereco do fabricante ou editor, bem como a
data de sua feitura. As armas de fogo longas (de alma lisa ou raiada, espingardas,
carabinas, rifles, etc) e respectiva municdo, legalmente apreendidas e em bom
estado de conservacdo, poderdo ser alienadas por doacdo, aos orgdos de
seguranca publica e interna do pais, conforme a conveniéncia do servico.

A Portaria Ministerial n° 341, de 1981, do Ministério do Exército, estabelece
normas que detalham mais esse assunto e o destino dessas armas, municoes,

explosivos e petrechos apreendidos, excedentes, obsoletos ou imprestaveis.
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8.5 DESFAZIMENTO DE VEICULOS OFICIAIS

A instrucdo normativa da Secretaria de logistica e tecnologia da
informacdo do Ministério de Planejamento, Orcamento e Gestdo n° 3, de 15 de
maio de 2008 regulamenta a matéria e dispde sobre a classificacdo, utilizacdo,
especificacdo, identificacdo, aquisicGo e alienacdo de veiculos oficiais e dd
outras providéncias. Os 6rgdos ou entidades procederdo ao desfazimento de
veiculos classificados como ociosos, antiecondmicos ou irrecuperdveis (sucatas),
na forma do Decreto n°® 9.373 de 2018, e desta Instrucdo Normativa.

O art. 33 da IN estabelece que o veiculo classificado como irrecuperavel
(sucata) serd alienado pelo 6rgdo ou entidade, obedecidos os dispositivos
contfidos no Decreto n° 1.305, de 09 de novembro de 1994, e na Resolucdo
CONTRAN n°® 11, de 23 de janeiro de 1998.

O Art. 34 dareferida IN estabelece que a cessdo ou a alienacdo, atendidas
as exigéncias legais e regulamentares, serd realizada mediante o preenchimento
do Termo de Vistoria (Anexo IX), Termo de Cessdo/Doacdo (Anexo X) e Quadro
Demonstrativo de Veiculos Alienados (Anexo Xl).

J& o Art. 35 estabelece que o 6rgdo ou a entidade proprietdria de veiculo
cedido ou dlienado comunicard sua baixa ao Departamento de Transito, a
Circunscric@o Regional de Transito e aos demais 6rgdos competentes, para fins
da retirada da isencdo do IPVA, quando for o caso, bem como alteracdo de
propriedade, no prazo maximo de 30 (frinta) dias apds a realizacdo do evento.

O Decreto n° 1.305/1994 considera irrecuperdvel todo veiculo que, em
razdo de sinistro, infempéries ou desuso, haja sofrido danos ou avarias em sua
estrutura, capazes de inviabilizar recuperacdo que atenda aos requisitos de
seguranca veicular, necessdria para a circulagdo nas vias publicas.

O § 1° do Art. 1° do decreto determina que o veiculo irrecuperavel é

considerado sucata.



J& o Art. 2° dispdée que as placas, documentacdo de registro e
licenciamento do veiculo a ser alienado como sucata, bem como as partes que
contém o nUmero de identificacdo do veiculo, serdo recolhidos & reparticdo de
trAnsito, antes da entrega da sucata ao alienatdrio.

Por fim, o Art. 4° estabelece a baixa de veiculo, realizada nos termos deste
decreto, como irreversivel, imrevogdvel e definitiva, de cujo ato serd lavrada

Certiddo de Baixa de Veiculo, conforme o modelo do anexo deste decreto.

8.6 DESFAZIMENTO DE BENS MOVEIS EM ANO ELEITORAL

Sem prejuizo dos demais dispositivos da Lei n® 9.504, de 1997, e legislacdo
pertinente, o Art. 73, pardgrafo 10° estabelece que € proibida aos agentes
publicos, servidores ou ndo, a distribuicdo gratuita de bens, valores ou beneficios
por parte da Administracdo Publica, porque afeta a igualdade de oportunidades
enfre candidatos nos pleitos eleitorais. Exceto nos casos de calamidade publica,
de estado de emergéncia ou de programas sociais autorizados em lei e jd em
execucdo orcamentdria no exercicio anterior, casos em que o Ministério PUblico
poderd promover o acompanhamento de sua execucdo financeira e
administrativa.

A orientacdo normativa CNU/CGU/AGU n°® 02, de 28 de junho de 2016
interpreta essa vedacdo da seguinte forma: “A vedacdo prevista no art. 73, §10,
da Lei n°® 2.504, de 30 de setembro de 1997, dirige-se a distribuicdo gratuita e
discricionaria direfamente a particulares, incluidas as doacoes com encargo e
cessoes, hdo alcancando os afos vinculados em razdo de direito subjefivo do
beneficiario e as fransferéncias realizadas enfre orgdos publicos do mesmo enfe
federafivo ou as que envolvam enftes federafivos distinfos, observando-se neste
ulfimo caso o disposto no inciso VI, alinea 'a’, do mesmo arfigo, que veda
fransferéncias nos frés meses anteriores ao pleito eleiforal. Em qualquer caso,

recomenda-se a ndo realizacdo de solenidades, cerimonias, atos, eventos ou
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reunioes publicas de divulgacdo, ou qualquer oufra forma de exaltacdo do ato
administrafivo de fransferéncia capaz de afefar a igualdade de oporfunidades

enfre candidartos nos pleitos eleitorais”.

8.7 DESFAZIMENTO DE SEMOVENTES

Os semoventes, quando inaptos para o fim a que se destinam, deverdo ser
colocados em disponibilidade para alienacdo gratuita ou onerosa. A morte de
semovente deverd ser documentada com o respectivo atestado de obito ou
documento assinado por veterindrio ou autoridade responsdvel e deverd ser

efetivada a baixa definitiva do acervo.

A avaliacdo financeira serd dada pelo seu valor de mercado ou calculado

pelo valor total do seu peso (arroba) no momento da alienacdo ou morte.

8.8 DESFAZIMENTO POR MAU USO OU EXTRAVIO

Quando identificado, pela Comissdo de desfazimento, o mau uso ou
extravio do bem, caberd a abertura de processo administrativo, que apurard as
devidas responsabilidades. Na hipdtese de furto ou exfravio, soma-se a

necessidade de que seja lavrado boletim de ocorréncia policial.

A avdadliacdo financeira serd dada pelo seu valor atual (Valor Liquido

Contdbil) no momento do furto ou extravio.

8.9 DESFAZIMENTO DE LIVROS

Tendo em vista que a UFAPE ainda ndo possui regulamentacdo interna

sobre o assunto, o Manual adotard como parémetro a resolucdo Consu/UFRPE n°



218, de 2 de agosto de 2022 que institui a Politica de Desenvolvimento de
Colecodes para as Bibliotecas do Sistema Integrado de Bibliotecas da Universidade

Federal Rural de Pernambuco.

8.9.1 Permuta

O Art. 23 da resolucdo estabelece que o SIB-UFRPE pode participar de
programas cooperativos com vistas a permuta de materiais bibliograficos com
outras instituicoes, priorizando os interesses das bibliotecas da UFRPE/UFAPE.

Pardgrafo Unico. Ser@o priorizados fitulos na femdtica das dreas do
conhecimento contempladas pelos cursos e programas oferecidos pela

UFRPE/UFAPE, assim como titulos de interesse da memoaria institucional.

8.9.2 Descarte

Por fim o Art. 35 estabelece que o descarte de materiais envolve o processo
de retirada definitiva de exemplares, seja do acervo circulante, seja do depdsito,

conforme os seguintes critérios:

| - condicdo fisica:

a) quando houver possibilidade de substituicdo e o seu custo for inferior
ao da recuperacdo do material, deve-se adquirir outro exemplar e o material
deverd ser descartado - classificadas como antieconémicas;

b) obras danificadas por agentes fisicos (molhada, manchada por
umidade), quimicos (acidificacdo, sujidades), bioldgicos (atuacdo de
microrganismos) e/ou antropicos (rasgada, riscada, marcada e com pdaginas

extraviadas) — classificadas como irrecuperdveis;



C) que estejam sem condicdes propicias de uso (danificados,
manchados, com informacdes omissas, em idiomas de dificil compreensdo e

midias sem condicdes de funcionamento) — classificadas como irrecuperdaveis;

Il - desatualizacdo: obras desatualizadas ou substituidas por edicdes mais

recentes e que ndo possuam valor histérico — classificadas como obsoletas;

Il - desuso: obras remanejadas e que, no periodo de 10 (dez) anos, ndo
foram consultadas e que ndo possuam valor histérico — classificadas como

OCiosas;

Os critérios adotados para desfazimento de livros estdo em conformidade
com o Decreto N° 9.373, de 11 de maio de 2018, que regulamenta, no dGmbito da
Administracdo Publica Federal Direta, Autdrquica e Fundacional, a alienacdo, a
cessdo, a transferéncia e a destinacdo final ambientalmente adequadas de bens

moveis.

8.9.3 Destinacdo

Tendo em vista que a resolucdo Consu/UFRPE n° 218, de 2 de agosto de
2022, ndo regulamenta os possiveis critérios de avaliacdo e suas respectivas
destinacdes dos livros inserviveis, recomenda-se adotar as mesmas regras

contidas neste Manual, relativo aos demais bens moveis permanentes inserviveis.

8.10 DESFAZIMENTO DE MEDICAMENTOS

De acordo com a pdagina “Doacdes gov.br”, poderdo ser publicados
anuncios sobre materiais de consumo, bens moveis e servicos, tais como papéis,
canetas, mesas, cadeiras, materiais de informdtica, softwares, medicamentos,

servicos intelectuais, artisticos, de manutencdo. Dessa forma os medicamentos



também podem ser disponibilizados, na plataforma “Doacdes gov.br”, da mesma

forma que os demais bens de consumo.

A instrucdo normativa 04/2022 da UFAPE também regulamenta o assunto e
no seu art. 1° estabelece que processo de alienacdo de medicamentos e
material médico-hospitalar existentes no estoque do Hospital Veterindrio (HVU) da
UFAPE tém como objetivo principal evitar prejuizo ao erdrio; e, de modo
secunddrio, inibir a geracdo de danos ambientais, atendendo as disposicoes da
Lei 12.305/2010 que institui a Politica Nacional de Residuos Sdolidos, com o descarte

dos medicamentos e o material médico-hospitalar.

Segundo o Art. 2° da IN 04/2022, processo de alienacdo de medicamentos
e material médico-hospitalar serd motivado pela existéncia de produtos, no

estoque do HVU, considerados inserviveis e classificados como ociosos.

J&d no art. 3° da IN 04/2022, sdo consideradas varidveis que podem
prejudicar o aproveitamento dos medicamentos e material médico-hospitalar
pelo HVU:

|- Reducdo de quadro de servidores;
Il - Manutencdo das estruturas fisicas e equipamentos da rotina hospitalar;
Il - quebra de equipamentos utilizados na rotina hospitalar;

IV - Recebimento de medicamentos e material médico-hospitalar que

apresentam pequena vida Ufil;

V - Recebimento de medicamentos e material médico-hospitalar proximos de

expirar; e
VI - Caso fortuito ou de forca maior.

Art. 4° da IN 04/2022 - A dlienagcdo de medicamentos e material médico-

hospitalar poderd ser realizada nas seguintes modalidades:
| - permuta; e

Il - doacdo



Por fim, o art. 5° da IN 04/2022, que trata da alienacdo, na modalidade doacdo
ou permuta, dispde que esta poderd ser realizada, somente, em favor de érgdos

e entidades publicas:
|- Federais;

lI- Estaduais;

lll- Municipais; e

V- do Distrito Federal

8.10.1 Descarte de medicamentos

A Agéncia Nacional de VigilGncia Sanitdria regulamenta o assunto atraveés
da Resolucdo da Diretoria Colegiada - RDC n° 222, 28 de marco de 2018, que
dispde sobre os requisitos de Boas Praticas de Gerenciamento dos Residuos de
Servicos de Saude. O Regulamento aplica-se a todos os geradores de Residuos

de Servicos de Saude - RSS.

Para efeito desta resolucdo, definem-se como geradores de RSS todos os
servicos cujas atividades estejam relacionadas com a atencdo a saude humana
ou animal, inclusive os servicos de assisténcia domiciliar; laboratdrios analiticos de
produtos para saude; necrotférios, funerdrias e servicos onde se realizem
atividades de embalsamamento (tanatopraxia e somatoconservacdo); servicos
de medicina legal; drogarias e farmdacias, inclusive as de manipulacdo;
estabelecimentos de ensino e pesquisa na drea de salde; centros de controle de
zoonoses; distribuidores de produtos farmacéuticos, importadores, distribuidores
de matericis e controles para diagndstico /in vifro; unidades moveis de
atendimento a saude; servicos de acupuntura; servicos de piercing e tatuagem,

saloes de beleza e estética, dentre outros afins.



No capitulo Il, a resolucdo estabelece que os geradores de RSS sdo
responsdveis pela elaboracdo, implantacdo, implementacdo e monitoramento
do Plano de Gerenciaomento de Residuos de Servicos de Saude - PGRSS,
obedecendo as regulamentacdes federais, estaduais, municipais ou do Distrito

Federal.

Dessa forma, na UFAPE, os medicamentos, poderdo ser disponibilizados na
plataforma “Doag¢des gov.br” para aproveitamento entre outras entidades e
orgdos publicos e caso a doagcdo ndo seja concretizada, o processo serd
devolvido para o departamento requerente para o descarte de acordo com o
plano de gerenciamento de residuos de salde elaborado pelo proprio gerador

de RSS (departamento requerente).

8.10.2 Fluxo de desfazimento de medicamentos

Os processos de alienacdo, seguirdo os fluxos j& devidamente mapeados e
descritos a seguir; podendo esses fluxos voltarem para qualquer departamento
envolvido no processo para esclarecimento, retificagcdes ou apontamentos e até

mesmo arquivamento em caso de ndo autorizacdo da Reitoria.

PROCESSO DE DESFAZIMENTO DE MEDICAMENTOS DA UFAPE

FARMACIA/
DEPARTAMENTO
REQUERENTE

Realiza o
Descarte/ Baixa

DEPARTAMENTO
DE PATRIMONIO E Anélise @
ALMOXARIFADO Encaminhamento

PRO - REITORIA
ADMINISTRATIVA

Classificar e avaliar

COMISSAO DE ©0s medicamentos Emisséo de

DESFAZIMENTO inserviveis para Relatério
desfazimento

procuRADORIA [ arecer Juridico Sim
JURIDICA

REITORIA Homologagio e

Publicagdo

NAO

DEPARTAMENTO
CONTABIL




8.10.2.1 Levantamento

A responsabilidade da realizagcdo dessa atribuicdo € do Departamento
Requerente (o qual faz uso, manipulacdo ou controle do medicamento e que

solicita o desfazimento) e que devera:

v Recolher os medicamentos inserviveis (ociosos) e separar por grupo de
material;

v Divulgar internamente os medicamentos inserviveis para reaproveitamento
na UFAPE;

v Iniciar o desfazimento de medicamentos inserviveis, abrindo processo com

0s seguintes documentos:

a) Levantamento dos medicamentos inserviveis por grupo de material, a
denominacdo, a especificacdo, a validade, valor de aquisicGo e a
justificativa para o desfazimento;

b) Anuéncia da direcdo do Setor/Departamento;

c) Anexar Nota fiscal e/ou Empenho de cada medicamento;

d) Copia da portaria de nomeacdo da Comissdo de Desfazimento
Permanente;

e) Copia do Manual de Desfazimento de Bens Moveis Inserviveis da UFAPE;

OBS 1: O processo de desfazimento de medicamentos serd aberto, apenas, se os
medicamentos estiverem com prazo de validade igual ou superior a 90 (noventa)
dios.

OBS 2: Na hipdtese de haver interesse por parte da UFAPE em algum
medicamento que esteja em processo de doacdo, o medicamento poderd ser
retirado do processo, mediante justificativa, para atendimento da demanda

interna.



8.10.2.2 Andlise e o encaminhamento

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Patrimdnio e Almoxarifado que deverd:

v Anadlisar o levantamento de medicamentos para desfazimento, podendo
devolver para esclarecimentos, refificacdes ou apontamentos que achar
necessario;

v Encaminhar o processo para a Comissdo de desfazimento de Bens

Inserviveis da UFAPE.

8.10.2.3 Classificacdo e avaliacdo

A responsabilidade da realizacdo dessas atribuicdes € da Comissdo de

Desfazimento de Bens Inserviveis que deverd:

v Convocar reunido (atribuicdo do presidente da Comissdo) para inicio do
processo;

v Classificar cada medicamento inservivel em ocioso, conforme item 2.1

deste Manual;

Efetuar o registro fotografico dos itens;

Avaliar o estado fisico e financeiro de cada medicamento;

Elaborar relatério com a recomendacdo para cada medicamento;

S X <

Encaminhar para Pré-Reitoria de Administracdo.

8.10.2.4 Andlise e encaminhamento

A responsabilidade da realizacdo dessas atribuicoes € da Pro-Reitoria de

Administracdo que deverd:



v Anadlisar o relatério de bens para desfazimento, podendo devolver para
comiss@o ou qualquer departamento para esclarecimentos, retificacdes ou
apontamentos necessdarios;

v Encaminhar, caso necessdrio, o processo para procuradoria juridica da

UFAPE para emissdo do parecer juridico.

8.10.2.5 Parecer juridico

A responsabilidade da realizagcdo dessa atribuicdo é da Procuradoria

Juridica, que deverd:

v Verificar o processo quanto a conformidade a legislacdo aplicada ao
desfazimento de bens inserviveis e a este Manual;

v Emitir parecer juridico ou, se achar necessdrio, solicitar esclarecimentos,
retificacdes ou providéncias por parte de algum departamento envolvido
NO Processo;

v Devolver o processo para a Pro-Reitoria de Administracdo.

8.10.2.6 Anuéncia e parecer final

A responsabilidade da realizagcdo dessas atribuicoes € da Pro-Reitoria de

Administracdo que deverd:

v Encaminhar para algum departamento envolvido no processo para
esclarecimentos, retificacdes ou providéncias, solicitadas pelo procurador;
v Analisar o parecer juridico e elaborar o parecer final (anuéncia);

v Encaminhar para a autorizacdo da Reitoria.

8.10.2.7 Autorizacdo do desfazimento



A responsabilidade da realizagcdo dessa atribuicdo € do Ordenador de

Despesas (Reitoria) que deverd:

v Autorizar o desfazimento dos medicamentos inserviveis (ociosos);

v Caso necessdrio, poderd encaminhar o processo para providéncias a Pro-
Reitoria de Administracdo para qualguer esclarecimento ou retificacdo,
junto a qualquer departamento envolvido no processo;

v A Reitoria poderd ndo autorizar o desfazimento, por motivo de
conveniéncia e oportunidade. Caso em que devolverd para a Pro-Reitoria

de Administracdo para ciéncia e arquivamento do processo.

8.10.2.8 Disponibilizacdo no “Doacdes gov.br”

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Patrimdnio e Almoxarifado que deverd:

v Receber o processo administrativo com o relatério da Comissdo de
desfazimento com a devida autorizacdo de alienacdo, emitida pelo
ordenador de despesas;

v Disponibilizar os medicamentos na plataforma “Doag¢des gov.br” e efetuar
a alienacdo caso haja interessados;

v Anexar copia de comprovante da alienacdo ao processo de desfazimento
devidamente assinada;

v Encaminhar o processo para o departamento requerente para baixa ou

descarte nos casos em que Nndo houve interessados.

8.10.2.9 Baixa ou Descarte



A responsabilidade da readlizagcdo dessa aftribvicdo é do Departamento
requerente (o qual faz uso do medicamento e que solicita o desfazimento), e

deverd:

v Realizar a baixa nos registros internos;

v Caso a doacdo ndo se concretize na plataforma “Doacdes gov.br” ou o
medicamento tenha a sua validade vencida, o departamento requerente
efetuard o descarte de acordo com Plano de Gerenciamento de Residuos
de servicos de saude - RSS, conforme a Resolucdo da diretoria Colegiada -
RDC n° 222, de 28 de marco de 2018 da Agéncia Nacional de Vigildncia
Sanitdria;

v Encaminhar para a ciéncia da Pro-Reitoria de Administracdo.

8.10.2.10 Baixa no Almoxarifado (Siads)

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Patrimdnio e Almoxarifado que deverd:

v Efetuar a baixa no sistema de controle de estoque (controle interno ou
Siads);

v Anexar termo de baixa;

v Encaminhar o processo para o setor de contabilidade para realizar a baixa

contabil.

8.10.2.11 Baixa contdbil

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do Departamento de

Contabilidade que devera:



v Efetuar a baixa no sistema contdbil;
v Anexar termo de baqixq;

v Encaminhar & Reitoria para homologacgdo e publicacdo.

8.10.2.12 Homologacdo e Publicacdo

A responsabilidade da realizacdo dessa atribuicdo € do ordenador de

despesa (Reitoria) que deverad:

v Devolver para a Préo-Reitoria de Administracdo para esclarecimentos,
retificacoes ou providéncias, nos casos que achar necessario;
v Efetuar a homologacdo;

v Efetuar a publicacdo Interna (Boletins Internos) ou externa, caso necessdario.

8.11 DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE CONSUMO

O “Sistema Doagodes gov.br”, ferramenta informatizada desenvolvida
pelo entdo Ministério da Economia e disponibilizada no site
www.doacoes.gov.br, poderd publicar anincios sobre materiais de consumo,
bens moveis e servicos, tais como papéis, canetas, mesas, cadeiras, materiais
de informdtica, softwares, medicamentos, servicos intelectuais, artisticos, de
manutencdo. Dessa forma os bens de consumo também podem ser
disponibilizados na plataforma “Doacdes gov.br’ e seguirdo o mesmo

processo utilizado para os bens permanentes deste Manual.



9. EMBASAMENTO LEGAL

v Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018: Dispde sobre a alienacdo, a cessdo, a
transferéncia, a destinacdo e a disposicdo final ambientalmente adequada de
bens moéveis no dmbito da administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional.

v Decreto n° 9.764, de 11 abril de 2019: Dispde sobre o recebimento de doacdes
de bens moveis e de servicos de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado
pelos orgdos e pelas enfidades da administracdo publica federal diretq,
autdrquica e fundacional.

v Decreto n°® 10.340, de 6 de maio de 2020: Altera o Decreto n°® 9.373, de 11 de
maio de 2018, que dispde sobre a alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a
destinacdo e a disposicdo final ambientalmente adequadas de bens moveis
no dmbito da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.

v Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022: Regulamenta a Lei n°® 12.305, de 2
de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Solidos.

v Instru¢do Normativa da SLTI n° 3, de 15 de maio de 2008: Dispde sobre a
classificacdo, utilizacdo, especificacdo, identificacdo, aquisicGo e alienacdo
de veiculos oficiais e d& outras providéncias.

v Instrugdo Normativa n° 11, de 29 de Novembro de 2018: Dispde sobre
ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens mdveis inserviveis para
fins de alienacdo, de cessdo e de transferéncia no dmbito da Administracdo
PUblica federal direta, autdrquica e fundacional — Reuse.Gov.

v Instrugdo Normativa n° 96, de 02 de outubro de 2020: Altera a Instrucdo
Normativa n°® 6, de 12 de agosto de 2019, que regulamenta o Decreto n°® 9.764,
de 11 de abril de 2019, que dispde sobre o recebimento de doacdes de bens
moveis e de servicos, sem 6nus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado pelos orgdos e pelas entidades da administracdo publica

federal direta, autdrquica e fundacional.



v Instru¢cao Normativa n° 04, de 28 de dezembro de 2022: Dispde sobre a
regulamentacdo das acdes da Secdo de Farmdcia (SFAR) do Hospital
Veterindrio Universitario (HVU) no &mbito da UFAPE.

v Llei n° 5700, de 1° de setembro de 1971. Dispde sobre a forma e a
apresentacdo dos Simbolos Nacionais, e dd outras providéncias.

v Lei n° 9.790, de 23 de margo de 1999: Dispde sobre as pessoas juridicas de
direito privado, sem fins lucrativos, passiveis de qualificacdo como Sociedade
Civil de Interesse Publico.

v Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010: Institui a Politica Nacional de Residuos
Sélidos; altera a Lei no 9.605, de 12 de fevereiro de 1998; e dd& outras
providéncias.

v Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021: Institui a Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos.

v Lei n° 14.479/2022, de 21 de dezembro de 2022: Institui a Politica Nacional de
Desfazimento e Recondicionamento de Equipamentos Eletroeletrénicos e
dispde sobre o Programa Computadores para Inclusdo.

v NBC TSP 04 - Norma Brasileira de Contabilidade Técnica do Setor Publico -
Estoques.

v Portaria Ministerial n° 341 de 2 de abril de 1981. Normas que regulam o destino
de armas, municoes, explosivos e petfrechos apreendidos, excedentes,
obsoletos ou imprestaveis, que com esta baixa.

v Resolucao da Diretoria Colegiada - RDC n° 222, 28 de marco de 2018:
Regulamenta as Boas Praticas de Gerenciamento dos Residuos de Servicos de

Saude e dd outras providéncias.



10. ANEXOS



ANEXO | -
TERMO DE RECEBIMENTO DE DOAGAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

TERMO DE RECEBIMENTO DE DOACAO DE BENS MOVEIS E/OU SERVICOS N° /

QUE FAZEM ENTRE SI, A UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO, E

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO, autarquia especial de ensino
superior, vinculada ao Ministério da Educacdo, com sede na Av. Bom Pastor, SN, no
bairro da Boa vista, na cidade de Garanhuns, estado de Pernambuco, inscrita no CNPJ

sob o n° 35.872.812/0001-01, neste ato representada pelo  Reitor(q)

nomeado
pela Portaria , publicada no DOU na data
inscrito no CPF n° portador(a) da Carteira de Identidade n°
doravante denominado DONATARIO(A), e o(a)
inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° sediado(a) na
em doravante  designada DOADOR(A), neste ato
representada pelo(a) Sr.(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n° expedida pela (o)
, € CPFn° , tfendo em vista o que consta no Processo
n° e em observancia as disposicoes do Decreto n® 9.764, de 11 de

abril de 2019, e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 06, de 12 de agosto de 2019, e suas
alteracoes, resolvem celebrar o presente Termo de Recebimento de Doacdo, mediante

as cldusulas e condigcdes a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO



1.1. O objeto do presente instfrumento consiste na doacdo sem encargos, pelo(a) DOADOR(A), de

conforme condicdes e

quantidades especificadas no Anexo | deste Termo de Recebimento de Doacdo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Recebimento de Doacdo, tem inicio na data de
/ / e encerramento em / / podendo ser prorrogado por interesse

das partes.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES
3.1. Caberd & DONATARIA:

o Fornecer os dados, informacdes e apoio necessdrios ao recebimento do bem e/ou ao desempenho
dos servicos a serem executados;

[ J Exercer o acompanhamento e conftrole sobre as obrigacdes;

o Proporcionar todas as facilidades indispensdveis & boa execucdo do objeto, inclusive permitindo o

acesso de empregados, prepostos ou representantes do(a) DOADOR(A) nas dependéncias dos érgdos ou
entidades, quando necessdrio;

o Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo(a) DOADOR(A);

[ Comunicar ao DOADOR(A) qualquer falha e/ou irregularidade na execugdo do objeto.

3.2. Caberd ao DOADOR(A):

[ J Executar intfegralmente o objeto, conforme ofertado na proposta de doacdo, observados a
legislac@o em vigor, bem como as orientacdes complementares do(a) DONATARIO(A);

@ Cumprir as normas regulamentadoras e demais regras de mercado relativas aos servicos objeto do
presente ajuste;

o Obedecer o prazo apresentado, com infuito de ndo gerar atrasos na entrega da doagdo;

o Manter as condicdes de qualificacdo exigidas anteriormente & doacdo;

o Acatar as orientacdes do(a) DONATARIO(A), prestando os esclarecimentos e atendendo &s
solicitacoes;

o Observar e guardar sigilo sobre informacdes a que tiver acesso em virtude da doacdo;

[ J Responsabilizar-se por quaisquer énus, que envolvam o fornecimento do bem ou servico ofertado na

proposta, tais como: despesas, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, de acidentes de trabalho,
bem como alimentacdo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da contratacdo
de servicos, por todos os encargos sociais previstos na legislacdo vigente, e por quaisquer outfros decorrentes
de sua condicdo de empregador;

[ J Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados ao patrimdnio da
DONATARIA, ou de terceiros, advindos de negligéncia, impericia, imprudéncia ou desrespeito &s normas de
seguranca, quando da execucdo dos servicos, dinda que de forma involuntdria, procedendo
imediatamente cos reparos ou indenizacdes cabiveis.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS VEDACOES

4.1. E vedada a utilizacd@o do presente termo de doacdo para fins publicitdrios, ressalvada, apds a entrega
dos bens ou o inicio da prestacdo dos servicos objeto da doacdo, a mencdo informativa da doagdo no sitio
eletrénico do doador.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PESSOAL

5.1. N&o se estabelecerd nenhum vinculo de natureza juridico-trabalhista, fiscal, comercial, previdencidria,
civil ou de qualquer natureza entre os envolvidos e o pessoal utilizado para execucdo de atividades
decorrentes do presente Termo, mantida apenas a vinculagcdo com cada entidade de origem.

6. CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICAGCAO
6.1. Incumbird & DONATARIA providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da
Unido, nos termos do § 2° do art. 20 do Decreto n°® 9.764, de 11 de abril de 2019.

7. CLAUSULA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

7.1. Os bens e/ou os servicos doados estdo sendo ofertados pelo(a) DOADOR(A), sem coagdo ou vicio de
consenfimento, estando a DONATARIA livre de quaisquer 6nus ou encargos.

™ A 7~



7.2. A DONATARIA declara que aceita a doacdo dos bens e/ou dos servicos em todos os seus termos. )
7.3. Os bens e/ou os servicos doados serdo recebidos com o ateste do gestor da DONATARIA.

7.4. O(a) DOADOR(a) declara ser proprietdrio do(s) bem(ns) a ser(em) doado(s) e que inexistem demandas
administrativas ou judiciais com relacdo a eles.

7.5. O presente termo ndo caracteriza novacdo, pagamento ou transacdo em relacdo a eventuais débitos
do(a) DOADOR(A).

7.6. O presente Termo é firmado em cardter imrevogdvel e irretratdvel.

7.7. As partes confratantes se comprometem a ndo oferecer, dar ou se comprometer a dar a qualquer
pessoq, ou aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoaq, seja por conta prépria ou de outrem,
qualguer doacdo, pagamento, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras, ou beneficios de
qualguer espécie que constituam prdtica ilegal ou de corrupcdo sob as leis de qualquer pais, seja de forma
direta ou indiretamente relacionada ao presente contrato, ou de outra forma que ndo relacionada a este
contrato, e devem, ainda, garantir que seus colaboradores e agentes ajam da mesma forma ("Obrigacdes
Anticorrupcdo”).

7.8. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Doacdo serd o da Secdo
Judicidria de - Justica Federal.
E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e
forma, que segue assinado pelas PARTES, na presenca de duas testemunhas.

. de de 20

DONATARIO(A)

DOADOR(A)
Testemunhas:
Nome:
RG/RF: CPF:
Nome:
RG/RF: CPF:

™ A 7~



ANEXO Il -
DECLARAGAO SIMPLIFICADA

Eu
nacionalidade , estado civil . profissdo
inscrito(a) no CPF sob o n° € no
RGsob on® , telefone e endereco eletrbnico
(NA QUALIDADE DE REPRESENTANTE
LEGAL DA EMPRESA) , inscrita no CNPJ sob o n°

TRANSFIRO incondicionalmente Qo

representado  pela

, por livre e espont@nea vontade e

sem quaisquer restricdes quanto a efeitos patrimoniais e financeiros, todos os meus
direitos sobre os materiais doados nesta data, conforme relacdo anexa, bem como a
plena propriedade dos bens e/ou servicos por mim doados, aceitos nas condicdes em
que se encontram. Apss a avaliacdo técnica do material, a

ficard autorizada a incorporar o material ao

seu acervo, utilizd-lo e divulgd-lo, nos termos do Decreto n® 9.764, de 11 de abril de 2019.
Apos ter lido esta Declaracdo de Doacdo e tendo compreendido seus itens confirmo a

doacdo a

Local: , de de 20 .

Assinatura (Doador)



ANEXO Il -
TERMO DE DOAGCAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

TERMO DE DOACAO DE BENS MOVEIS E/OU SERVICOS N° / , QUE FAZEM ENTRE SI,
A UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO E

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO, autarquia especial de ensino
superior , vinculada ao Ministério da educacdo, com sede na Av. Bom Pastor, SN, no
bairro da Boa vista, na cidade de Garanhuns, estado de Pernambuco, inscrita no CNPJ
sob o n° 35.872.812/0001-01, neste ato representada pelo Reitor(q)

, homeado pela Portaria

, publicada no DOU na data , inscrito no CPF
n° portador(a) da Carteira de ldentidade n°
doravante denominado(a) DOADOR(A), e o) (Orgdo/Entidade)

inscrito(a) no CNPJ/MF, sob o n°

sediado(a) na , em

doravante  designada  DONATARIO(A), neste  ato

representada pelo(a) Sr.(a)

nomeado(a)

pela Portaria , publicada no DOU na data
portador(a) da Carteira de Identidade n° expedida pela (o)
e CPF n° , tendo em vista o que consta no Processo n°

e em observ@ncia as disposicoes do Decreto n° 9.764, de 11 de

abril de 2019, e da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 06, de 12 de agosto de 2019, e suas
alteracodes, resolvem celebrar o presente Termo de Doacdo, mediante as cldusulas e

condicdes a seguir enunciadas:



1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento consiste na doacdo sem encargos, pelo(a) DOADOR(A), de
conforme  condicdes e

quantidades especificadas no Anexo | deste Termo de Doacdo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Doacdo, tem inicio na data de / / e
encerramento em / / podendo ser prorrogado por interesse das partes.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES
3.1. Caberd & DONATARIA:

o Fornecer os dados, informacdes e apoio necessdrios ao recebimento do bem e/ou ao desempenho
dos servicos a serem executados;

[ J Exercer o acompanhamento e conftrole sobre as obrigacdes;

o Proporcionar todas as facilidades indispensdveis & boa execucdo do objeto, inclusive permitindo o

acesso de empregados, prepostos ou representantes do(a) DOADOR(A) nas dependéncias dos érgdos ou
entidades, quando necessdrio;

o Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo(a) DOADOR(A);

[ Comunicar ao DOADOR(A) qualquer falha e/ou irregularidade na execugdo do objeto.

3.2. Caberd ao DOADOR(A):

[ J Executar integralmente o objeto, conforme oferftado na proposta de doacdo, observada a
legislac@o em vigor, bem como as orientacdes complementares do(a) DONATARIO(A);

@ Cumprir as normas regulamentadoras e demais regras de mercado relativas aos servicos objeto do
presente ajuste;

o Obedecer o prazo apresentado, com infuito de ndo gerar atrasos na entrega da doagdo;

o Manter as condicdes de qualificacdo exigidas anteriormente & doacdo;

o Acatar as orientacdes do(a) DONATARIO(A), prestando os esclarecimentos e atendendo &s
solicitacoes;

o Observar e guardar sigilo sobre informacdes a que tiver acesso em virtude da doacdo;

[ J Responsabilizar-se por quaisquer énus, que envolvam o fornecimento do bem ou servico ofertado na

proposta, tais como: despesas, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, de acidentes de trabalho,
bem como alimentacdo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da contratacdo
de servicos, por todos os encargos sociais previstos na legislacdo vigente, e por quaisquer outfros decorrentes
de sua condicdo de empregador;

[ J Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados ao patrimdnio da
DONATARIA, ou de terceiros, advindos de negligéncia, impericia, imprudéncia ou desrespeito &s normas de
seguranca, quando da execucdo dos servicos, dinda que de forma involuntdria, procedendo
imediatamente cos reparos ou indenizacdes cabiveis.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS VEDACOES

4.1. E vedada a utilizacd@o do presente termo de doacdo para fins publicitdrios, ressalvada, apds a entrega
dos bens ou o inicio da prestacdo dos servicos objeto da doacdo, a mencdo informativa da doagdo no sitio
eletrénico do doador.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PESSOAL

5.1. N&o se estabelecerd nenhum vinculo de natureza juridico-trabalhista, fiscal, comercial, previdencidria,
civil ou de qualquer natureza entre os envolvidos e o pessoal utilizado para execucdo de atividades
decorrentes do presente Termo, mantida apenas a vinculagcdo com cada entidade de origem.

6. CLAUSULA SEXTA - DA PUBLICAGCAO
6.1. Incumbird & DONATARIA providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da
Unido, nos termos do § 2° do art. 20 do Decreto n°® 9.764, de 11 de abril de 2019.

7. CLAUSULA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
7.1. Os bens e/ou os servicos doados estdo sendo ofertados pelo(a) DOADOR(A), sem coagdo ou vicio de
consenfimento, estando DONATARIA livre de quaisquer énus ou encargos.
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7.2. A DONATARIA declara que aceita a doacdo dos bens e/ou dos servicos em todos os seus termos.
7.3. Os bens e/ou os servicos doados serdo recebidos com o ateste do gestor da DONATARIA.

7.4. O(a) DOADOR(a) declara ser proprietdrio do(s) bem(ns) a ser(em) doado(s) e que inexistem demandas
administrativas ou judiciais com relac&o a eles.

7.5. O presente termo ndo caracteriza novacdo, pagamento ou transacdo em relacdo a eventuais débitos
do(a) DOADOR(A).

7.6. O presente Termo é firmado em cardter imrevogdvel e irretratdvel.

7.7. As partes contratantes se comprometem a ndo oferecer, dar ou se comprometer a dar a qualquer
pessoq, ou aceitar ou comprometer-se a aceitar de qualquer pessoa, seja por conta propria ou de outrem,
qualguer doacdo, pagamento, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras, ou beneficios de
qualquer espécie que constituam prdtica ilegal ou de corrupgdo sob as leis de qualquer pais, seja de forma
direta ou indiretamente relacionada ao presente contrato, ou de outra forma que ndo relacionada a este
contrato, e devem, ainda, garantir que seus colaboradores e agentes ajam da mesma forma ('Obrigacdes
Anticorrupcdo”).

7.8. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Doacgdo serd o da Secdo
Judicidria de .................. - Justica Federal.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente insfrumento em 2 (duas) vias de igual teor e
forma, que segue assinado pelas PARTES, na presenca de duas testemunhas.

. de de20__

DONATARIO(A)

DOADOR(A)

Testemunhas:

Nome:

RG/RF: CPF:

Nome:

RG/RF: CPF:
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ANEXO IV -
MODELO DE TABELA PARA RELATORIO DA COMISSAO DE DESFAZIMENTO DE BENS INSERVIVEIS DA UFAPE

Bens Inserviveis para desfazimento da UFAPE

Critério de Forma de
Conta N° de . ~ i ~ i ~ Estado de Valor Atual .= Valor .
Contdbil Patriménio Denominacdo Especificacdo  Classificacdo Conservacdo  (Contdbil) qvohcx;qo Avaliado Desfopmerfro/

Financeira Destinacdo

OBS.: A tabela poderd ser construida em Planilha Eletrénica e nela devem constar todos os bens analisados pela Comissdo.

Observacoes complementares:




ANEXO V -
MODELO DE TERMO DE AUTORIZAGAO DE DESFAZIMENTO DE BENS INSERVIVEIS

Em conformidade com o Decreto n® 9.373, de 2018, e com base no relatdrio
elaborado pela Comissdo de Desfazimento de Bens da Universidade Federal do
Agreste de Pernambuco) e demais documentos constantes no Processo n°

autforizo a (transferéncia,

cessdo, doacdo, permuta ou venda) dos bens inserviveis e, apds sua conclusdo,

requeiro a baixa patrimonial dos referidos bens.

Doador:

CNPJ:

Endereco:
Cidade/UF: CEP:

N° PATRIMONIO DESCRICAO DO MATERIAL CLASSIFICACAO DO BEM
Garanhuns/PE, de de
Assinatura do ordenador de despesa Assinatura do alienatdrio



ANEXO VI -
SOLICITAGAO DE RECOLHIMENTO DE BENS INSERVIVEIS

SETOR DE ORIGEM:

SETOR DESTINO:

DATA DA SOLICITACAOQ:

O recolhimento do material abaixo especificado estd devidamente autorizado e
reconhecido por este setor.

N° DE PATRIMONIO DESCRICAO DO BENS SITUACAO (OCIOSO/
QUEBRADO/ OBSOLETO)

Responsavel pelo setor

Recebemos os bens acima listados

Em: / / Coordenador de Patrimdnio




ANEXO VII -

TERMO DE JUSTIFICATIVA DA DESTINAGCAO AMBIENTALMENTE ADEQUADA

Considerando a necessidade de realizar o processo de desfazimento de bens
moveis classificados como irrecuperdveis, tendo em vista que a sua manutencdo
é considerada invidvel para a UFAPE, e verificada a impossibiidade e a
inconveniéncia da alienacdo desses itens por meio de doacdo ou leildo, uma vez
que os frdmites necessdrios para realizacdo de eventuais lelldes podem
representar custos equivalentes ou superiores ao montante evenfualmente
arrecadado com a venda dos lofes, determina-se a sua destinacdo final de
acordo com o insfituto da inutilidade e do abandono, com fulcro no pardagrafo
Unico do art. 7° do Decreto n° 9.373/2018 e na Lei 12.305/2010 . Para tanto, em
prol da eficiéncia e da economicidade, e considerada a relacdo custo e
beneficio para o leildo de materiais sucateados, apds prévia avaliagcdo por
comissdo designada para este fim, e ndo havendo interesse para a sua
transferéncia interna ou externa, ou por outros instrumentos legais, como a
doacdo, autorizo o descarte dos itens em questdo, preferencialmente por meio
de empresas que procedam, de forma gratuita, a coleta seletiva e a correta

destinacdo ambientalmente adequada dos itens, inclusive a sua incineracdo.

Garanhuns/PE, de de 20 .

Presidente da Comissdo:

Membro da Comissdo:

Membro da Comissdo:




ANEXO VIII -
PARECER DE CLASSIFICAGAO E AVALIAGAO DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS

De acordo com as determinacdes da Portaria n° , de / /20 , @

Comissdo aqui representada realizou a classificacdo e a avaliacdo dos bens
maoveis inserviveis da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco. No uso de
suas atribuicées e com base na legislacdo vigente, esta Comissdo inspecionou 0s
bens considerando a capacidade de geracdo de beneficios futuros, o desgaste
fisico e a obsolescéncia tecnoldgica. Assim, expede o presente PARECER, em
relacdo aos bens patrimoniais elencados no formuldrio anexo N° _ /20

PARECER: Apos esta avaliacdo pormenorizada concluiu-se que

Garanhuns/PE, de de 20 .

Presidente da Comissdo:

Membro da Comissdo:

Membro da Comissdo:




ANEXO IX - TERMO DE VISTORIA

Instrucdo Normativa n°® 3, de 15 de maio de 2008

SERVICO PUBLICO FEDERAL 01- MINISTERIO / ORGAO / ENTIDADE
SISTEMA DE SERVICOS GERAIS -
SISG
02 - ESPECIE/MARCA/MODELO [03- COMBUSTIVEL 04 - CHASSI
05- MOTOR 06 - COR 07- PLACA 08- ANO FAB./MOD
09 - TEMPO DE USO 10- KM 11 - VALOR DE AQUISICAO |12 - VALOR DE MERCADO

13- VISTORIA

CONVENCAO: (B)-BOM

(R)-REGULAR  (I)-IMPRESTAVEL (F)-FALTANDO

B F B|R|I |F B |R|I |F
MOTOR Bragos de Direcdo Marcador de Oleo
ALIMENTACAO FREIOS Marcador Temperatura
Tanque Combustivel Estacionamento Hodometro
Bomba de Gasolina Marcha ESTOFADO/FORRACAO
Carburador RODAS Bancos Dianteiros
Injetores Aros Bancos Traseiros
Bomba Injetora Pneus Teto e Laterais
Injecdo Eletronica Estepe Tapetes
ARREFECIMENTO IGNICAO VIDROS
Sistema a Agua Chave Dianteiro
Sistema a Ar Velas Traseiro
Tubos e Mangueiras Bobina Laterais
EXAUSTAO Distribuidor Espelhos Retrovisores
Tubos e Silenciosos EQUIP. ELETRICO LATARIA
TRANSMISSAO Dinamo / Alternador Portas
Caixa de Mudancas Bateria Péra-Lamas
Arvore de Transmiss3o Motor de Partida Para-Choques
Diferencial Fiagdo Capo
EMBREAGEM Regulador Teto
SUSPENSAO Lanternas FERRAMENTAS
Eixo Dianteiro Fardis EXTINTOR
Eixo Traseiro Buzina TRIANGULO
Molas Sinaleira de Dire¢do CINTO SEGURANCA
Amortecedores Limpador Para-Brisa PARA-SOL
DIRECAO INSTRUMENTOS PINTURA
Volante Velocimetro EQUIP. SEGURANCA
Caixa de Dire¢éo Marcador Combustivel
14- OUTRAS INFORMACOES:
15- ESTADO GERAL:
OCIOSO  RECUPERAVEL  ANTIECON_MICO  IRRECUPERAVEL
16 - CONDICOES ADEQI%)AS PARA LOCOMOCAO ? SIM %\I_‘AO =

17- RESPONSAVEL PELA VISTORIA :

/ /
LOCAL DATA ASSINATURA / CARIMBO
18 - DIRIGENTE
/ /
LOCAL DATA ASSINATURA / CARIMBO
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ANEXO IX -
INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO

TERMO DE VISTORIA
01. - Nome do érgdo ou entidade proprietdrio.
02. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro etc.), marca (fabricante do veiculo),
modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e as especificacdes adicionais, quando
for o caso.
03. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.
04. - NUmero do Chassi do veiculo.
05. - NUmero do motor.
06. - Cor predominante.
07. - Cdédigo alfanumérico da placa atual, quando for o caso.
08. - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.
09. - Tempo de uso, em anos, meses e dias (calcular com base na data de
aquisicdo constante na ficha cadastro de veiculo oficial - Anexo Il e na data da
vistoria).
10. - NUmero de quildmetros registrados no hoddémetro total ao iniciar-se a vistoria.
11. - Valor de aquisicdo do veiculo.
12. - Valor de mercado do veiculo no dia da avaliacdo.
13. - Assinalar com "X" o retGngulo correspondente ao estado de conservacdo
dos componentes do veiculo, segundo a convencdo: (B ) - BOM (R ) - REGULAR
(1) - IMPRESTAVEL ( F) - FALTANDO.
14. - Acrescentar informacoes relevantes em relacdo ao veiculo.
15. - Assinalar com "X" o ret@ngulo correspondente ao estado do veiculo.
16. - Assinalar com "X " o ret@ngulo correspondente se o veiculo tem ou ndo
condi¢cdes adequadas para locomocdo.
17. - Local, data, assinatura e carimbo do responsdvel pela vistoria.
18. - Local, data, assinatura e carimbo do dirigente do érgdo ou entidade.



ANEXO X - TERMO DE CESSAO / DOACAO 01- N°PROCESSO / ANO
SERVICO PUBLICO FEDERAL 02- CEDENTE 03- CESSIONARIO 04- TERMO N°
SISTEMA DE SERVICOS GERAIS - SISG 05- DOADOR 06- DONATARIO 07- TERMO N°
ITEM | 08- PLACA  |09- 10- 11-  ESPECIE / MARCA / MODELO 12-  CHASSI 13- 14- 15- 16- FAB./MOD
UF GRUPO CcVv COR COMBUSTIVEL
17- VALOR DE AQUISICAO 18-  CONDICOES DE USO 19-  CODIGO RENAVAM 20- PATRIMONIO N°
ITEM PLACA UF GRUPO ESPECIE / MARCA / MODELO CHASSI CV COR COMBUSTIVEL FAB./MOD
VALOR DE AQUISICAO CONDICOES DE USO CODIGO RENAVAM PATRIMONIO N°
ITEM PLACA UF GRUPO ESPECIE / MARCA / MODELO CHASSI CV COR COMBUSTIVEL FAB./MOD
VALOR DE AQUISCAO CONDICOES DE USO CODIGO RENAVAM PATRIMONIO N°
ITEM PLACA UF GRUPO ESPECIE / MARCA / MODELO CHASSI CV COR COMBUSTIVEL FAB./MOD
VALOR DE AQUISICAO CONDICOES DE USO CODIGO RENAVAM PATRIMONIO N°
21- CEDENTE / DOADOR 22-  CESSIONARIO (A) / DONATARIO (A)
/ / / /
LOCAL. DATA ASSINATURA / CARIMBO LOCAL. DATA

ASSINATURA / CARIMBO
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ANEXO X -
INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO
TERMO DE CESSAO / DOAGCAO

Instrucdo Normativa n® 3, de 15 de maio de 2008

01. - NUmero e ano do processo que originou a cessdo/doacdo.

02. - Nome do érgdo/entidade cedente do(s) veiculo(s).

03. - Nome do érgdo/entidade recebedor do(s) veiculo(s).

04. - NUmero do confrole do termo de cessdo.

05. - Nome do érgdo doador.

06. - Nome do 6rgdo recebedor.

07. - NUmero do termo de doacdo.

08. - Cdédigo alfanumérico da placa atual, guando for o caso.

09. - Sigla da Unidade da Federacdo da placa atual, guando for o caso.

10. - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representacdo, servicos comuns etc).

11. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro etc.), marca (fabricante do veiculo),
modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e as especificagcoes adicionais, quando
for o caso.

12. - NUmero do Chassi.

13. - Poténcia em CV.

14. - Cor predominante.

15. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel(is).

16. - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.

17. - Valor de aquisicdo.

18. - Indicar o estado geral do veiculo (recuperdvel, irecuperdvel, ocioso etc).

19. - NUmero do codigo do RENAVAM.

20. - NUmero do patrimdnio.

21. - Local, data, assinatura e carimbo do dirigente do o&érgdo/entidade
cedente/doador.

22. - Local, data, assinatura e carimbo do dirigente do érgdo/entidade recebedor.



ANEXO XI - QUADRO DEMONSTRATIVO DE VEICULOS ALIENADOS

SERVICO PUBLICO FEDERAL 01- MINISTERIO / ORGAO / ENTIDADE 02- MODALIDADE
CONCORRENCIA
SISTEMA DE SERVICOS GERAIS - SISG CONVITE
LEILAO PERMUTA
ITEM |03 -PLACA |04 -UF 05 - ESPECIE / MARCA / MODELO |07 - CHASSI 08-CV |09-COR |[10-COMBUSTIVEL |11 - FAB./MOD
GRUPO
12-N° DO PROCESSO / 13- VALOR DE VENDA |14 - N° PATRIMONIO |15 - ARREMATANTE 16 - CPF / CNPJ
ANO
ITEM PLACA UF GRUPO ESPECIE / MARCA / MODELO CHASSI CV COR COMBUSTIVEL FAB./MOD
N° DO PROCESSO / VALOR DE VENDA N° PATRIMONIO ARREMATANTE CPF / CNPJ
ANO
ITEM PLACA UF GRUPO ESPECIE / MARCA / MODELO CHASSI CV COR COMBUSTIVEL FAB./MOD
N° DO PROCESSO / VALOR DE VENDA N° PATRIMONIO ARREMATANTE CPF / CNPJ
ANO
ITEM PLACA UF GRUPO ESPECIE / MARCA / MODELO CHASSI CV COR COMBUSTIVEL FAB./MOD
N° DO PROCESSO / VALOR DE VENDA N° PATRIMONIO ARREMATANTE CPF / CNPJ
ANO
17-  RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

LOCAL

DATA

ASSINATURA / CARIMBO

™ A 7~




ANEXO XI -
INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO
QUADRO DEMONSTRATIVO DE VEICULOS ALIENADOS

Instrucdo Normativa n® 3, de 15 de maio de 2008

01. - Nome do dérgdo/entidade proprietdario.

02. - Marcar com "X" o ret@ngulo correspondente d modalidade da alienacdo.

03. - Cdédigo alfanumérico da placa atual, guando for o caso.

04. - Sigla da Unidade da Federacdo da placa atual, guando for o caso.

05. - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representacdo, servicos comuns etc).

06. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro etc.), marca (fabricante do veiculo),

modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno etc) e as especificagdes adicionais, quando
for o caso.

07. - NUmero do Chassi.

08. - Poténcia em CV.

09. - Cor predominante.

10. - Combustivel utilizado.

11. - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.
12. - NUmero e ano da constituicdo do processo.

13. - Valor da Venda.

14. - NUmero do registro patrimonial.

15. - Nome do arrematante.

16. - NUmero do CPF ou CNPJ do arrematante.

17. - Local, data, assinatura e carimbo do responsavel pelas informacoes.



ANEXO XII -

TABELA DE VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL PARA CADA CONTA CONTABIL

CONTA CONTABIL DESCRICAO \Gﬁf R\E/SECJ/SL
12311.01.01 A e O F 15 ANOS 10%
12311.01.02 APAREL%%&UEﬁgfé'XgNTOS DE 10 ANOS 20%
12311.01.03 EQU'EADMO/LJ%'T'&'E?E S I5ANOS  20%
1931101 04 APARELHO E EQUPAMENTO P/ESPORTES 14 a0 0%
12311.01.05 S SISl 10 ANOS 10%
12311.01.06 MAQU'NTT\ISDEUE?R%?MENTOS 20 ANOS 10%
12311.01.07 MAQUIRAS & E I ENTOS 10 ANOS 10%
12311.01.08 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 15 ANOS 10%
123110109 MAQUINAS, FERRAMENTAS UTENSILIOS 1 1 o 0%
12311.01.10 EQUIPAMENTOS DE MONTARIA 5 ANOS 10%
31101 EQUIPAMENTO E MATERIAS SIGILOSOE 15 405 0%
123110112 EQUlPAMEN;/oASUTFnggsVEE ACESSORIOS 5 405 0%
12311.01.13 FRUIPAMENTOS, PECAS SACESORIOS 15 anos 10%
12311.01.14 EQU'PAMEN/IS%Z%’?%%?ESSOR'OS 30 ANOS 10%
12311.01.15 EQU'PPAR"S'TEE%%S'ESSE%?R'OS 30 ANOS 10%
12311.01.16 EQU'PAMgi[(@iBE,:ATE;QGULHO . 15 ANOS 10%
23110117 EQUIPAM DE MAQUINAS E MOTORES j ]

NAVIOS ESQUADRA
1231101 18 EQUIPAMENTOS DE MANOBRASE 0, 0%

PATRULHAMENTO




EQUIPAMENTOS DE PROTECAQO E

12311.01.19 VTETLANIEIA AMEITENTAL 10 ANOS 10%
12311.01.21 EQU'PAMEE‘LTE?%E”giAU“COS : 10 ANOS 10%
1231101 23 MAQUNAS EEQUPAMENTOS - 50 avos 10
12311.01.24 MEIEINAS Efggg@'gg?os ELETRO- 10 ANOS 10%
19311.01.25 MAQUINAS, UTEgls\I/IEI(R)SSOESEQUIPAMENTOS 10 ANOS 10%
12311.01.99 SR MASELIJQ'E'AAASA'EE,\I?X'SPAMENTOS E 10 ANOS 10%
19311.02.0] EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE o, | ~¢ 10%
DADOS

12311.03.01 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10 ANOS 10%
12311.03.02 MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 10 ANOS 10%
12311.03.03 MOBILIARIO EM GERAL 10 ANOS 10%
12311.03.04 UTENSILIOS EM GERAL 10 ANOS 10%
12311.04.02 COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 10 ANOS 0%
12311.04.03 DISCOTECAS E FILMOTECAS 5 ANOS 10%
12311.04.04 INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 20 ANOS 10%
19311.04.05 EQUIPAMENTOS Eg% AUDIO, VIDEO E 10 ANOS 10%
T A0 OBRAS DEE )/(A\PR(;IE IEC PAEéZAS PARA . _

19311.04.07 MAQUINAS E Egltgz/;g\g?os PARAFINS 0\ s 10%
e OUTROS MATIER:DAI\EISCCOUI\I;\TUUI\II?AIS, EDUCACIIIFINES 10%
12311.05.01 VEICULOS EM GERAL 15 ANOS 10%
12311.05.02 VEICULOS FERROVIARIOS 30 ANOS 10%
12311.05.03 VEICULOS DE TRACAO MECANICA 15 ANOS 10%




12311.05.04 CARROS DE COMBATE 30 ANOS 10%

12311.05.05 AERONAVES - -

12311.05.06 EMBARCACOES - -

12311.09.00 ARMAMENTOS 20 ANOS 15%
ARMAZENS ESTRUTURAIS - COBERTURAS

12311.99.04 DE LONA 10 ANOS 10%

12311.99.09 PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS 10 ANOS 10%

Como regra geral, a depreciacdo serd iniciada a partir do primeiro dia do
més seguinte a data da colocacdo do bem em utilizacdo. Porém, em casos cujo
custo de registro seja pequeno, tendo em vista o beneficio da informacdo, ou
quando o valor do bem adquirido e o valor da depreciacdo no primeiro més
sejaom relevantes, admite-se, em cardter de excecdo, o cbmputo da
depreciacdo em fracdo menor do que 1 (um) més.

As contas 12311.01.17, 12311.05.05 e 12311.05.06 ndo possuem valores
estipulados porgue sdo bens muito especificos, sendo assim, a definicdo da vida
util e valor residual ficard a critério dos érgdos que possuem tais bens. J& a conta
12311.04.06 nGo possui valores estipulados porque obras de arte e pecas em
exposicAo sao bens que ndo sofrem depreciacdo.



Avenida Bom Pastor, s/n
Boa Vista - Garanhuns/PE
CEP:. 55292-270
www.ufape.edu.br
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