UNIVERSIDADE FEDERAL DO AGRESTE DE PERNAMBUCO (UFAPE)

ORIENTACOES PARA 0S PROCESSOS DE PROGRESSAO E PROMOCAO
FUNCIONAL ATE A CLASSE DE PROFESSOR ASSOCIADO DA UFAPE

Os procedimentos a seguir foram sistematizados pela Secretaria Geral dos

Conselhos da UFAPE de modo a orientar os processos dos(as) docentes que

solicitam progressdao e promoc¢do funcional por cumprimento de intersticio e

desempenho académico.

ABERTURA DO PROCESSO

1. O docente podera protocolar o seu processo de progressdo/promo¢ao com

antecedéncia de 60 (sessenta) dias do término do intersticio.

2. Para a solicitacdo de progressdo funcional ou promog¢ao por cumprimento

do intersticio e desempenho académico, o servidor devera formalizar o

processo administrativo, mediante o envio para processo@ufape.edu.br, da

seguinte documentagao :

1) Requerimento do (a) docente a Reitoria, assinado digitalmente pelo

aplicativo gov.br, solicitando a progressdao/promocao, informando o
periodo do intersticio (um arquivo PDF).

Verificar o intersticio indicado na dltima portaria de
progressdao/promocao, observando na segunda coluna dessa
portaria a data dos “Efeitos Financeiros e Inicio do Computo de
Intersticio”, uma vez que o intersticio comeca a contar a partir
dessa data. A mudanca de nivel ou classe s6 ocorrera quando
observado o cumprimento do intersticio minimo de 24 (vinte e
quatro) meses de efetivo exercicio no ultimo nivel de cada Classe.

Se o requerimento nao estiver com a assinatura digital (gov.br), o

processo sera devolvido ao interessado. Nesse sentido, o documento


mailto:processo@ufape.edu.br

que tiver apenas foto/imagem e que ndo esteja assinado
digitalmente, ndo tera garantia quanto a sua veracidade.

2) Coépia da portaria da ultima progressao/promocgao, se houver

ocorrido (um arquivo PDF);

3) Planilha e relatodrio de atividades, referente ao intersticio da

requisicdo (um arquivo PDF).

4) Documentos comprobatodrios (um arquivo PDF).

e No caso de livros e capitulos de livros é necessario anexar apenas a
capa, ficha catalografica, sumario e a folha inicial da publicacdo
onde constam o nome do interessado e ano da publicac¢ao.

e No caso de artigos publicados em periddicos (revista, jornal, etc) é
necessario anexar apenas a primeira pagina do artigo onde possam
ser identificados: o nome do periddico, os autores e a data da
publicacao;

e No caso de publicagdbes em eventos (congressos, simposios e
similares) é necessdrio anexar apenas a primeira pagina da
publicagdo onde possam ser identificados: o nome do evento, os
autores e a data da publicacao.

5) Coépia do diploma de doutorado, apenas se a promogao for para a

classe D, com denominagado Professor Associado (um arquivo PDF)

Ao solicitar a abertura do processo, o docente devera enviar tudo em
apenas 4 arquivos em PDF, ou 5 arquivos em PDF, caso o pleito seja para a classe D

(Professor Associado).

O processo s6 podera tramitar se estiver instruido com a documentagdo
completa. Faltando algum documento, o docente podera ser instado, a qualquer
tempo, a agregar informagdes ou documentos suplementares. Nesses casos, a data
a ser considerada para avaliacao e parecer da CAPD/UFAPE sera a partir do pleno

atendimento das solicitagoes.
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