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1. COMO REALIZAR O PRIMEIRO ACESSO

1.1 Digite na barra de endereço do seu navegador: www.ingressa.ufape.edu.br .

1.2 Clique no menu “Entrar” (no canto superior direito da tela).
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http://www.ingressa.ufape.edu.br


1.3 Clique no botão “Primeiro acesso” ( ).

1.4 Digite seu CPF e sua data de nascimento. Após isso, clique em “confirmar”(

).
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1.5 Digite um endereço de e-mail válido e que você utilize frequentemente.

1.6 Digite uma senha com no mínimo 8 caracteres.
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1.7 Repita a mesma senha informada acima (para confirmação de senha) e clique em

“Confirmar”( ).

1.8 PRONTO! Você criou o login e a senha de acesso ao INGRESSA. É muito importante

que você anote e guarde essas informações, pois, elas servirão para que você

acesse o INGRESSA e envie os documentos da matrícula.
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2. COMO ACESSAR O INGRESSA

2.1 Digite na barra de endereço do seu navegador: www.ingressa.ufape.edu.br .

2.2 Clique no menu “Entrar” (no canto superior direito da tela).

6

http://www.ingressa.ufape.edu.br


2.3 Após realizar o primeiro acesso (ver seção 1 deste manual), digite no campo login o

email e a senha cadastrados durante o primeiro acesso ao INGRESSA. Após isso,

clique em “Entrar”( ).

2.4 .PRONTO! Você está logado no INGRESSA. Observe que seu nome aparece no canto

superior direito da tela.
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3. COMO REALIZAR O ENVIO DOS DOCUMENTOS PARA ANÁLISE

E MATRÍCULA

3.1 Após realizar o acesso ao INGRESSA (ver seção 2 deste manual), clique em “Minhas

inscrições” no canto superior da tela.

3.2 Na tela a seguir aparecerá um formulário para atualização de dados. Essa tela só

aparecerá na primeira vez que o usuário clicar no menu “Minhas inscrições”. É

muito importante que o candidato leia as informações com cuidado, preencha os

campos obrigatórios e altere os dados que forem necessários.
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3.3 Após preencher todos os dados, clique em “Confirmar”(
). IMPORTANTE: A partir do 2º acesso, essa formulário não aparece mais. Assim,

o sistema encaminhará o candidato diretamente para o passo 3.4.

3.4 Clique no botão que contém o nome do curso para o qual se inscreveu.
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3.5 Para enviar a documentação, leia o edital 02/2023 da UFAPE (disponível em

http://ufape.edu.br/documentossisu2023), leia as instruções da tela e envie os

documentos indicados em cada item clicando em “Enviar documento”( ) .
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http://ufape.edu.br/documentossisu2023


3.6 Após realizar o envio de todos os documentos; ou se for o caso, se comprometer a

enviá-los posteriormente; assinalar as 3 declarações ao final do formulário; e checar todas as

informações; o candidato deve clicar no botão “Enviar”( ).

3.7 Após confirmar se tudo está OK, clicar em “Confirmar”( ).
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3.8 PRONTO! Após seguir todos os passos acima, uma tela semelhante a imagem

abaixo aparecerá.

3.9 Para acompanhar a análise dos documentos, clique no botão que contém o nome

do seu curso.
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3.10 FIQUEM ATENTATOS para o fato de que após clicar em “confirmar”, o botão de

“Enviar documento”( ) não aparecerá mais na página de acompanhamento
(conforme tela apresentada abaixo). Esse botão só reaparecerá no período de

retificação documental para documentos não enviados ou que tenham sido

INVALIDADOS por algum motivo.

13


